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INSTRUCTIVO DE SOLICITUD Y TRAMITE PARA PERMISOS SINDICALES
SECRETARIA DISTRITAL DE INTERACION SOCIAL

. INTRODUCCION.

La Constituciéon Politica de Colombia reconoce el derecho a la asociacion sindical y tiene
su maxima expresion en sus articulos 38 y 39, mismos que faculta a los trabajadores, tnto
el sector publico como del privado, a constituir de manera libre, voluntaria y sin
intromisiones, organizaciones sindicales, siempre y cuando se preserven los principios
democraticos inmersos en la carta magna. Las normas citadas literalmente rezan:

“ARTICULO 38. Se garantiza el derecho de libre asociacién para el desarrollo de
las distintas actividades que las personas realizan en sociedad”.

“ARTICULO 39. Los trabajadores y empleadores tienen derecho a constituir
sindicatos o asociaciones, sin intervencion del Estado. Su reconocimiento juridico
se producira con la simple inscripcion del acta de constitucion.

La estructura interna y el funcionamiento de los sindicatos y organizaciones
sociales y gremiales se sujetaran al orden legal y a los principios democraticos.

La cancelacion o la suspension de la personeria juridica sélo proceden por via
judicial.

Se reconoce a los representantes sindicales el fuero y las demas garantias
necesarias para el cumplimiento de su gestion.

No gozan del derecho de asociacion sindical los miembros de la Fuerza Publica’,

Il NORMATIVIDAD.

En desarrollo del derecho constitucional de asociaciéon sefalado y, para efectos de
garantizar a los representantes sindicales el ejercicio de su actividad en representacion de
sus afiliados, el articulo 416 A del Codigo Sustantivo del Trabajo, extensivo a los servidores
publicos consagra:

“Art.416 A. C.S.T. Permisos sindicales. Las organizaciones sindicales de los
servidores publicos tienen derecho a que las entidades publicas les concedan
permisos sindicales para que, quienes sean designados por ellas, puedan atender
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las responsabilidades que se desprenden del derecho fundamental de asociacion
y libertad sindical. EI Gobierno Nacional reglamentara la materia, en concertacion
con los representantes de las centrales sindicales”.

El Gobierno Nacional expidi6 el Decreto 2813 del 2000 “Por el cual se reglamenta el articulo
13 de la Ley 584 de 2000"” y que estipula lo siguiente:

“ARTICULO 1. Los representantes sindicales de los servidores publicos tienen
derecho a que las entidades publicas de todas las Ramas del Estado, sus Organos
Auténomos y sus Organismos de Control, la Organizaciéon Electoral, las
Universidades Publicas, las entidades descentralizadas y demas entidades y
dependencias publicas del orden Nacional, Departamental, Distrital y Municipal,
les concedan los permisos sindicales remunerados necesarios para el
cumplimiento de su gestion.

ARTICULO 2. Las organizaciones sindicales de servidores publicos son titulares
de la garantia del permiso sindical, del cual podran gozar los integrantes de los
comités ejecutivos, directivas y subdirectivas de confederaciones y federaciones,
juntas directivas, subdirectivas y comités seccionales de los sindicatos,
comisiones legales o estatutarias de reclamos, y los delegados para las
asambleas sindicales y la negociacion colectiva.

ARTICULO 3. Corresponde al nominador o al funcionario que este delegue para
tal efecto, reconocer mediante acto administrativo los permisos sindicales a que
se refiere el presente decreto, previa solicitud de las organizaciones sindicales de
primero, segundo o tercer grado, en la que se precisen, entre otros, los permisos
necesarios para el cumplimiento de su gestion, el nombre de los representantes,
su finalidad, duracion periédica y su distribucion.

Constituye una obligacion de las entidades publicas de que trata el articulo primero
de este decreto, en el marco de la Constitucion Politica Nacional, atender
oportunamente las solicitudes que sobre permisos sindicales eleven las
organizaciones sindicales de los servidores publicos.

PARAGRAFO. Los permisos sindicales que se hayan concedido a los
representantes sindicales de los servidores publicos continuaran vigentes, sin que
ello impida que su otorgamiento pueda ser concertado con las respectivas
entidades publicas.

" Por medio del cual se creo un articulo 416 A en el Codigo Sustantivo del Trabajo.
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ARTICULO 4. Durante el periodo de permiso sindical, el empleado publico
mantendra los derechos salariales y prestacionales, asi como los derivados de la
carrera en cuyo registro se encuentre insctrito”.

Adicionalmente, se encuentra la Circular Externa Conjunta 98 del 26 de diciembre de 2007,
sobre los “Lineamientos para el otorgamiento de permisos sindicales para empleados
publicos”, emitida por el Ministerio de la Proteccion Social y el Departamento Administrativo
de la Funcion Publica, dirigida a los representantes legales de los organismos y entidades
de las ramas ejecutiva, legislativa y judicial, organismos de control y érganos autbnomos.

Se desprende de este marco normativo, el derecho que tienen estas asociaciones para el
disfrute de este tipo de permisos, mismos al que tienen derecho los servidores publicos
integrantes de los comités ejecutivos, directivos y subdirectivas de confederaciones y
federaciones, juntas directivas, subdirectivas y comités seccionales de los sindicatos,
comisiones legales o estatutarias de reclamos y, los delegados para las asambleas
sindicales y la negociacién colectiva, grupos que pueden solicitar los permisos sindicales
remunerados necesarios para el cumplimiento de su gestion, en los términos establecidos
en el Capitulo 5 del Titulo 2 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Decreto
Unico Reglamentario del Sector Trabajo y las normas que lo modifiquen, sustituyan o
adicionen.

M. PROCEDIMIENTO PARA SOLICITUD Y OTORGAMIENTO.

Con fundamento en los anteriores elementos, se hace necesario generar el procedimiento
que permita adelantar la solicitud de los permisos y el otorgamiento de los mismos, siendo
procedente establecer el siguiente procedimiento:

1. Toda solicitud de permiso sindical, debe estar dirigida a la Subdireccion de Gestion y
Desarrollo del Talento Humano de la Secretaria Distrital de Integracion Social, al
correo electronico: subdireccion.talentohumano@sdis.gov.co y, radicada con no
menos diez (10) dias habiles, previos a la fecha de su inicio.

2. Sin excepcion alguna, las solicitud de permiso sindical debe contener nombre
completo, identificacion, finalidad general del permiso, duracion del mismo y la
ubicacion laboral de cada uno de los/as servidores/as a quienes se les solicita el
permiso.

3. Recibida la solicitud del permiso, dentro de las 24 horas siguientes, sera enviada al/a
la servidor/a publico/a o contratista encargado/a de proyectar la respectiva resolucion,
quien contara con el término de dos (2) dias para su tramite. Proyectado el acto
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administrativo se debera remitir al/a la servidor/a publico/a o contratista encargado/a
de la Direccion de Gestidon Corporativa para su revisiéon y envio para flujo de firmas
por el aplicativo AZ-Digital, tramite que debera adelantarse dentro de los dos (2) dias
siguientes a su recibo.

4. Expedido el acto administrativo con todas sus firmas, la Subdireccion de Gestion y
Desarrollo del Talento Humano, por intermedio del/de la servidor/a publico/a o
contratista encargado/a, procedera a comunicarlo, tanto a la organizacion sindical, a
quien se le otorga y, a su superior jerarquico.

5. El acto administrativo que autorice el permiso sindical, debe precisar el nombre,
identificacion, periodo del permiso y lugar de trabajo del/la servidor/a publico/a, a
quien se le otorga.

6. Cuando la solicitud del permiso no cumpla con lo aqui sefalado, el/la funcionario/a o
contratista encargado/a de su proyeccion requerira, dentro de las 24 horas habiles
siguientes a su recepcién, a la organizacién sindical que lo solicita, precisandole la
informacion que debe completar y, ésta tendra 24 horas habiles al recibo del
requerimiento para cumplir con el mismo. Superado este tiempo sin pronunciamiento
por parte de la organizacion sindical o, con pronunciamiento deficiente, el permiso
sindical no sera tramitado y se archivara la solicitud.

7. Los permisos sindicales seran otorgados atendiendo las estipulaciones consagradas
en el Decreto 2813 de 2000 incluidas en el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Trabajo 1072 de 2015.

Este instructivo se expide en cumplimiento del acuerdo sindical 2020, suscrito entre la
Secretaria Distrital de Integracion Social y las organizaciones sindicales que hicieron parte
de ese acuerdo.
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CAROLINA WILCHES CORTES
Directora de Gestion Corporativa

Proyecté Edgar A. Mantilla- Profesional Especializado SGDTH f} ALY
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