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§,; 3 Jefe Oficina Asesora Juridica

sl DIANA OLAYA TORRES
Jefe Oficina Asesora de Comunicaciones
MARLENY BARRERA LOPEZ

Jefe de Asuntos Disciplinarios

JULIAN TORRES JIMENEZ

Director de Analisis y Disefio Estratégico
CAROLINA WILCHES CORTES
Directora de Gestion Corporativa
MIGUEL ANGEL BARRIGA TALERO
Director Territorial

SANDRA PATRICIA BOJACA SANTIAGO
Directora Poblacional

BORIS FLOMIN DE LEON

Director de Nutricién y Abastecimiento
HENRY DAVID ORTIZ SAAVEDRA
Subdirector Administrativo y Financiero

DE: Jefe Oficina de Control Interno

ASUNTO: Informe Final Seguimiento Plan de Mejoramiento Archivistico.
Cordial saludo, Dra. Xinia, Ing. Carolina, Dr. Henry y equipo directivo.

De manera atenta, en ejercicio del rol de evaluacion y seguimiento que le compete a las Oficinas de Control Interno
establecido en el articulo 17 del Decreto 648 de 2017, me permito adjuntar el Informe Final del Seguimiento al Plan
de Mejoramiento Archivistico.

Lo anterior, para su conocimiento y analisis, con el fin de que se adelanten las acciones que se consideren pertinentes
por parte de la administracion.

Estaremos atentos a cualquier inquietud sobre el particular.

Cordialmente,

YOLMAN JULIAN SAENZ SANTAMARIA
Jefe Oficina de Control Interno
Documento firmado electrénicamente de acuerdo con la Ley 527 de 1999 y el Decreto 2364 de 2012.

Elabor¢: Clara Milena Rodriguez - Contratista Profesional Especializado, OCI
Revisé y Aprob6: Yolman Julidn Sadenz Santamaria - Jefe Oficina Control Interno

Sade Principal: Camera 73 32 -12 / Ciudadeta San Marin
Secrefana Distrital de Infegracion Social

Telefono: 3 27 97 97
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NOMBRE DEL SEGUIMIENTO

Seguimiento al plan de mejoramiento Archivistico

FECHA EN LA QUE SE REALIZA EL SEGUIMIENTO
09/08/2021

INTRODUCCION

En desarrollo del rol de Evaluacién y Seguimiento asignado a las Oficinas de Control Interno en el
articulo 17 del Decreto 648 de 2017 “Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1083 de 2015,
Reglamentario Unico del Sector de la Funcién Publica”, y en ejecucién del Plan Anual de Auditoria, se
planifica y ejecuta de manera independiente el seguimiento al plan de mejoramiento archivistico,
expedido como producto de los informes o visitas realizadas por el Archivo Distrital de Bogota — Consejo
Distrital de Archivos y el Archivo General de la Nacion — AGN, a la Secretaria Distrital de Integracion
Social.

OBJETIVO

Presentar el seguimiento realizado por la Oficina de Control Interno al cumplimiento de la ejecucién de
los planes de mejoramiento suscritos por la Secretaria Distrital de Integracion Social, en el marco de
los informes o visitas realizadas por el Archivo Distrital de Bogota — Consejo Distrital de Archivos vy el
Archivo General de la Nacion — AGN, con el fin de verificar el cumplimiento de la normativa archivistica
vigente.

ALCANCE

El seguimiento comprende los avances de la ejecucién del plan de mejoramiento archivistico de la
Secretaria Distrital de Integracion Social realizados con corte a 30 de junio de 2021.

MARCO LEGAL

Ley 594 de 2000, “Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras
disposiciones”.

Decreto 514 del 20 de diciembre 2006, "Por el cual se establece que toda entidad publica a nivel Distrital
debe tener un Subsistema Interno de Gestion Documental y Archivos (SIGA) como parte del Sistema
de Informacién Administrativa del Sector Publico".

Decreto 106 del 21 de enero de 2015. Ministerio de Cultura. “Por el cual se reglamenta el Titulo VIII de
la Ley 594 de 2000 en materia de inspeccion, vigilancia y control a los archivos de las entidades del
Estado y a documentos de caracter privado declarados de interés cultural; y se dictan otras
disposiciones”.

Decreto 1080 del 26 de mayo de 2015, por medio del cual se expide el Decreto Reglamentario Unico
del Sector Cultura.

Decreto 648 de 2017, “Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1083 de 2015, Reglamentario Unico
del Sector de la Funcién Publica”. Articulo 2.2.21.4.9, literal j.

Directiva 001 de 02/03/2018 de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor.
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METODOLOGIA

Con el fin de establecer el estado de avance de las acciones de mejora adelantadas por la Secretaria
Distrital de Integracidén Social frente a los planes de mejoramiento suscritos por la Entidad, en el marco
de informes o visitas realizadas por el Archivo Distrital de Bogota — Consejo Distrital de Archivos y el
Archivo General de la Nacion — AGN, se desarrollaron las siguientes actividades:

1. Verificacion del plan de mejoramiento Archivistico registrado en el Instrumento de Registro y
Control de Acciones de Mejora de la SDIS, con el fin de establecer las acciones de mejora que
hacen parte del mismo, sus responsables y plazos de ejecucion.

2. Revision de los informes de seguimiento al plan de mejoramiento presentados al Archivo
General de la Nacién-AGN, durante las vigencias 2020 y 2021 correspondientes al periodo
comprendido entre enero de 2020 y junio de 2021, con radicados S2020004416 del 16/01/2020
S2020015127 de 14/02/2020, S2020025900 del 13/03/2020, S2020034104 del 16/04/2020,
S2020044442 del 15/05/2020, S2020057300 del 15/06/2020, S2020072433 del 16/07/2020,
S2020083604 del 13/08/2020, S2020116887 del 13/11/2020 y S2021015174 del 16/02/2021.

3. Solicitud de informacion frente al estado del avance del plan de mejoramiento enviado a la
Direccién de Gestidon Corporativa y a la Subdireccién Administrativa y Financiera con radicado
12021019725 del 02/07/2021.

4. Revision y analisis de la informacion remitida por la Subdireccion Administrativa y Financiera de
la SDIS, mediante radicado 12021020412 del 10/07/2021, con los avances de las acciones de
mejora del plan de mejoramiento archivistico institucional.

5. Establecer el estado de avance de las acciones de mejora adelantadas por la Secretaria Distrital
de Integracion Social, en relacion con el plan de mejoramiento archivistico.

6. Consolidacién de los resultados del seguimiento, presentando las respectivas conclusiones y
recomendaciones a la Entidad.

7. Consolidacion y presentacién del informe preliminar del seguimiento.

8. Analisis de las observaciones presentadas al Informe preliminar del seguimiento.

9. Consolidacién y presentacién del informe final.
Es responsabilidad de los procesos, dependencias, proyectos y/o servicios el contenido de la
informacion suministrada. Por parte de la Oficina de Control Interno, la responsabilidad como evaluador

independiente consiste en producir un informe objetivo que contenga resultados sobre el acatamiento
a las disposiciones legales tanto externas como internas.

RESULTADOS

Realizada la verificacidon y analisis de la informacion presentada de las actividades de seguimiento y
verificacion a la ejecucion de planes de mejoramiento en materia archivistica, la Oficina de Control
Interno presenta los siguientes resultados:
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¢ Visita de control Archivo General de la Nacién - AGN del 16 de julio de 2019

En desarrollo de las facultades que le han sido otorgadas al Archivo General de la Nacién a través de
la normativa vigente, en particular, del Decreto 1080 de 2015, el 16 de julio de 2019 esa Entidad llevé
a cabo visita de control a la SDIS, cuyo objetivo, de acuerdo con el articulo 2.8.8.5.1. del Decreto en
mencién, consiste en “..prevenir el incumplimiento de lo sefialado en la Ley 594 de 2000, la Ley 397
de 1997 modificada por la Ley 1185 de 2008, en concordancia con el articulo 212 del Decreto-ley 019
de 2012 y adopten las correspondientes medidas preventivas y correctivas del caso’.

Como resultado de la visita realizada por el Archivo General de la Nacion, quedaron 6 6rdenes u
instrucciones. Con el fin de atender a estas, la entidad formuld 12 acciones, de las cuales, se enviaron
informes de avance mensuales de acuerdo con lo indicado en el acta de visita, iniciando en septiembre
de 2019 y hasta agosto de 2020, y trimestrales a partir de noviembre de 2019, de acuerdo con la
indicaciéon del Archivo General de la Nacion, mediante oficio 2-2020-05687 del 17/07/2020, reiterada

con radicado 2-2020-07004 del 25/08/2020.

En el marco de esos reportes la SDIS, reportd el

cumplimiento de 7 acciones del total de las formuladas, de las cuales el Archivo General de la Nacion
procedié a comunicar el cierre de 6. Teniendo en cuenta lo anterior, con corte a 30 de junio de 2021, la
Oficina de Control Interno realizé seguimiento a 5 acciones de mejora formuladas por la entidad con el
fin de atender a 4 6rdenes impartidas por el Archivo General de la Nacién, las cuales siguen vigentes.

. D 6 D %
0 0
0 Avance
Debido a la falta de estanteria, se esta realizando
La entidad debe tomar acciones especificas sobre los siguientes :e maners (e'rr'\pOIaI.Ia ubxcalcnc‘m d: Ila & :m:ades
temas en el entendido de que, en el momento de la visita de control, de °°"s;,'"3°'°: [°3|3§] en €l piso Ie 4500 :9‘:5 Reemplazar 50,000 unidades de)
1610772019 se estan realizando trabajos de adecuacion para la instalacion de la . ,a"l’ wo. AN l;msmo." pg'l ab,consdande conservacion (cajas) que se| 10812019 365 30720210 76%
estanteria industrial: Acciones de re-al iento de unidades de ;nanlpu “:.:'n tpor ¢ reS:l;O 010 ufq;"e ade encuentran en mal estado.
conservacion cajas y carpetas. os etpedientes solicitados para préstamo y
consulta, algunas cajas presentan deterioro en su
estructura,
La entidad debe tomar acciones especificas sobre los sigui En e oo del dlagnostlc.o pard
. Lis la  actualizacion  del  Sistema|
temas en el entendido de que, en el momento de la visita de control, - )
. P A i Te 5 22 No se contaba con el recurso calificado Integrado de Conservacion -SIC-,
se4sn o trabajos de o paca: a insralaokon e 1a (Restaurador) para realizar las mediciones de realizar las  mediciones  de
1600742018 estanteria industrial: Una vez instalada la estanteria y ubicadas las " par: i i i i G 110812013 365 [310702021) 46%
) & i condiciones medioambientales en el archivo condiciones  medioambientales e
cajas, se deben hacer las mediciones de condiciones B
5 < i i central, (iluminacidn,  temperatura  y
medioambientales y ejecutar todos los programas especificos del i i
¢ 93 humedad relativa) en el Archivo
Sistema Integrado de Conservacion - SIC.
Central.
La entidad debe tomar acciones especificas sobre los siguientes
temas en el entendido de que, en el momento de la visita de control,
se estin realizando trabajos de adecuacion para la instalacidn de la|No se cuenta con la totalidad de equipos para Gestionar la  adquisicion  de
1610742013 estanteria industrial: Una vez instalada la ia y ubicadas las|realizar  la  evaluacion de  condiciones equipos para el monitoreo de| 10872013 365 310712021
cajas, se deben hacer las mediciones de condiciones|medioambientales del Archivo Central. condiciones medioambientales,
medioambientales y ejecutar todos los programas especificos del
Sistema Inteqrado de Conservacion - SIC.
La entidad debe tomar acciones especificas sobre los sigui
temas en el entendido de que, en el momento de la visita de control, . iz
. " ; i . ot . . Gestionar la  contratacion de
se estan realizando trabajos de adecuacion para la instalacion de la|No se cuenta con la totalidad de equipos para TS O SREITRGED e
1610702013 estanteria industrial: Una vez instalada la estanteria y ubicadas las|realizar  la  evaluacidn  de  condiciones prog . Y 10812013 365 300712021 20%
: 5 o 3 i é control y  monitoreo  de e
cajas, se deben hacer las mediciones de condiciones|medioambientales del Archivo Central. ¥ 4 :
% . 4 . condiciones medioambientales.
medioambientales y ejecutar todos los programas especificos del
Sistema Integrado de Conservacion - SIC.
La entidad debe tomar acciones especificas sobre los sigui Debido a las diferentes bases de datos y el
temas en el entendido de que, en el momento de la visita de control,[ volumen de registros (por unidad documental), ha Unificar y hacer control de calidad
1610742018 se estan realizando trabajos de adecuacion para la instalacidn de la|impedido el control de calidad y la unificacidn de la de labase de datos dei s| 110812013 365 310712021) 100%
estanteria industrial: Terminacion y consolidacin del inventario de la|totalidad de los mismos (revisidn en |a unificacion documentales
totalidad de la informacién, incluyendo los dos fondos acumulados. | de inventarios).
La entidad debe tomar acciones especificas sobre los siguientes
temas en el entendido de que, en el momento de la visita de control, Realizar  la  adquisicion  del
se estin realizando trabajos de ad i6n para la instalacion de la| A ia de mobiliario para almacenamiento, mobiliario  para el ad )
1600702019 estanteria industrial: Se iaron soportes dif 3l papel| administracion y custodia de soportes def | iento, conservacién y| 1082019 365 310742021

como disquetes, cartuchos de video de diferentes formatos y discos!
Gpticos que deben ser objeto de un tratamiento de acuerdo con los
programas del SIC y la preservacion a largo plazo requerida.

apapel.

custodia de soportes diferentes al
papel.

Fuente: Instrumento de Registro y Control de Planes de Mejoramiento — FOR-AC-002.
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Es asi que, de acuerdo con la instruccion del Archivo General de la Nacion, durante la vigencia 2020 la
entidad realizé nueve (9) reportes, y uno (1) en lo corrido de la vigencia 2021, para un total de 10
informes de avance enviados durante las vigencias analizadas de 2020 y 2021. Es de anotar que,
mediante radicado S2020044407 del 15/05/2020 la SDIS solicitd prorroga para la ejecucion de 7
acciones del plan de mejoramiento, la cual fue concedida por el Archivo General de la Nacion mediante
oficio No. 2-2020-05687 del 17/07/2020, quedando definido el nuevo plazo hasta el 31 de julio de 2021.
A la fecha de corte del presente informe, el estado de avance de las acciones de mejora, cuyo plazo
les fue prorrogado por el Archivo General de la Nacién, y que contindian en ejecucion, es el siguiente:
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Avance
reportado

por la
dependen

Cla

Una vez verificado el informe
presentado por el Equipo de
La entidad debe Sjsgi?'gcci?r? CuAnJ;r}L?lstra?i?/a »
tomar acciones Durante los  meses Fi ; | eriodg),
especificas  sobre comprendidos entre fért:?enrgle-r'iniop%r: 2062 1 pel cual
los siguientes temas 1 febrero y junio de 2021, incl jun trofot ’,f. d
en el entendido de ' se logré realizar el Incluye registro fotogratico -de
Reemplazar . las actividades de reemplazo de
que, en el momento cambio de 11.058 . .
de la visita de 503000 unidades de unldgdes de conservacion en el
control, se estan unidades 'd,e consarvaab. archlvo'central, se encugntra
. . conservacio conformidad entre la cantidad
2 realizando trabajos ) 98%
de adecuacion para n (cajas) que Bl Vot dendCajas rep.ortadayel avance porcgntual
la instalacién de la | 5° reemplazadas hasta la estmado. Se recom@nda
estanteria industrial: encuentran fecha considerando los continuar con la programacion y
Acciones de  re- en mal Beriodts anteriores una vez se alcange Ia_ meta,
almacenamiento de estado. corresponden a 48.999 preparar las evidencias y
unidades de unidades, logrando un remitirlas a Ia.OCI para el envio
conservacion cajas — t(;tal del 98% dgl reporte final gl .AGN. Asi
: mismo, dar cumplimiento a la
y carpetas. I, A
accion dentro del término
establecido por el ente rector en
la materia.
La entdad debe |2. En el | Entre los meses de En documento PDF se
tomar acciones | marco del | febrero a junio se evidencian tres reportes de
especificas sobre | diagndstico realizaron tres informes Monitoreo H.R y T°C que, de
los siguientes temas | para la | completos de acuerdo con los seguimientos
en el entendido de | actualizacié | seguimiento a las previos, corresponden a 120.,
que, en el momento | n del | condiciones medio 130. y 140. El décimo segundo
de la visita de | Sistema ambientales del archivo reporte sefiala el periodo
control, se estan | Integrado de | central. diciembre 2020 a enero de
realizando trabajos | Conservacié 2021. Los informes décimo
3 de adecuacioén para | n -SIC-, | Durante el mes de junioy 58% tercero y décimo cuarto no
la instalacion de la | realizar las | lo corrido de julio se ha registran fecha de elaboracion ni
estanteria industrial: | mediciones | trabajado en la toma de corte o periodo de analisis, por
Una vez instalada la | de mediciones ambientales lo cual se recomienda precisar
estanteria y | condiciones | en el archivo central, sin esta informacién y del mismo
ubicadas las cajas, | medioambie | embargo, el profesional a modo, para los restantes
se deben hacer las | ntales cargo de la tarea aun se reportes hasta el cumplimiento
mediciones de | (iluminacion, | encuentra en proceso de de la meta. Asi mismo, teniendo
condiciones temperatura | elaboracion de los en cuenta las conclusiones vy
medioambientales y | y humedad | informes para completar alertas consignadas en estos
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ejecutar todos los

programas
especificos del
Sistema Integrado

de Conservacion -
SIC.

relativa) en | los reportes para dar
el  Archivo | concepto técnico frente a
Central. la accion.

Conforme a la planeacién
acordada con el
profesional del area, se
establece que para el 31
de julio de 2021, se
completarian los reportes
restantes.

informes de
reitera
efectuada en
anteriores en cuanto a
socializarlos a la brevedad
posible a la alta direccién, dada
la importancia de que se
adopten las medidas que
permitan  evitar que los
documentos se vean afectados
por condiciones inadecuadas de
humedad relativa, temperatura
y/o iluminacion.

monitoreo, se
recomendacion
seguimientos

recomienda
reportes de

Finalmente, se
completar los
medicién en el marco de la
accion de mejora, de
conformidad con la meta y
dentro del término programado.
En todo caso, conforme lo
establezca el Sistema Integrado

de Conservacion - SIC, es
importante  mantener estos
seguimientos 'y mediciones

como medida de control para la

conservacion de los
documentos del archivo
institucional.

La entidad debe
tomar acciones
especificas  sobre
los siguientes temas
en el entendido de
que, en el momento
de la visita de
control, se estan
realizando trabajos
de adecuacion para
la instalaciéon de la
estanteria industrial:
Una vez instalada la
estanteria y
ubicadas las cajas,
se deben hacer las
mediciones de
condiciones

medioambientales y
ejecutar todos los

programas
especificos del
Sistema Integrado

de Conservaciéon -
SIC.

Respecto a la adquisicion
de Equipos Industriales

para el control de
condiciones ambientales
dentro de la
implementacion del
. Sistema Integrado de
ls‘a.Gestlonar Conservacion  SIC, el
adquisicion proceso  se encuentra
de  equipos radicado ante e! DADE
para ol | PAra viabilidad
monitoreo econdmica, se 70%
de entregaron. documentos
condiciones de Estudlos Previos,
medioambie Estud!o del Sector vy
ntales. Estudio de Mercado, con

las cotizaciones. Este
proceso se esta llevando
a cabo en conjunto con la
Subdireccion de Vejez,
para la compra en
conjunto con otros
elementos de la entidad.

Los documentos aportados por
la Subdireccién Administrativa y
Financiera en PDF unificado,
dan cuenta de tramites
realizados en relacion con el
proceso de contratacion, tal
como cotizacién de insumos y
equipos.

Pese a que a la fecha de entrega
de la informacion la
dependencia sefala que los
documentos se encuentran en la
Direccion de Analisis y Disefio
Estratégico, para la gestion que
compete a esa dependencia, al
no contar con un cronograma
del proceso dentro de los

soportes, no es posible
establecer si  este podra
culminar dentro del plazo

establecido para la accién de
mejora, y conforme a la meta
propuesta. En este sentido, es
necesario llamar la atencion en
cuanto al riesgo de potencial
incumplimiento de esta accion
ya que el término actual de la
accion es inmodificable, toda
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La entidad debe
tomar acciones
especificas  sobre
los siguientes temas
en el entendido de
que, en el momento
de la \visita de
control, se estan
realizando trabajos
de adecuacién para
la instalaciéon de la
estanteria industrial:
Una vez instalada la
estanteria y
ubicadas las cajas,
se deben hacer las
mediciones de
condiciones

medioambientales y
ejecutar todos los

programas
especificos del
Sistema Integrado

de Conservacion -
SIC.

4. Gestionar
la
contratacion
de
programas
de
saneamient
o y de
control y
monitoreo
de
condiciones
medioambie
ntales.

Se esta realizando nuevo
contrato en el cual se
estdn incluyendo las
actividades del Plan de
Saneamiento Ambiental.

30%

Se evidencia archivo PDF
titulado “ANEXO -
COMPONENTE DE GESTION
AMBIENTAL”, en el cual se
incluyen definiciones,
condiciones y otros criterios que,
de acuerdo con el contexto
observado, corresponden a
lineamientos para la ejecucion
contractual. Acuerdo Marco de
Precios para el suministro del
Servicio Integral de Aseo y
Cafeteria por parte

Entidades Compradoras CCE-
972-AMP-2019 celebrado entre
la  Agencia Nacional De
Contratacioén Publica - Colombia
Compra Eficiente y diferentes
empresas de sector. Anexo
Técnico con numero de solicitud
99936, Servicios de Aseo y
Cafeteria.

Si  bien los documentos
aportados por la Subdirecciéon
Administrativa y Financiera, se
refieren a la contratacion de
servicios de aseo y cafeteria, no
es claro si con el componente de
Gestion Ambiental definido en
uno de los anexos aportados, se
suple la necesidad para la
ejecucion del programa de
saneamiento y el control vy
monitoreo de condiciones
medioambientales, de acuerdo
con la formulacién de la accién
de mejora; en tal sentido, de
darse cumplimiento a través de
las condiciones del anexo, se
sugiere explicar técnicamente
cudles son los aspectos
vinculados al Sistema Integrado
de Conservacion.

Igualmente, al no contar con un
cronograma que permita
verificar la fecha estimada de
adjudicacion o compra, no es
posible establecer si esta sera
dentro del plazo definido para la
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que seria la unica concesién de
tiempo adicional.

En cuanto a los servicios de
control y monitoreo y
condiciones medioambientales
que se especifican en la accion
de mejora, se sugiere precisar
en qué forma se dara
cumplimiento.

La entidad debe
tomar acciones
especificas  sobre
los siguientes temas
en el entendido de
que, en el momento
de la \visita de
control, se estan
realizando trabajos
de adecuacién para
la instalacion de la
estanteria industrial:
Terminacién y
consolidacion  del
inventario de |la
totalidad de la
informacion,

incluyendo los dos
fondos acumulados.

1. Unificar y

calidad de la

En el Ultimo periodo se
dio por concluido el
proceso de unificacion de
las bases de datos, el
cual permite concluir y
corroborar la necesidad
de realizar el inventario
en estado natural,
actividad que se viene
llevando a cabo desde
septiembre de 2020.
Como evidencia se
adjunta informe con los
resultados obtenidos en
cumplimiento a lo
establecido en la accién
de mejora.

La Subdireccién Administrativa'y
Financiera reporté cumplimiento
de esta accion de mejora el 9 de
febrero de 2021. La informacion
de avance junto con sus
respectivos soportes, fue
enviada por la Oficina de Control
Interno al Archivo General de la

Nacion mediante oficio
S2021015174 del 16/02/2021,
de acuerdo con los

compromisos del acta de visita
del 16/07/2019.
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La entidad debe
tomar acciones
especificas  sobre
los siguientes temas
en el entendido de
que, en el momento
de la \visita de

formatos y discos
Opticos que deben
ser objeto de un
tratamiento de
acuerdo con los
programas del SIC y
la preservacion a
largo plazo
requerida.

X 3. Realizar
control, se estan
. . la
realizando trabajos o
e adquisicion
de adecuacion para del
la instalacion de la I
L .| mobiliario
estanteria industrial:
) . para el
Se evidenciaron
. adecuado
soportes diferentes .
almacenami
al papel como
. ento,
disquetes, .,
. conservacio
cartuchos de video .
. n y custodia
de diferentes

de soportes
diferentes al

papel.

por

Se realizo el traslado de
una planoteca hacia el
Archivo Central para
realizar la  ubicacion
adecuada de los planos
de la entidad que estan
bajo custodia del Archivo
Central.

El mueble se encuentra
en proceso de armado,
se planea terminar la
actividad durante el resto
del mes de julio para dar

ejecucion de la accion de
mejora.

finalizada la

Se evidencia documento PDF
con informe de avance en
relacion con la accidon de mejora,
dando indicacion respecto al
traslado y solicitud de armado
de planoteca. Igualmente, alli se
hace referencia al proceso de
cuantificacion de otros medios
de soporte diferentes al papel,
con el fin de definir la necesidad
de mobiliario para su
almacenamiento.

Teniendo en cuenta la
construccion de la acciéon, asi
como el reporte cualitativo, se

80% sugiere revisar si el porcentaje

de avance responde a lo
alcanzado frente a los
compromisos. Asi mismo, en
consideracion  del  término
restante para culminar la accion
de mejora, se sugiere revisar la
programacion de las actividades
y darle la mayor -celeridad
posible, por cuanto el término es
improrrogable, toda vez que fue
objeto de prérroga por 365 dias,
concedida por el AGN mediante
radicado  2-2020-05687  del
17/07/2020, con la indicacién de
que seria la unica concesién de
tiempo adicional.

¢ Informe de visita de seguimiento al cumplimiento de la normatividad archivistica Consejo Distrital de

Archivos de 10 de octubre de 2020

Como resultado de la visita, realizada por el Consejo Distrital de Archivos el 10 de octubre de 2020, se
presentaron 31 recomendaciones a la SDIS. En desarrollo del presente seguimiento, la Subdireccién
Administrativa y Financiera, mediante radicado 12021020412 del 10 de julio de 2021 y correo electrénico
del 21 de julio de 2021, presenté informacion de avances sobre actividades para atender a 24 de ellas,
lo cual fue verificado por la Oficina de Control Interno, estableciendo el siguiente resultado:

CAPITULO 1: RESPONSABILIDADES

1.1

funciones con la
normatividad vigente para
los perfiles de los cargos
de los técnicos,
tecndlogos y
profesionales

contratacion de
personal idéneo
para la
implementacion
del Sistema de
Gestién

por una profesional
Archivista y
Bibliotecdloga.

* El equipo de trabajo
del SIGA cuenta con 6

item No. de Accion Avances reportados Observaciones Oficina de Control
recomendaciones por el area Interno
1. Revisar el manual de | Hacer la | < ElI SIGA esta liderado

Se evidencian los soportes de los perfiles
del lider del SIGA, junto con seis (6)
profesionales en Archivistica, la tecnéloga
en Gestién Documental y la profesional en
Microbiologia Industrial con experiencia
en la materia, los cuales corresponden a
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2. Para la elaboracion e
implementacion del
Sistema Integrado de
Conservacion en la
entidad debe contar con
el equipo
interdisciplinario de
profesionales del area de
gestién documental, area
de conservacion
documental, area de
tecnologias de la
informacién en
cumplimiento del articulo
10 del Acuerdo 006 de
2014 - AGN

Documental vy | profesionales en
Sistema Archivistica.
Integrado de | « El equipo a nivel
Conservacion. técnico cuenta con una
Tecnodloga en Gestion
Documental.
Con este mismo

equipo de archivistas
se cubre la necesidad
para la
implementacion del
SIC que cuenta con la
contratacion adicional
de una profesional en
Microbiologia

Industrial con la
experiencia requerida
en la materia.

Los anteriores perfiles
cumplen con el manual
de funciones y los
requerimientos
normativos
establecidos por ley.

las hojas de vida y soportes de estudio, el
contrato suscrito en la plataforma SECOP
Il.

No obstante, no se evidencian acciones
desarrolladas para la revisién del Manual
de Funciones de la SDIS en relacion con
los perfiles requeridos para el SIGA,
segun la recomendacion realizada por el
Archivo Distrital, en relacion con lo
establecido en la Ley 1409 de 2010 y
Resolucion nimero 629 del 2018.

Durante el presente seguimiento fue
realizada la revision de la Ultima version
del Manual de Funciones de la SDIS
(RESOLUCION NUMERO 1498 DEL 23
JULIO DE 2019), en el que se identifico
que, si bien existen creados y disefiados
cargos profesionales y técnicos que
tienen como propdsito principal las
funciones Archivisticas, estos no incluyen
la profesion de Archivistica, ni las
competencias  establecidas en la
Resolucién nuamero 629 del 2018 del
DAFP.

CAPITULO 2: INSTRUMENTOS

item No. de Accién Avances reportados Observaciones Oficina de Control
recomendaciones por el area Interno
1. Aplicar la Tabla de | Realizar Durante el  primer
Retencion  Documental | seguimientos a | semestre del afio 2021 | En el documento denominado “1. Informe
225 |en la totalidad de las | los archivos de | el equipo profesional | seguimientos a dependencias”, se

dependencias que se
encuentran en la
estructura organica de la
entidad.

2. La entidad debe
organizar sus
expedientes de acuerdo
con la TRD, elaborar las
hojas de control vy
elaborar los inventarios
en el formato FUID
diligenciando todos los
campos.

3. Se debe identificar en
el depdsito del Archivo
Central el volumen de
21,406 metros lineales la
documentacion a la que
no se le aplicado TRD, la
cual debe ser
organizada, inventariada
y posteriormente realizar

gestion para | archivista ha realizado
verificar la | 14 visitas de
implementacion | seguimiento a los
de la TRD | depésitos de los
vigente. archivos de gestion, en

los cuales se evidencia
lo siguiente:

* Los depdsitos cuentan
con organizacion
documental conforme a
la TRD vigente no en la

totalidad de la
documentacion, pero si,
en su mayoria, por
tanto, al momento de la
visita se brinda el
asesoramiento
requerido  frente al
tema.

*Los expedientes en los
archivos de gestidn
cuentan con el

presenta el reporte de los seguimientos
realizados por el equipo de Gestidon
Documental durante el primer semestre
de 2021 a las dependencias de Nivel
Central y Subdirecciones Locales de la
SDIS, en cuanto al proceso de
organizacion técnica de los archivos de
gestiéon de todas las areas de la entidad,
presentando la realizacion de 14 visitas,
y se presenta un estado general de los
resultados de las visitas, asi:

*Se establece que existe un total de
14.574 cajas, identificadas en las areas
productoras que fueron Vvisitadas,
correspondiente a 3.644 metros lineales,
de lo cual se destaca que la Subdireccion
Local de Usme, tiene un total de 3.263
cajas con fechas extremas de 2010 a
2020, la Subdireccién Local de Ciudad
Bolivar tiene un total de 1.521 cajas con
fechas extremas de 2006 a 2020, la
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item No. de Accién Avances reportados Observaciones Oficina de Control
recomendaciones por el area Interno
las respectivas diligenciamiento de las | Subdireccién Local de Kennedy cuenta
transferencias primarias. hojas de control en la | con un total de 1.184 cajas con fechas
4.Y de la documentacion medida en que tengan | extremas de 2009 a 2020.
que estd organizada e los recursos para
inventariada es imprimir. Ahora bien, no se identifica el detalle de
necesario identificar las + Se identifica la | las acciones adelantadas
actas de transferencias volumetria susceptible | especificamente para cada una de las
primarias para saber con de transferencia | recomendaciones realizadas por el
exactitud cuantos metros documental primaria, se | Archivo Distrital, si bien se refiere que en
lineales conforman el brinda asesoria de | las dependencias visitadas se tiene
archivo central. organizacion técnica | conocimiento de las TRD, no se identifica
para la documentacion, | el avance y aplicacion de las mismas en
asi como, se hace una | la entidad.
revision aleatoria para
determinar el estado de | Finalmente, el informe en una de sus
organizacion de los | conclusiones refiere que: Se evidencia un
archivos. 50% en la organizacion del archivo de las
« Se avanzé en la | dependencias a las cuales se les realiz6
actualizacion del | el seguimiento durante el Il semestre, es
documento Diagndstico | importante que las areas que tienen un
Integral de Archivo - | indice bajo, se realice un seguimiento
Capitulo Archivo | para evitar pérdida de informacion.
Central, el cual
presenta como valor | En lo que respecta al documento
aproximado un total de | Diagnostico  Integral de  Archivo,
89,000 cajas X-200 | presentado como soporte, se evidencia
equivalentes a 22,500 | que el documento es de fecha anterior al
metros lineales de | infforme presentado por el archivo
archivo. Distrital, por lo tanto, es necesario
Nota: El documento aun | continuar con la actualizacion del mismo.
estd en proceso de
actualizacién para los
demas capitulos.
*Se cuenta con una
carpeta en one drive de
las actas de
transferencia de las
Comisarias de Familia.
1. Identificar cuales son El proceso de | De acuerdo a lo informado por el equipo
las series/subseries o transferencias de Gestion Documental no se han
asuntos documentales realizado avances, dado que es
(aproximadamente 183 secundarias podra | necesario contar con las TVD,
228 que comprenden un ejecutarse hasta | elaboradas, aprobadas y convalidadas.
periodo del 2012 hasta cuando se tengan

2015) objeto de
transferencia secundaria
a la Direccion Distrital
Archivo de Bogota, con el
proposito de iniciar el
alistamiento de las
mismas.

2. Las transferencias
documentales se deben
realizar de acuerdo con

elaboradas, aprobadas
y convalidadas las
Tablas de Valoracion
Documental - TVD.

El Sistema de Gestion
Documental de la
entidad esta en proceso
de validacion de los
inventarios de
conformidad con los

Asi mismo, en lo que respecta a las
transferencias documentales, esta en
proceso de validacién de los inventarios
de conformidad con los fondos
acumulados.

Por lo tanto, no se presentan soportes de

acciones desarrolladas para las
recomendaciones realizadas en este
numeral.
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item No. de Accién Avances reportados Observaciones Oficina de Control
recomendaciones por el area Interno
lo establecido en el fondos acumulados, asi
Decreto 1515 de 2013 mismo estd en la
del archivo General de la construccion de la
Nacion -AGN memoria historica de la
desarrollando las SDIS con el fin de
siguientes  actividades: identificar los periodos y
1.Plan de transferencias dar una linea de
secundarias; 2.Informe clasificacion de la
Técnico; 3.Inventario informacion custodiada
fisico y en medio en el Archivo Central.
magnético; 4.Base de
datos de descripciéon de
documentos (ISAD-G);
5.Aplicacion estricta de
la  disposicion  final;
6.Medio Técnico; 7.Acta
de transferencia
documental secundaria.
1. La entidad debe | Realizar visitas | Durante el  primer | De acuerdo con informe presentado por
verificar la volumetria de | de seguimiento | semestre del afio 2021 | la  Subdireccion  Administrativa vy

2.2.10 | sus archivos de gestion, | a los archivos | el equipo profesional | Financiera, en desarrollo de las visitas
puesto que el dato | de gestion para | archivista ha realizado | realizadas por el equipo de Gestion
reportado fue a julio de | verificar la | 14 visitas de | Documental, se tiene un total de 14.574
2019, esta pendiente la | volumetria. seguimiento a los | cajas, identificadas en las areas
produccion o recibo de depdsitos de los | productoras que fueron visitadas,
documentacion de archivos de gestion, en | correspondiente a 3.644 metros lineales,
agosto a diciembre de los cuales se evidencia | de lo cual se destaca que la Subdireccion
2019. lo siguiente: Local de Usme, tiene un total de 3.263
2. Verificar la volumetria, . La volumetria | cajas con fechas extremas de 2010 a
en correo envido por el aproximada en los | 2020, la Subdireccion Local de Ciudad
referente documental el depdsitos de archivos | Bolivar tiene un total de 1.521 cajas con
dia 28 de octubre de de gestion consolidada | fechas extremas de 2006 a 2020, la
2020 ajusto el volumen a hasta el momento es de | Subdireccién Local de Kennedy cuenta
11856. 14.574 cajas X-200 | con un total de 1.184 cajas con fechas

equivalentes a 3.644 | extremas de 2009 a 2020.

metros lineales.
Asi mismo, la Subdireccion de
Contratacion presenta 5.721 cajas, con
fechas extremas de 2018 a 2020.

2.2.11 | 1. Verificar la volumetria, | Actualizar el | Se avanzdé en la| En lo que respecta al documento
en correo envido por el | diagndstico actualizacion del | Diagndstico  Integral de  Archivo,
referente documental el | integral de | documento Diagndstico | presentado como soporte, se evidencia
dia 28 de octubre de | archivo - | Integral de Archivo - | que el documento es de fecha anterior al
2020 ajusto el volumen a | Capitulo Capitulo Archivo | informe presentado por el archivo
20638 Archivo Central. | Central, el cual | Distrital, por lo tanto, es necesario

presenta como valor
aproximado un total de
89,000 cajas X-200
equivalentes a 22,500
metros lineales de
archivo.

Nota: El documento aun
estd en proceso de

continuar con la actualizacién del mismo.
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item No. de Accién Avances reportados Observaciones Oficina de Control
recomendaciones por el area Interno
actualizacién para los
demas capitulos.
1. Organizar los archivos | Realizar Durante el  primer
de gestion de acuerdo con| seguimientos a | semestre del afio 2021 | En el documento denominado “Informe
la TRD convalidada. los archivos de | el equipo profesional | seguimientos a dependencias”, se
244 gestion para | archivista ha realizado | presenta el reporte de los seguimientos
2. Elabora y/o actualizar verificar la | 14 visitas de | realizados por el equipo de Gestion
los inventarios en el adecuada seguimiento a los | Documental durante el primer semestre
Formato Unico de implementacién | depdsitos de los | de 2021 a las dependencias de Nivel
Inventario Documental - d_e_ la .TR_D y | archivos de gest_ién, en Central y Subdirecciones Locales de la
FUID, diligenciando Ia diligenciamiento | los pugles se evidencia SDIS,. en cuar)to al proceso de
totaliéad de los campos. del FUID. lo siguiente: organizacion técnica de los archivos de
» Los archivos de | gestion de todas las areas de la entidad,
gestion cuentan con el | presentando la realizacion de 14 visitas,
diligenciamiento del | y se presenta un estado general de los
FUID de una parte de la | resultados de las visitas.
documentacion.
* Los depdsitos cuentan | Ahora bien, no se identifica el detalle de
con organizacion | las acciones adelantadas
documental conforme a | especificamente para cada una de las
la TRD vigente no en la | recomendaciones realizadas por el
totalidad de la | Archivo Distrital, si bien se refiere que en
documentacion, pero si, | las dependencias visitadas se tiene
en su mayoria. conocimiento de las TRD, no se identifica
el avance y aplicacion de las mismas.
Por tanto, se ha
brindado el
asesoramiento frente a
los temas
24.8 1. Identificar cuales son El proceso de

las series/subseries o
asuntos
(aproximadamente
que comprenden a un
periodo del 2012 hasta
2015)
transferencia secundaria
a la Direccion Distrital
Archivo de Bogota, con
el proposito de iniciar el
alistamiento  de las
mismas.

183

objeto de

2. Las
documentales se deben
realizar de acuerdo con
lo establecido en el
Decreto 1515 de 2013
del archivo General de la

transferencias

Nacioén -AGN
desarrollando las
siguientes  actividades:

1.Plan de transferencias
secundarias;

2.Informe

transferencias
documentales

secundarias podra
ejecutarse hasta
cuando se tengan

elaboradas, aprobadas
y convalidadas las
Tablas de Valoracion
Documental - TVD. El
Sistema de Gestion
Documental de la
entidad esta en proceso
de validacion de los
inventarios de
conformidad con los
fondos acumulados, asi
mismo estd en la
construccion de la
memoria histérica de la

SDIS con el fin de
identificar los periodos y
dar wuna linea de

clasificacion de la

De acuerdo con lo informado por el
equipo de Gestion Documental, no se
han realizado avances, dado que es
necesario contar con las TVD,
elaboradas, aprobadas y convalidadas.

Asi mismo, en lo que respecta a las
transferencias documentales, esta en
proceso de validacién de los inventarios
de conformidad con los fondos
acumulados.

Por lo tanto, no se presentan soportes de

acciones desarrolladas para las
recomendaciones realizadas en este
numeral.
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item No. de Accién Avances reportados Observaciones Oficina de Control
recomendaciones por el area Interno

Técnico; 3.Inventario informacion custodiada

fisico y en medio en el Archivo Central.

magnético; 4.Base de

datos de descripciéon de

documentos  (ISAD-G);

5.Aplicacion estricta de

la  disposicién  final;

6.Medio Técnico; 7.Acta

de transferencia

documental secundaria.

256 1. Elaborar, aprobar | Organizar El manual para la | Se adjunta documento Manual para la
Modelo de Requisitos | mesas de | gestién de documentos | Gestion de Documentos Electrénicos, en
para la Gestion de | trabajo entre la | electrénicos es el | revision efectuada en el mapa de
Documentos Sl y el SIGA | modelo de requisitos | procesos de la entidad, dentro del
Electrénicos, para que a | para solicitar | para la gestion de | proceso de Gestion Documental se
partir de este se | incluir el banco | documentos evidencia publicado el Manual con

desarrolle "AZ DIGITAL"
o adquiera un software
especializado de Gestion
Documental; el Banco
Terminolégico se debe
trabajar de forma
conjunta con el equipo
de tecnologias para
emplear los términos en
la parametrizacion del
SGDEA, permitiendo
procesos y operaciones
de la gestion documental

como la clasificacion,
busqueda y
recuperacion de

informacién con base en
la terminologia definida
en este instrumento.

terminoloégico

en la
parametrizacion
de AZ Digital.

electrénicos de archivo
de la Secretaria Distrital
de Integracion Social,
SDIS fue aprobado
mediante el Acta No. 4
por el Comité Interno de
Archivo realizado el 29
de octubre de 2018 y el
mismo sera tenido en

cuenta para la
implementacién del
Programa de gestion de
documentos y

expedientes

electrénicos el cual fue
aprobado como consta
en el Acta No. 15 por el
Comité Institucional de
Gestion y Desempefio
el 18 de diciembre de
2020 y en el que se

establece como la
herramienta para la
implementacion del

mismo AZDigital y su
integracion con oftras
herramientas de la
Entidad, actualmente el
programa se encuentra
en piloto de
implementacion y se
toman como base las
TRD las cuales a su vez
se alinean con el Banco
Terminoldgico.

cédigo: MNL-GD-001- version 0- Memo
12019039792 — 13/09/2019.

Se adjunta el documento Programa de
Gestion de Documentos y Expedientes
Electronicos de la Secretaria Distrital de
Integracion Social.

Se aporté acta de reunion de fecha
05/05/2021- Mesa de trabajo Programa
Gestion de Documentos y Expedientes
Electronico, donde se hace |la
presentacion general del Programa de
Gestion de Documentos y Expedientes
Electrénicos.

Se aport6 acta de reuniéon del
30/06/2021- Mesa de trabajo Programa
Gestion de Documentos y Expedientes
Electronicos donde se hace Ia
presentacion del Presentacion Programa
Gestion de Documentos y Expedientes
Electronicos.

Se aportd el documento Plan de trabajo
piloto de implementacion expediente
electronico Comisaria de Barrios Unidos.

De acuerdo con las fechas establecidas
para realizar el programa piloto, segun el
pantallazo de correo electronico que se
adjuntd, se sugiere aportar las evidencias
del cumplimiento del “Micropiloto”
conforme las fechas establecidas en el
cuadro incluido en el correo que se
menciona.

De acuerdo con los soportes entregados,
no es posible evidenciar avance
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item No. de Accién Avances reportados Observaciones Oficina de Control
recomendaciones por el area Interno
especifico frente al cumplimiento de la
accion definida: “Organizar mesas de
trabajo entre la Sll y el SIGA para solicitar
incluir el banco terminolégico en la
parametrizacion de AZ Digital”.

25.7 1. Tener en cuenta las | Organizar El manual para la | Se adjunta documento Manual para la
definiciones del Banco | mesas de | gestién de documentos | Gestion de Documentos Electrénicos, en
Terminoldégico para la | trabajo entre la | electronicos es el | revision efectuada en el mapa de
formulacion de | SIl y el SIGA | modelo de requisitos | procesos de la entidad, dentro del
programas de | para  solicitar | para la gestion de | proceso de Gestion Documental se
descripcion archivistica, | incluir el banco | documentos evidencia publicado el Manual con

de documentos vitales o
esenciales y de
documentos especiales
asociados al Programa
de Gestion Documental -
PGD-.

2. Definir los criterios o
llaves de busqueda que

incorporara el Banco
Terminoldgico para
permitir establecer
relaciones con otros
instrumentos de
recuperacion de
informacion y facilitar el
acceso a los archivos

institucionales.

terminoloégico

en la
parametrizacion
de AZ Digital.

electrénicos de archivo
de la Secretaria Distrital
de Integraciéon Social,
SDIS fue elaborado y
aprobado y el mismo
sera tenido en cuenta
para la implementacion
del Programa de
gestion de documentos
y expedientes
electronicos el cual fue
aprobado el 18 de
diciembre de 2020 y en
el que se establece
como la herramienta
para la implementacion
del mismo AZ Digital y
su integracion con otras
herramientas de la
Entidad, actualmente el
programa se encuentra
en piloto de
implementacion y se
toman como base las
TRD las cuales a su vez
se alinean con el Banco
Terminoldgico.

codigo: MNL-GD-001- version 0- Memo
12019039792 — 13/09/2019.

Se adjunta el documento Programa de
Gestion de Documentos y Expedientes
Electronicos de la Secretaria Distrital de
Integracion Social.

Se aportdé acta de reunion de fecha
05/05/2021- Mesa de trabajo Programa
Gestion de Documentos y Expedientes
Electronico, donde se hace |la
presentacién general del Programa de
Gestion de Documentos y Expedientes
Electronicos.

Se aporté acta de reunién del
30/06/2021- Mesa de trabajo Programa
Gestion de Documentos y Expedientes
Electronicos donde se hace |la
presentacién del Presentacion Programa
Gestion de Documentos y Expedientes
Electrénicos.

Se aportd el documento Plan de trabajo
piloto de implementacion expediente
electronico Comisaria de Barrios Unidos.

De acuerdo con las fechas establecidas
para realizar el programa piloto, segun el
pantallazo de correo electronico que se
adjunto, se sugiere aportar las evidencias
del cumplimiento del “Micropiloto” segun
las fechas establecidas en el cuadro
incluido en el correo que se menciona.

De acuerdo con los soportes entregados,
no es posible evidenciar avance
especifico frente al cumplimiento de la
accion definida: “Organizar mesas de
trabajo entre la Sll y el SIGA para solicitar
incluir el banco terminolégico en la
parametrizacion de AZ Digital”.
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item No. de Accién Avances reportados Observaciones Oficina de Control
recomendaciones por el area Interno

26.6 1. Incluir en el disefio de La TCAseencuentraen | No se evidencia soportes de avances
la Tabla de Control de proceso de analisis y | realizados.

Acceso la actualizacion

generacion de reportes considerando las

de incidencia de acceso observaciones

y consulta de la realizadas por el

informacion. Archivo de Bogota
mediante concepto del
mes de abril del 2021.
Asi mismo se realizara
la inclusién del reporte
de incidencias de
acceso y consulta de la
informacion.

2.8.3 1. La entidad debe Avanzar en la | *Se avanzé en la | Se adjunta el documento en formato
actualizar la historia construccién de | recoleccién y seleccion | Excel denominado “cuadro evolutivo” que
institucional, levantar el la Historia | de fuentes primarias, el | contiene el marco histérico de la entidad
inventario en estado Institucional de | cuadro evolutivo para el | durante el periodo 1960 a 2017; y el
natural, elaborar, la entidad, asi | DABS, se avanz6 en la | documento “base de datos fuentes
convalidar e como, en el | estructura del | primarias y secundarias” que contiene el
implementar la TVD, levantamiento documento, Escritura | marco normativo de la entidad durante el
aplicar los procesos del inventario | de la normativa legal y | periodo 1886 a 2019.
archivisticos. documental del | los organigramas.

DABS. *En total se | Se adjunta planilla de asistencia de
inventariaron 33615 | capacitacion “Historia institucional” el dia
registros de los cuales | 29/04/2021, realizada con colaboradores
98 registros | ge |a SAF y SIGA, por lo que se sugiere
corresponden a | precisar si la informacién posteriormente
DAPAS. es socializada a otras areas, a través de

estos colaboradores y su mecanismo.
Se sugiere que la dependencia revise la
posibilidad  definir 'y  documentar
cronograma o plan de trabajo que
permita contar con una fecha aproximada
para el cumplimiento de la actualizacion
de la historia institucional.

2.9.1 1. Elaborar, aprobar | Elaborar, El manual para la | Se adjunta documento Manual para la

Modelo de Requisitos

para la Gestion de
Documentos

Electronicos, para que a
partir de este se

desarrolle "AZ DIGITAL"
o adquiera un software
especializado de Gestion
Documental.

aprobar Modelo
de Requisitos
para la Gestion
de Documentos
Electronicos,
para que a partir
de este se
desarrolle AZ
DIGITAL

gestion de documentos
electronicos es el

modelo de requisitos
para la gestion de
documentos

electrénicos de archivo
de la Secretaria Distrital
de Integraciéon Social,
SDIS fue aprobado
mediante el Acta No. 4
por el Comité Interno de
Archivo realizado el 29
de octubre de 2018

Gestion de Documentos Electronicos, en
revision efectuada en el mapa de
procesos de la entidad, dentro del
proceso de Gestion Documental se
evidencia publicado el Manual con
cédigo: MNL-GD-001- version 0- Memo
12019039792 — 13/09/2019.

Se adjunta el documento Programa de
Gestion de Documentos y Expedientes
Electronicos de la Secretaria Distrital de
Integracion Social.

Se adjunta acta de reunién del
29/10/2018 donde se aprobd por parte
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del Comité Interno de Archivo, el Manual
para la Gestion de Documentos
Electrénicos.

Se aportd acta de reunion de fecha
05/05/2021- Mesa de trabajo Programa
Gestion de Documentos y Expedientes
Electréonico, donde se hace |la
presentacion general del Programa de
Gestion de Documentos y Expedientes
Electronicos.

Se aporté acta de reunién del
30/06/2021- Mesa de trabajo Programa
Gestion de Documentos y Expedientes
Electronicos donde se hace |la
presentacion del Presentacion Programa
Gestion de Documentos y Expedientes
Electrénicos.

Se aport6 el documento Plan de trabajo
piloto de implementacion expediente
electronico Comisaria de Barrios Unidos.

De acuerdo con las fechas establecidas
para realizar el programa piloto, segun el
pantallazo de correo electronico que se
adjunto, se sugiere aportar las evidencias
del cumplimiento del “Micropiloto” segun
las fechas establecidas en el cuadro
incluido en el correo que se menciona.

CAPITULO 4: PROCESOS

item

No. de
recomendaciones

Accioén

Avances reportados por el area

Observaciones
Oficina de Control
Interno

4.2

1. La entidad debe
radicar los  correos
electrénicos que
generan una gestion
interna o externa de
manera manual sino se
tiene un software que lo
realice
automaticamente.

Establecer un

método para
radicar los
correos

electrénicos que
generan una

gestiéon externa.
Validar si es
posible lograrlo
a través de AZ
Digital.

evidencias

Se cred el buzén de correo electronico | En las

correspondenciaexterna@sdis.gov.co

como la ventanilla unica electrénica, la
misma se encuentra actualmente en
proceso de configuracion en AZ Digital
para el proceso de radicacién como
correo electronico y se esta probando
como piloto para recepcionar la
correspondencia  remitida por la
Secretaria General de la Alcaldia de
Mayor de Bogota de acuerdo a lo
solicitado en la circular 003 de 2020 de
esa Entidad, mientras se concluye la
configuracion de la herramienta los
correos electrénicos que ingresan a este
buzén son remitidos a la oficina de
correspondencia de la SDIS donde el
personal que opera dicha oficina imprime

aportadas se observan
dos pantallazos de
correo electrénico
institucional Ventanilla
de Correspondencia
Electrénica y consultas

sobre implementacion
ventanilla de
Correspondencia
Electronica.

Sin embargo, se sugiere
contar con los soportes
que evidencien el
seguimiento efectuado
y los reportes para la
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el emal vy lo radica como

correspondencia fisica.

Una vez se concluya la configuracion en
AZ Digital y se aprueben se realizara la
documentacion del procedimiento y la
socializacion de este nuevo recurso a la
entidad para su implementacion en todas
las dependencias.

implementacion a
través de AZ Digital.

Se sugiere revisar la
posibilidad de precisar
el plazo en que se

podria  concluir la
configuracion en AZ
Digital.

CAPITULO 5: TECNOLOGIAS

item No. de Accion Avances reportados por el Observaciones Oficina
recomendaciones area de Control Interno
5.1 1. Elaborar, aprobar | Solicitar el manual de | Existen varios manuales de | La dependencia aportd el
Modelo de Requisitos | usuario de la | usuario especificos para la | link mediante el cual se
para la Gestion de | herramienta AZ | Entidad los cuales se | puede acceder al Manual
Documentos Digital al proveedor. encuentran en la coleccion | del usuario de AZ Digital.
electronicos, para que a Material de apoyo dentro de la
partr de este se misma herramienta y es
desarrolle "AZ DIGITAL" accesible a todos los usuarios,
o adquiera el software adicionalmente en el botén de
especializado de Gestion ayuda de la herramienta se
Documental. accede a la wiki del proveedor
Analitica el cual es un manual
completo sobre el uso general
de la herramienta y los aspectos
técnicos de la misma.
53 1. Cuando la entidad | Solicitar el manual de | En el botdon de ayuda de la | La dependencia aporté el
desarrolle "AZ DIGITAL" | usuario de la | herramienta se accede a la wiki | link mediante el cual se
0 adquiera el software | herramienta AZ | del proveedor Analitica el cual | puede acceder al Manual
especializado de Gestion | Digital al proveedor. es un manual completo sobre el | del usuario de AZ Digital.
Documental, este debe uso general de la herramienta y
incluir el manual Técnico los aspectos técnicos de la
del Sistema de misma.
Informacion
especializado en Gestién
Documental (modulos
establecidos)
55 1. Cuando la entidad | Dar inicio a la | Sera tenido en cuenta para la | No se entregan
desarrolle "AZ DIGITAL" | Implementacion al | implementacion del Programa | documentos que

o adquiera el software
especializado de Gestién
Documental, este debe
generar como minimo
nombre de usuario, perfil
de usuario, fecha de
creacioén e inactivacion y
estado

programa de
expediente

electronico (por ende
se daria inicio a la

implementacion  del

de gestion de documentos y
expedientes electrénicos el cual
fue aprobado como consta en el
Acta No. 15 por el Comité
Institucional de Gestion vy

modelo de requisitos | Desempefio el 18 de diciembre
para la gestion | de 2020y en el que se establece
documentos como la herramienta para la
electronicos) implementacion del  mismo

AZDigital y su integracion con
otras herramientas de |la
Entidad, actualmente el
programa se encuentra en piloto
de implementacion.

evidencien el avance de la
accion.

Teniendo en cuenta que la
fecha del Comité
Institucional de Gestion y
Desempefio fue el
18/12/2020, se sugiere
revisar la pertinencia de
adelantar las gestiones
necesarias para la
ejecucion de la accion.
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La entidad debe
desarrolle o adquiera el

Solicitar a la Sl el
tamafo del Backup

Seréa tenido en cuenta para la | No se entregan
implementacién del Programa | documentos que

software de AZ Digital. de gestion de documentos y | evidencien el avance de
especializado de Gestién expedientes electronicos el cual | esta accion.
Documental. fue aprobado como consta en el
Acta No. 15 por el Comité | Teniendo en cuenta que la
Institucional de Gestién y | fecha del Comité
Desempefio el 18 de diciembre | Institucional de Gestion y
de 2020. Desempefio fue el
18/12/2020, se sugiere
revisar la pertinencia de
adelantar las gestiones
necesarias para la
ejecucion de la accion.
Enviar los términos de | Poner en | Sera tenido en cuenta para | Respecto a la accién

referencia a la Direccion
Archivo de Bogota con el
proposito de dar
cumplimiento con el
articulo 24 del Decreto
514 del afo 2006 y asi
contar con el visto bueno.

conocimiento a la Sl
que toda contratacion
relacionada con la
gestion de
informacion debe
remitirse previamente
al Archivo de Bogota
para su revision en
virtud del articulo 24
del Decreto 514 de
2006

suministrar la informacion a la | planteada, se invita a

Sli

verificar si es claro el
alcance de la misma al
indicar “toda
contratacion relacionada
con la gestion de la
informacion...”, por
cuanto la citada normativa
se refiere a actividades de
gestion documental: “Todo
proceso de contratacion
cuyo objeto esté referido a
las actividades de gestion
documental en las
entidades de la
administracion distrital,
debe contar con el visto
bueno dado por el Archivo
de Bogota de la Secretaria
General de la Alcaldia
Mayor’.

De igual manera, la OCI
recomienda, una vez
aclarado o confirmado el
alcance de la accion, se
continle su ejecuciéon
manteniendo trazabilidad
y adecuada
documentaciéon de su
cumplimiento.
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58 CAPITULO 6: SISTEMA INTEGRADO DECONSERVACION
g3 item No. de Accion Avances reportados por el Observaciones Oficina
5§§ recomendaciones area de Control Interno
Ng8l | 6.4 1. El Director Corporativo | Contratar o disponer | *Se realiz6 la contratacion de una | Se aportan los
528 es responsable de | a un equipo | profesional en microbiologia para | documentos
§§§ conformar el equipo | profesional implementar el SIC. correspondientes a los
e interdisciplinario de | interdisciplinario para | *Se trabaja en conjunto con la | contratos de  siete
%gg profesiongles necesa.r'io la implementacion del Subdirec_cjén de Investigaci.c'»n e | profesionales en
ggggg para .Ia implementacion | SIC Informacion para el tljat.amlento sistemas de informacion,
gi " Eag del Sistema Integrado de de documento electronicos de bibliotecoloia
e Conservacion segun el conformidad con el Plan de i g i y
articulo 9 del Acuerdo Preservacion Digital. arch|V|s.t|,ca, un tecnélogo
006 de 2014 en gestion dqcumental y
un profesional en
microbiologia.
Se sugiere presentar la
evidencia completa
(pantallazo SECOP) del
contrato de la
Microbiéloga  Industrial
Ingrid Cruz y la
profesional Yasmeli
Murcia.
No se presentan
evidencias sobre la
coordinacion que se
realiza con la
Subdireccion de
Investigacion e
Informacion  para el
tratamiento de
documento electrénicos
de conformidad con el
Plan de Preservacion
Digital.
Se sugiere dar
cumplimiento a lo
definido en la normativa
vigente frente a la
conformacioén del equipo.
6.5 1. Mantener el equipo | Contratar o disponer | *Se realizo la contratacion de una | Se aportan los
interdisciplinario de | a un equipo | profesional en microbiologia para | documentos
profesionales que | profesional implementar el SIC. correspondientes a los
formularon el SIC, | interdisciplinario para | *Se trabaja en conjunto con la | contratos de  siete
necesario _para la | la implementacion del Subdirecgién de Investigacifﬁn e | profesionales en
|mplementa0|on del | SIC Informacion para el ttatlamlento sistemas de informacion,
mismo. de documento electronicos de bibliotecologia
conformidad con el Plan de . g . y
Preservacion Digital. arch|V|s.t|’ca, un tecnélogo
en gestién documental y
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un profesional en
microbiologia.

Se sugiere presentar la
evidencia completa
(pantallazo SECOP) del
contrato de la
Microbidloga  Industrial
Ingrid Cruz vy la
profesional Yasmeli
Murcia.

No se presentan
evidencias sobre la
coordinacion que se
realiza con la
Subdireccion de
Investigacion e
Informacion  para el
tratamiento de
documento electrénicos
de conformidad con el
Plan de Preservacion
Digital.

6.6

1. Implementar las
politicas y estrategias de
conservacion documental
y preservacion digital a
largo plazo se encuentran
inmersas en el
documento del Sistema
Integrado de
Conservacion -SIC

Implementar el SIC

Para el préximo semestre se

planea implementar las politicas y

estrategias del SIC.

De acuerdo con el
reporte presentado por el
area, se sugiere revisar
la pertinencia de precisar
las fechas en que se
planea implementar las
politicas y estrategias del
SIC.

CAPITULO 7: CULTURA ARCHIVISTICA

item

No. de
recomendaciones

Accioén

Avances reportados por el
area

Observaciones Oficina
de Control Interno

7.4

1. La entidad debe
definir estrategias para
la  Difusion para la
apropiacion de la historia
institucional y
aprovechar espacios
como los de induccién o
reinduccion de
funcionarios

Socializar la historia

Institucional

Secretaria Distrital de
Integracion Social

Se realizdé una sesion virtual del
avance de la Historia Institucional.

Se evidencia la planilla
de asistencia a la
capacitacion  realizada
con colaboradores de la
SAF y SIGA.

Se observa que se
realizd con 10
colaboradores de las
areas mencionadas, no
se tiene claro el alcance
o si los asistentes a esta
sesion virtual socializan
posteriormente la
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CAPITULO 7: CULTURA ARCHIVISTICA

Observaciones Oficina
de Control Interno

item No. de Accién Avances reportados por el
recomendaciones area

informacion, con el fin de
cumplir el objetivo de
lograr la “difusiéon para la
apropiacion de la historia
institucional”.
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Por lo anterior se sugiere

revisar la pertinencia de
contar con un plan que
permita realizar la
difusion de temas
archivisticos y de la
historia institucional a
todos los colaboradores
de la entidad, una vez se
concluyan las
actividades que deben
surtirse para tal fin.

SECCION Ill: NOVEDADES SOFTWARE

Observaciones Oficina
de Control Interno

item No. de Accién Avances reportados por el
recomendaciones area

N/A Se evidencid que el De acuerdo con la

sistema para la gestion
de documentos
electronicos de archivo
implementado en la
entidad, esta orientado a
la radicacion y registro
de las comunicaciones
oficiales y el manejo de
los documentos fisicos,
sin contemplar
documentos electrénicos
de archivo auténticos,
integros, fiables y
disponibles durante su
ciclo de vida en una
cadena digital de
custodia ininterrumpida.

Por lo anterior, antes de
iniciar con la instalacion,
implementacion y
despliegue en
produccion de un
Sistema de Gestion de
Documentos

Electronicos de Archivo-
SGDEA, es
indispensable contar con
los instrumentos
archivisticos necesarios

revision efectuada por la
Oficina de Control
Interno, se observé que
la dependencia no aport6
documentos que
soporten el avance para
esta recomendacion.
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que permitan
parametrizar el Sistema
de acuerdo a las
necesidades de la
entidad. Como minimo
se debera contar con:
Tabla de Retencion
Documental, Programa
de Gestion Documental,
Esquema de Metadatos,
Tabla Control de
Acceso, Modelo de
Requisitos técnicos y
funcionales para el
SGDEA 'y Workflow,
Banco  Terminoldgico,
Plan de Preservacion

Digital, entre otros.

CONCLUSIONES DEL SEGUIMIENTO

La entidad ha venido realizando gestiones para dar cumplimiento a la normativa vigente en la materia,
no obstante, se identificaron oportunidades de mejora y potenciales incumplimientos frente a:

Teniendo en cuenta el alcance del presente informe y acorde con la informaciéon suministrada
por la Subdireccion Administrativa y Financiera en referencia al plan de mejoramiento suscrito
ante el Archivo General de la Nacion, se encontrd que la accion No. 1 — Compromiso 2- reporta
un avance coherente en relacion con su término (98%), y que la accion 1 — Compromiso 5,
reporta ejecucion de 100%. En cuanto a la accion 2 — Compromiso o capitulo 3, la Subdireccién
Administrativa y Financiera registra un avance del 58%, con indicacion de que los informes o
reportes de seguimiento seran completados dentro del término. Por otra parte, las acciones 3 y
4 — Compromiso 3, que reportan avance de 70% y 30% respectivamente, y la accion 3 —
Compromiso 6 que reporta avance de 80%, las cuales implican procesos de contratacion o
adquisicion de bienes o servicios, no cuentan entre los soportes con un cronograma que permita
verificar la fecha estimada de adjudicacion o compra, por lo que no es posible establecer si esta
sera dentro del plazo definido para cada accion de mejora. En este sentido, es necesario sefialar
que el término actual de las acciones es inmodificable, toda vez que ya fueron objeto de prérroga
por 365 dias, concedida por el Archivo General de la Nacién mediante radicado 2-2020-05687
del 17/07/2020, con la indicacion de que seria la Unica concesion de tiempo adicional. En
consecuencia, se identifica un potencial riesgo de incumplimiento.

Se identificd que la entidad ha realizado gestiones para la contratacion de un equipo de
profesionales en Archivistica para atender las recomendaciones del Archivo Distrital. No
obstante, durante el presente seguimiento no se evidenciaron las gestiones adelantadas para
la revisién del Manual de Funciones con el fin de determinar si se encuentra conforme a lo
definido en la Ley 1409 de 2010 y la Resolucion numero 629 del 2018, y en general con la
normativa en materia de cargos relacionados con el cumplimiento de la funcion archivistica, y
en tal sentido, definir la necesidad o no de llevar a cabo su actualizacion.
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e De acuerdo al documento denominado “1. Informe seguimientos a dependencias”, se identifica
que, en algunas dependencias existe acumulacion de archivo de vigencias de mas de 10 afios
anteriores a la vigencia 2021, lo cual requiere adelantar las gestiones de revisidén, depuracion,
organizacion, revision y transferencia del mismo. Asi mismo, en este documento, se informa
que de las dependencias visitadas durante la vigencia 2021, se cuenta con un 50% organizado
del total del archivo identificado en el desarrollo de las visitas realizadas por Gestion Documental
de la SDIS.

- Pagina 23 de 28
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e Seidentificd de acuerdo a las evidencias aportadas, que los depdsitos documentales verificados
por el equipo de Gestion Documental no cuentan en su totalidad con la organizacion documental
conforme ala TRD vigente, por lo que es necesario continuar con el acompanamiento y asesoria
a las dependencias de la SDIS, asi como determinar la totalidad de metros lineales de los
observados por el Archivo Distrital, que ya se encuentran organizados de acuerdo a la normativa
vigente.

¢ No se identifica el detalle de las acciones adelantadas especificamente para cada una de las
recomendaciones realizadas por el Archivo Distrital, y no se evidencia definicién de plazos o de
cronogramas para el desarrollo de las acciones presentadas en el presente informe; si bien se
refiere que en las dependencias visitadas se tiene conocimiento de las TRD, no se identifica el
estado de avance y aplicacién de las mismas en los archivos de la entidad.

e De acuerdo con los soportes suministrados durante el presente seguimiento, se evidencia que
no se cuenta con la cifra total de la volumetria del archivo de gestién y archivo central de la
vigencia 2019, por lo que es necesario continuar con la identificacion de la misma.

¢ No se identificaron avances en el proceso de transferencias documentales secundarias de
acuerdo con lo establecido en el Decreto 1515 de 2013 del Archivo General de la Nacién -AGN,
dado que la entidad no cuenta con la elaboracién, aprobacién y convalidacion de las Tablas de
Valoracién Documental — TVD.

e En lo que respecta al documento Diagndstico Integral de Archivo, presentado como soporte
durante este seguimiento, se evidencia que este es de fecha anterior al informe presentado por
el Archivo Distrital, por lo tanto, es necesario continuar con la actualizaciéon del mismo en todos
sus apartados.

o Frente a la conformacion de los expedientes electrénicos en la SDIS, se presentaron algunos
soportes de fechas anteriores a la visita realizada por el Archivo Distrital y los soportes
presentados con fechas posteriores a la visita, no permiten identificar acciones especificas
orientadas al avance de la implementacion del expediente electrénico en la SDIS, si bien se
presenta un documento con el Plan Piloto para la implementacién del expediente electronico en
la Comisaria de Familia de Barrios Unidos, no se establece un cronograma con fechas
especificas para el desarrollo del mismo. De igual manera, no se evidenciaron acciones
especificas para la inclusion del banco terminolégico de la SDIS en la parametrizacién de AZ
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Digital, en las actas de reunién realizadas los dias 5 de mayo de 2021 y 30 de junio de 2021,
no se identifico la solicitud de incluir el banco terminolégico en la parametrizacion de AZ Digital.

o Dado que a la fecha se encuentran en proceso de parametrizacion en AZ Digital la radicacion
de correos electronicos que correspondan a una gestién interna o externa de la entidad, si bien
se cred el correo correspondenciaexterna@sdis.gov.co y se informa que se radican los
documentos recibidos a través del mismo, no se evidencian gestiones de radicacion para el
correo buzonorganismosdecontrol@sdis.gov.co, mediante el cual los organismos de control
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envian requerimientos a la entidad, asi mismo, se evidencian oportunidades de mejora en la
trazabilidad de las gestiones realizadas al interior de la entidad mediante correo electrénico.

e No se evidenciaron acciones adelantadas para la recomendacion relacionada frente a lo
establecido en el articulo 24 Términos de Referencia del Decreto 514 de 2006.

e No se evidenciaron acciones adelantadas frente al Sistema de Gestion de Documentos
Electronicos de Archivo-SGDEA, ni de la elaboracion de los instrumentos archivisticos
necesarios que permitan parametrizar el sistema de acuerdo con las necesidades de la entidad.

RECOMENDACIONES

e Teniendo en cuenta el avance presentado para las acciones de mejora definidas dentro del plan
de mejoramiento suscrito ante el Archivo General de la Nacion, se sugiere establecer y priorizar
planes de trabajo de corto plazo que permitan darles cumplimiento de conformidad con el
término programado, toda vez que el incumplimiento podria acarrear la imposicion de multas
por parte del organismo rector, al tenor de lo dispuesto en el articulo 2.8.8.5.1. del Decreto 1080
de 2015.

e De acuerdo con las recomendaciones realizadas por el Archivo Distrital, se sugiere que la
Secretaria analice la pertinencia de realizar la actualizaciéon del Manual de Funciones para
aquellos cargos que tienen como propdsito principal la funcidn archivistica de la entidad, acorde
a lo definido en la Ley 1409 de 2010 y la Resolucion numero 629 del 2018.

e Se sugiere continuar adelantado las acciones pertinentes para la organizacion de los archivos
de las dependencias de la SDIS.

o Se sugiere adelantar las actualizaciones del documento Diagndéstico Integral de Archivo en
todos sus apartados.

o Se recomienda adelantar las gestiones necesarias para socializar con todas las dependencias
la informacion correspondiente a la historia institucional de la entidad, una vez se concluyan las
actividades pertinentes para tal fin.

¢ Teniendo en cuenta que la mayor parte de las actividades de la entidad se han efectuado en
modalidad virtual, se recomienda llevar a cabo con todas las dependencias la socializacion del
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Manual para la Gestion de Documentos Electrénicos, con el fin que sea tenido en cuenta para
la gestion de los diferentes documentos que se generen.

Se recomienda a la Subdireccion Administrativa y Financiera aportar los documentos que
soporten el avance de la totalidad de las acciones establecidas en el plan, con el fin de
garantizar su total cumplimiento.

Realizar las acciones pertinentes para la actualizacion, aprobacion, convalidaciéon e
implementacién de las Tablas de Retencion Documental en la entidad, asi como evidenciar su
utilizacion.

Se recomienda fortalecer las acciones adelantadas para la radicacién de correos electrénicos
producto de gestiones internas y externas de la entidad.

Se sugiere adelantar las acciones requeridas para la elaboracién, aprobacién y convalidacién
de las Tablas de Valoracion Documental — TVD, con el fin de avanzar en las transferencias
documentales de la entidad.

Se sugiere adelantar acciones encaminadas al desarrollo del Sistema de Gestion de
Documentos Electronicos de Archivo-SGDEA, y de la elaboracién de los instrumentos
archivisticos necesarios que permitan parametrizar el sistema de acuerdo con las necesidades
de la entidad.

Se recomienda fortalecer el seguimiento al plan de mejoramiento en lo posible, definiendo y
documentando plazos, cronogramas, indicadores y/o metas, asi como, encaminar esfuerzos y
recursos institucionales suficientes para el cumplimiento oportuno de los compromisos definidos
ante las diferentes entidades rectoras en materia documental y archivistica, en aras de acatar
la normativa correspondiente y evitar futuros hallazgos o posibles sanciones, acorde con lo
establecido en la legislacion vigente.

Se sugiere definir, implementar y sostener planes de trabajo, asegurando los recursos
necesarios que permitan a la entidad cumplir con la normativa vigente en temas de gestion
documental y archivo.

Se recomienda tener en cuenta la Directiva 003 del 03 de mayo de 2021, expedida por la
Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, sobre “Lineamientos para la proteccion de
los documentos de archivo relacionados con la emergencia econémica, social y ecolbgica
declarada por el gobierno nacional con ocasion del COVID-19”, donde se citan diferentes
criterios para la identificacion de los documentos generados en ocasion de la pandemia, y para
lo cual se debe establecer las medidas aplicables a los archivos, los criterios de identificacion,
organizacioén, inventario documental, tablas de retencién documental y proteccion de los
documentos.
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EQUIPO QUE REALIZO EL SEGUIMIENTO

Nombre

Firma

CLARA MILENA RODRIGUEZ RUIZ
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Firma
Acuer
2021-

KARINA CORDOBA ACERO

de acuerdo con la Ley 527 de 1999 y el

Profesional Contratista Oficina de Control Interno Decreto 2364 de 2012.

SANDRA CAROLINA TORRES SAEZ
Profesional Contratista Oficina de Control Interno

Documento firmado electrénicamente de acuerdo con la Ley 527 de 1999 y el Decreto 2364 de 2012.

YOLMAN JULIAN SAENZ SANTAMARIA
JEFE OFICINA DE CONTROL INTERNO
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Firma: Yolman Julidn Sadenz Santamaria

(Y

7=

ysaenz@sdis.gov.co

Firma: Sandra Carolina Torres Saez

i ’EVC@\S

S olina Torres Saez
52765060
storress@sdis.gov.co
Contratista

Secretaria de Integracion social

Firma: Karina Cérdoba Acero
{usiealiildia Lo
QU0 gy nl
Katina Cérdoba Acero
52282849
kcordoba@sdis.gov.co

Profesional
Secretaria Distrital de Integracién Social

Firma: Clara Milena Rodriguez Ruiz

cmrodriguezr@sdis.gov.co
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CLARA MILENA RODRIGUEZ RUIZ Env.: 2021-08-10 12:02:08
) cmrodriguezr@sdis.gov.co Lec.: 2021-08-10 12:03:10
Firma Aprobado
Res.: 2021-08-10 12:03:17
IP Res.: 186.83.47.187
Karina Cérdoba Acero Env.: 2021-08-10 12:03:17
. kcordoba@sdis.gov.co Lec.: 2021-08-10 12:06:36
Firma ) Aprobado
Profesional Res.: 2021-08-10 12:06:45
Secretaria Distrital de Integracién Social IP Res.: 181.53.13.212
Sandra Carolina Torres Saez Env.: 2021-08-10 12:06:45
) storress@sdis.gov.co Lec.: 2021-08-10 12:14:24
Firma ] Aprobado
Contratista Res.: 2021-08-10 12:14:52
Secretaria de Integracién social IP Res.: 190.24.127.114
YOLMAN JULIAN SAENZ SANTAMARIA Env.: 2021-08-10 12:14:52
saenz@sdis.gov.co Lec.: 2021-08-10 14:26:07
Firma y @ g Aprobado
Res.: 2021-08-10 14:31:02
IP Res.: 186.28.200.44




