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SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

MODIFICACION Il AL REGLAMENTO OPERATIVO DEL FONDO EDUCATIVO EN
ADMINISTRACION CELEBRADO ENTRE EL INSTITUTO COLOMBIANO DE
CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS TECNICOS EN EL EXTERIOR MARIANO
OSPINA PEREZ - ICETEX Y LA SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION
SOCIAL - SDIS

CONVENIO ICETEX - SDIS 8242 DE 2013

La Secretaria Distrital de Integracion Social en adelante SDIS, con el propésito de
optimizar el cumplimiento de la mision institucional frente a la comunidad, establece la
necesidad de ofrecer estimulos a través de la educaciéon formal a sus servidores y
servidoras de carrera administrativa para programas debidamente aprobados por el
Ministerio de Educacion Nacional, que conlleven a un mayor grado de tecnificacion y
competitividad en las funciones que realizan para la entidad.

De esta forma, esa fortaleza del personal se revierte en la institucion, por cuanto por
intermedio del talento humano es que ésta materializa sus funciones, las hace
tangibles y las presta a los ciudadanos y ciudadanas de Bogota. Asi mismo, al invertir
en la mayor capacitacion y tecnificacion de los servidores y servidoras publicas, se
esta transformando el desarrollo propio de la entidad, en procura de un mayor y mejor
servicio en pro del cumplimiento de la misién institucional y los retos estratégicos.

En concordancia con lo anterior, es indispensable la conformacion del “Plan
Institucional para otorgar becas que financien la educacion formal de los servidores y
servidoras de carrera administrativa y de libre nombramiento y remocion’, mediante
creéditos condonables por prestacion de servicios.

CAPITULO |
Naturaleza del Fondo

ARTICULO 1°.- FINALIDAD: El Fondo en Administracién de la SDIS y el ICETEX tiene
como finalidad: Apoyar financieramente estudios en los niveles técnico profesional,
tecnoldgico, pregrado (profesional, universitario) y postgrado, (especializacion,
maestria, doctorado y postdoctorado), debidamente aprobados por el Ministerio de
Educaciéon Nacional, mediante créditos condonables 100% por prestacion de servicios
a los servidores y servidoras de carrera administrativa de la SDIS, de acuerdo con los
rubros establecidos en el articulo 2° del presente reglamento operativo, que conlleven
a un mayor grado de profesionalizacién y competitividad en las funciones que realizan
para la entidad, garantizando la sostenibilidad de las cohortes, acorde con el
Reglamento Operativo del Fondo.
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ARTICULO 2°.- RUBROS A FINANCIAR: Con cargo al Fondo Educativo SDIS-
ICETEX se financiara por ciclo académico: trimestre, cuatrimestre, semestre o
anualidad el rubro “matricula” hasta por el monto sefialado a continuacion, para dar
inicio o culminar programas académicos de educacion formal del nivel de formacion:
técnico profesional, tecnoldgico, universitario y postgrado’, en Instituciones de
Educacion Superior de Colombia o en el Exterior, de conformidad con lo establecido
en el presente Reglamento.

Nivel de Formacioén Monto maximo a financiar por ciclo académico
Técnico profesional y/o Tecnolégico | Hasta 5 SMMLYV (salarios minimos mensuales vigentes)
Pregrado Profesional Hasta 7 SMMLYV (salarios minimos mensuales vigentes)

Universitario

Especializacién | Hasta 8 SMMLYV (Salarios Minimos Mensuales Vigentes)

Maestria Hasta 10 SMMLYV (Salarios Minimos Mensuales Vigentes)
Postgrado Doctorado Hasta 12 SMMLV (Salarios Minimos Mensuales Vigentes)
Post-

Hasta 12 SMMLYV (Salarios Minimos Mensuales Vigentes)
Doctorado

PARAGRAFO 1: Si el pago de la matricula debe realizarse anualmente, se cancelara
el valor equivalente a dos semestres de los montos maximos a financiar por ciclo
académico, de conformidad con la tabla descrita y el nivel de formacion solicitado, para
ellos se permitira la financiacion de los estudios académicos respectivos conforme a
las modalidades y términos académicos de cada uno de los programas de formacion
de los diversos entes universitarios.

PARAGRAFO 2: Lo dispuesto en el presente articulo cobrara efectos juridicos con la
entrada en vigencia de la presente modificacién al Reglamento Operativo del Fondo —
SDIS-ICETEX, es decir, a partir de la siguiente convocatoria que se realice una vez se
ha suscrito la siguiente modificacion.

" Especializacion, maestria, doctorado y posdoctorado.
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Si el valor de la matricula es inferior al rubro financiado, el ICETEX girara a la Institucion
Educativa Unicamente el valor indicado en el recibo de pago por concepto de la
matricula o en concordancia con lo establecido en el PARAGRAFO 1, del presente
articulo.

PARAGRAFO 3. Para adelantar programas académicos en el exterior, adicionalmente
deberan cumplirse los requisitos contenidos en la normativa legal vigente y verificar
que tanto el programa académico como la Universidad tengan el registro calificado de
la entidad competente en el pais de origen, o su equivalente.

PARAGRAFO 4. Cuando los estudios se cursan en una universidad en el exterior, se
deben solicitar los siguientes datos: Nombre completo de la entidad, transferencia
bancaria al numero de cuenta, nombre del banco, codigo BIC/SWIFT y cédigo IBAN.

CAPITULO I
Administracion del Fondo

ARTICULO 3°.- LINEAMIENTOS ADMINISTRATIVOS: El Fondo SDIS - ICETEX, sera
administrado por el ICETEX, para lo cual se nombrara una Junta Administradora, que
sera el organismo encargado de establecer las politicas y el direccionamiento que se
desea dar al programa educativo. Este organismo estara integrado por las personas
que para este fin se designaron en el convenio del Fondo.

El ICETEX, en su calidad de mandatario, ejecutara las ordenes, politicas y planes
trazados por la Junta Administradora y prestara asistencia y asesoria directa para la
elaboracién de los mismos. Para los casos no previstos en este reglamento, los
recursos del Fondo se ejecutaran siguiendo lo establecido en el reglamento de crédito
del ICETEX.

ARTICULO 4°.- CONFORMACION JUNTA ADMINISTRADORA: La Junta
Administradora del Fondo Educativo sera la encargada de tomar las decisiones con
respecto a presupuesto, modificaciones a la operatividad, prorrogas y demas aspectos
inherentes a la naturaleza del Fondo. Estara integrada de la siguiente manera:
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a. Secretario o Secretaria Distrital de Integraciéon Social, su delegado o delegada,
quien lo presidira.

b. Director o Directora de Gestidon Corporativa de la Secretaria Distrital de Integracién
Social, su delegado o delegada.

c. Subdirector o Subdirectora Administrativa y Financiera de la Secretaria Distrital de
Integracién Social, su delegado o delegada.

d. El Subdirector o Subdirectora de Gestion y Desarrollo del Talento Humano de la
Secretaria Distrital de Integracion Social, quien ejercera la Secretaria Técnica de
la Junta Administradora.

e. ElVicepresidente de Fondos en Administracion del ICETEX o quien haga sus veces
o su delegado.

PARAGRAFO 1: La Junta Administradora del Fondo Educativo entre la SDIS vy el
ICETEX, sera presidido por el secretario o secretaria técnica que es ejercido por el
Subdirector o Subdirectora de Gestidn y Desarrollo del Talento Humano.

PARAGRAFO 2: A las reuniones que programe la Junta Administradora del Fondo
Educativo, podran asistir los servidores y servidoras que las partes consideren
necesarios para el buen desarrollo del Convenio. Los servidores y servidoras del
ICETEX o de la SDIS que hagan parte de la Junta Administradora o asistan a alguna
de las reuniones en calidad de invitados, tendran voz, pero no voto.

PARAGRAFO 3: Las delegaciones que realicen los miembros de la Junta
Administradora, deben ser enviados al Secretario o Secretaria Técnica de la Junta
mediante oficio radicado, con una anterioridad minima de ocho (8) dias a la realizacion
de la misma.

ARTICULO 5°.- OBLIGACIONES DE LA JUNTA ADMINISTRADORA: Seran
obligaciones de la Junta Administradora del Convenio, las siguientes:

1. Expedir o modificar las politicas de operacion del Reglamento Operativo del Fondo.

2. Verificar el cumplimiento de los procedimientos establecidos en el reglamento
operativo del Fondo y en cada una de las convocatorias.

3. Velar por la gestion eficiente de los recursos del mismo y por la correcta ejecucion
de las operaciones objeto del Fondo.
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Estudiar los asuntos de ejecucion financiera del Fondo y tomar decisiones
oportunas sobre los recursos depositados en el mismo.

Reunirse de manera ordinaria para evaluar el desarrollo del Convenio y
extraordinariamente a solicitud de una de las partes, conforme a lo que al respecto
se estipule en el Reglamento Operativo del Convenio, para lo cual debera fijar las
fechas y el lugar de las reuniones ordinarias y extraordinarias.

Velar porque se estén realizando de manera oportuna las condonaciones y se estén
aplicando las politicas en materia de cobranza.

Las demas que se consideren pertinentes para el logro de los objetivos del Fondo.

PARAGRAFO 1: En caso de que a la Junta Administradora no se presente el total de
los miembros convocados o sus delegados, las decisiones podran ser tomadas con un
minimo de cuatro (4) de sus integrantes.

PARAGRAFO 2: Los aspectos que no queden expresamente contemplados en el
presente Reglamento Operativo, se regiran por el Reglamento del Crédito Educativo
del ICETEX.

ARTICULO 6°.- OBLIGACIONES DEL SECRETARIO O SECRETARIA TECNICA:
Seran obligaciones del secretario o secretaria técnica, las siguientes:

1.

Las reuniones de la Junta Administradora seran convocadas por el Secretario o
Secretaria Técnica de la Junta Administradora y en dicha convocatoria deberan
enviarse los temas a tratar en el desarrollo de la misma.

La Subdireccién de Gestion y Desarrollo del Talento Humano como Secretaria
Técnica debera llevar el control de las actas y requerimientos que en la reunién
hagan los demas miembros.

La Subdireccion de Gestion y Desarrollo del Talento Humano como Secretaria
Técnica remitira a los miembros de la Junta Administradora la documentacion
necesaria para el buen desarrollo de la misma.

Hacer seguimiento al cumplimiento de las obligaciones por cada uno de los
beneficiarios y beneficiarias del Fondo Educativo.

Revisar y planificar las convocatorias y los demas asuntos propios del convenio y
su operacion, asi como, establecer y aprobar los cronogramas de las
Convocatorias.
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6. Emitir las comunicaciones y/o los oficios en virtud del funcionamiento y operatividad
del Fondo Educativo en Administracion SDIS — ICETEX, asi como, se hace
responsable de informacién suministrada, a excepcién de los documentos que
deben ser firmados por el (a) representante legal de la Entidad de conformidad con
lo establecido en el presente reglamento.

CAPITULO llI
Comité Operativo

ARTICULO 7°.- COMITE OPERATIVO: El Comité Operativo sera el encargado de
estudiar, evaluar y aprobar las solicitudes presentadas por las y los servidores de la
SDIS, en cuanto a postulaciones, cobros juridicos, aplazamientos y condonaciones. El
Comité Operativo estara integrado de la siguiente manera:

a. Subdirector o Subdirectora Administrativo-a y Financiero-a o su delegado o
delegada de la Secretaria Distrital de Integracién Social.

b. Subdirector o Subdirectora de Gestidon y Desarrollo del Talento Humano de la
Secretaria Distrital de Integracidon Social, quien ejercera la Secretaria Técnica del
Comité Operativo.

c. Un representante de la Comision de Personal por parte de los servidores publicos.

ARTICULO 8°.- FUNCIONES DEL COMITE OPERATIVO: ElI Comité Operativo del
Fondo tendra como funciones las siguientes:

1. Estudiar las solicitudes que los servidores y servidoras formulen para el
financiamiento de estudios de educacioén formal.

2. Seleccionar, con base en los criterios y condiciones prescritas en el presente
reglamento, los servidores y/o servidoras beneficiados-as por el financiamiento del
Fondo.

3. Evaluar y aprobar las solicitudes de prérroga cuando a ellas hubiere lugar.

4. Evaluar y aprobar las solicitudes de suspension temporal o definitiva del programa
adelantado.

5. Evaluar y aprobar las solicitudes de cambio de centros educativos, siempre y
cuando se continde con el mismo programa académico que el servidor o servidora
se encuentre realizando.
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6. Fijarlas fechas y el lugar de las sesiones del Comité Operativo.

7. Establecer los lineamientos y periodicidad para la presentacion de informes

administrativos, financieros, contables, técnicos, operativos y académicos de los

beneficiarios y/o las beneficiarias.

Examinar y aprobar los informes que presente el ICETEX.

Definir las situaciones que den lugar al reintegro del valor del financiamiento por

incumplimiento de las obligaciones del beneficiario o beneficiaria, de acuerdo a lo

establecido en el reglamento operativo del Fondo.

10.Autorizar las decisiones de ejecucion de cartera por incumplimiento de las
obligaciones de los beneficiarios y beneficiarias, con fundamento en los informes
respectivos.

11. Definir las labores de seguimiento, control administrativo y académico del Fondo.

12.Tomar las decisiones de condonacién de los créditos otorgados a los beneficiarios
y beneficiarias, con base en los informes pertinentes, previa verificacion y
aprobacion de los requisitos establecidos para tal fin.

13.Llevar actas de las decisiones que se adopten en este Comité.

14.Evaluar semestralmente la ejecucion del programa con base en los informes que
para el efecto presenta el ICETEX.

15.Las demas que de conformidad con su naturaleza y funciones le sean atribuibles.

© &

PARAGRAFO PRIMERO: En caso de que al comité operativo no asista el total de sus
miembros convocados o sus delegados, las decisiones podran ser tomadas con un
minimo de tres (3) de sus integrantes y seran comunicadas y acatadas por todos los
integrantes.

En caso de que algunas las decisiones que se deban tomar no sean concertadas entre
el total de los integrantes que participan en el Comité, se sometera a votacién y se
definira por el mayor numero de votos.

PARAGRAFO SEGUNDO: En las reuniones que programe el Comité Operativo podran
participar los invitados tales como servidores-as publicos-as, organizaciones
sindicales, entidades y organismos distritales, entre otros, que las partes consideren
necesarios para el buen desarrollo del Convenio, los cuales contaran con voz, pero no
con voto.
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CAPITULO IV
Proceso de seleccion de beneficiarios (as) a la financiacion y adjudicacion de
créditos educativos

ARTICULO 9°.- CONVOCATORIA: Todo proceso de seleccién para adjudicacion de
créditos educativos para la educacion formal de los servidores y las servidoras de
carrera administrativa de la SDIS debera ser ampliamente divulgado al interior de la
Entidad, garantizando que todos los servidores y las servidoras quienes puedan ser
objeto de este estimulo tengan acceso a la informacion en forma oportuna, a través de
los medios que la Secretaria Distrital de Integracion Social disponga para tal fin.

La divulgacién de la convocatoria, la seleccidon de los beneficiarios y beneficiarias y la
aprobacion de los créditos sera unica y exclusivamente responsabilidad de la SDIS a
través del Comité Operativo.

El cronograma de la convocatoria sera establecido y aprobado por la Secretaria
Técnica y debera contener como minimo los siguientes aspectos:

Fecha de apertura de la convocatoria.

Requisitos minimos que los aspirantes deben cumplir.

Criterios de seleccion y su ponderacion.

Fecha limite para postularse con la documentacién requerida en este
reglamento.

Fecha del proceso de seleccidn y evaluacion de solicitudes.

Fecha de publicacion de los resultados.

Presentacion de observaciones a los resultados publicados.

Publicacion de resultados definitivos.

. Fecha de adjudicacién.

10.Requisitos para la legalizacion.

11.Fecha limite para la legalizacion.

BN =

©COoNSO

PARAGRAFO: Cualquier otro requisito debera ser especificado en cada convocatoria
por parte del Comité Operativo. Asi mismo, cualquier ajuste o modificacion al
cronograma inicialmente publicado debera ser difundido ampliamente a los servidores
y las servidoras de la Entidad.
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ARTICULO 10°.- REQUISITOS MINIMOS DE LOS Y LAS ASPIRANTES: Para la
selecciéon de los beneficiarios y/o las beneficiarias de créditos educativos, el Comité
Operativo tendra en cuenta los siguientes factores:

1. Ser servidor y/o servidora de carrera administrativa de la SDIS.

2. Estar admitido-a o matriculado-a en una institucion educativa y en un programa
académico que se encuentre debidamente autorizado por el Ministerio de
Educacién Nacional y que cuente con registro calificado.

3. Estar inscrito o inscrita en un programa que le aporte al cumplimiento de la misién
institucional.

4. Haber laborado por lo menos un (1) afio continuo en la Secretaria.

5. Acreditar calificacion sobresaliente dentro de la evaluacion de Desempeno Laboral
del afo inmediatamente anterior a la fecha de postulacion.

6. No haber sido sancionado o sancionada disciplinariamente durante el ano
inmediatamente anterior a la solicitud o durante el proceso de seleccién.

7. Si el servidor o servidora ha recibido el beneficio respecto de un programa
académico técnico profesional, tecnoldgico, pregrado (profesional universitario) y
ha culminado satisfactoriamente sus estudios y su promedio académico ha sido
minimo de 3.8 sobre 5.0 o su equivalente, podra solicitar nuevamente el beneficio
para cursar un programa académico superior al terminado y que le permita dar
continuidad al proceso formativo. Siempre tendran prelacion aquellos servidores y
servidoras que se postulen por primera vez, sobre quienes ya han sido beneficiarios
del Fondo Educativo.

8. No se podran recibir beneficios simultaneos de Fondo Educativos de entidades del
distrito y nacionales incluyendo el Fondo FRADEC; se excluyen los
reconocimientos economicos obtenidos en el marco de los Planes de Incentivos
Pecuniarios o No Pecuniarios recibidos de conformidad con lo senalado en la
normatividad vigente.

9. Los beneficiarios (as) de créditos educativos otorgados por parte de los fondos
educativos de las entidades del distrito capital y entidades del Orden Nacional,
incluyendo el Fondo FRADEC, quienes ya condonaron sus obligaciones, podran
presentarse al Fondo Educativo en Administracion ICETEX —SDIS, quienes no han
condonado el crédito educativo no podran presentarse a este Fondo. En todo caso
tendran el privilegio de beneficiarse del Fondo quienes se postulan por primera vez
y teniendo en cuenta la disponibilidad de los recursos econémicos del Fondo.
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10.Aportar el total de los documentos solicitados en el articulo 11° del presente
reglamento operativo.
11.Los demas requisitos especificados en la convocatoria.

PARAGRAFO 1: El servidor o servidora que se postule para ser nuevamente
beneficiario o beneficiaria del Fondo Educativo de un programa académico del mismo
nivel de formacion en postgrado (especializacion, maestria, doctorado vy
posdoctorado), del cual ya fue beneficiario, no podra postularse dentro de los dos afios
siguientes a la fecha de obtencion del titulo del programa académico.

ARTICULO 11°.- PROCEDIMIENTO PARA LA INSCRIPCION: El servidor o servidora
debera presentar a la Subdireccion de Gestion y Desarrollo del Talento Humano la
siguiente documentacion:

1. Formulario de solicitud suministrado por la Subdireccion de Gestién y Desarrollo
del Talento Humano debidamente diligenciado, adjuntando los soportes que
acrediten el cumplimiento de los requisitos minimos.

2. Folleto o carta de la Institucion Educativa que contenga, por lo menos, la siguiente
informacion del programa que se cursa o pretende cursar: nombre del programa,
contenido curricular por semestres o ciclos, identificando claramente las materias
correspondientes a cada uno, lugar, costo del semestre, afio académico o crédito
académico, horario, fecha de iniciaciéon de clases y término de duracion del
programa.

3. Constancia de admision u orden o recibo de pago de matricula en el cual se
especificara el valor, ciclo, semestre 0 afio que se cursara y para el cual esta
solicitando el crédito educativo condonable.

4. Para postgrados debe presentar un escrito con extensién maxima de diez mil
(10.000) palabras, en letra arial tamafio 12, en el que exponga la relevancia del
programa de formacion para la entidad, el desarrollo profesional que espera tener
al terminar el mismo y sus calidades como candidato para obtener la financiacion.

5. La Subdireccién de Gestion y Desarrollo del Talento Humano enviara al ICETEX el
listado de los servidores publicos que se postularon a la Convocatoria para que
dicha Entidad verifique y confirme si alguno de los postulados es o han sido
beneficiarios (as) de algun Fondo Educativo de entidades del distrito capital y/o del
orden nacional incluyendo el Fondo FRADEC.
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6. La Subdireccion de Gestion y Desarrollo del Talento Humano revisara que la
documentacion se encuentre completa y cumpla con los términos y condiciones
antes establecidas.

7. Realizadas las verificaciones correspondientes por la Subdireccion de Gestion y
Desarrollo del Talento Humano, se dara traslado al Comité Operativo de las
solicitudes con la documentacion requerida para que este Comité adjudique, de
acuerdo con lo establecido en el cronograma de la Convocatoria.

8. La Subdireccion de Gestion y Desarrollo del Talento Humano comunicara a cada
uno de los beneficiarios o las beneficiarias la aceptacion o negacién de sus
solicitudes, los valores autorizados y las condiciones exigidas en el Reglamento
Operativo del Fondo.

9. Cada beneficiario o beneficiaria debera comunicar por escrito a la Subdireccion de
Gestion y Desarrollo del Talento Humano, dentro de los ocho (8) dias calendario
siguientes al recibo de la comunicacion, si acepta o no el crédito educativo
condonable otorgado por la Secretaria y las condiciones que se han establecido
para ello en este reglamento.

10.Si el servidor publico incumple los tiempos establecidos para el proceso de
legalizacion frente al diligenciamiento de los formularios de la CIFIN y de
Inscripcidén, en el cargue y subsanacién de los documentos, la firma de las
garantias, en el seguimiento a tramite, puede perder el beneficio otorgado y debera
presentarse en una proxima convocatoria, teniendo en cuenta que la plataforma
cierra las fechas establecidas para dichos tramites.

11.La Secretaria Técnica elaborara el comunicado por escrito para la asignacién del
crédito educativo condonable de acuerdo con la adjudicacién realizada por el
Comité Operativo.

PARAGRAFO 1.: Las solicitudes que se presenten fuera del tiempo establecido, o que
no aporten los documentos exigidos, no seran tramitadas por la Subdireccién de
Gestidn y Desarrollo del Talento Humano ni por el Comité Operativo de la Secretaria.

PARAGRAFO 2.: Con el fin de agilizar los tramites de legalizacién con el ICETEX, los
servidores publicos se podran inscribir a la Convocatoria, e iniciar con el proceso de
adjudicacion y legalizacion, al cual se le dara orden de giro, siempre y cuando presente
los documentos de admision y el recibo de pago del programa académico del cual se
postuld. Si el servidor publico presenta la admision a un programa diferente al

11
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adjudicado inicialmente, éste debera presentarse a la convocatoria siguiente para surtir
el proceso de revision, aprobacion y adjudicacién por el Comité Operativo, so pena de
ser suspendido del proceso legalizacidon que llevaba en curso.

ARTICULO 12°.- CRITERIOS DE SELECCION Y CALIFICACION: Todo proceso de
seleccién y calificacion se llevara a cabo por la SDIS, a través del Comité Operativo
de Fondo, a partir de las solicitudes recibidas y de los siguientes criterios de seleccion.
El puntaje maximo sera de cien (100) puntos y sera el resultado de la informacion
consignada en el formulario de inscripcion que se disefie para este fin y de la
documentacion que se anexe como soporte.

1. Por primera vez:

CRITERIOS PARA OTORGAR EL CREDITO EDUCATIVO CONDONABLE A LOS
SERVIDORES Y SERVIDORAS DE LA SDIS

PARAMETRO CALIFICACION PUNTAIJE
Evaluacion del Nivel sobresaliente para empleados de Carrera
desempefio laboral (Calificacién entre 90% y 100%). Este puntaje se

distribuird proporcionalmente de acuerdo con la
calificaciéon obtenida teniendo en cuenta la
siguiente regla de tres:

Calificacion 100% » 20 puntos
Calificacion obtenida »X puntos

Por el servidor

Ejemplo: si el servidor obtuvo calificacién de 97% la
regla de tres se aplicara asi: 20
Puntos asignados = (97 * 20)/100

= 19.4 puntos
Los decimales se aproximaran al entero mas cercano
asi:

0.4 aproximado al entero menor
0.5 aproximado al entero mayor

Aplicando la regla de aproximacion, los puntos
asignados son: 19

12
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2 SOCIAL - SDIS
L é Tiempo de servicio en Mas de 9 afos 25

la Entidad
Mas de 7 y hasta 9 afios 20
Mas de 5 y hasta 7 afios 15
Més de 3 y hasta 5 afios 10
Mas de 1 y hasta 3 afios 5

Nivel académico que Bachiller 30

posee el servidor o

servidora publica
Técnico 25
Tecndlogo 20
Pregrado 15
Especializacion 10
Maestria 3
Doctorado 1

Escala salarial Menos de 3 smmlv 25
Mayor de 3 smmlv hasta 4 smmlv 20
Mayor de 4 smmlv hasta 5 smmlv 15
Mayor de 5 smmlv hasta 6 smmlv 10
Mayor de 6 smmlv 5

PARAGRAFO 1: Este crédito educativo sera otorgado a los posibles beneficiarios y
beneficiarias que cumplan con los requisitos minimos establecidos en el articulo 10°
del presente reglamento operativo. En caso de que los recursos presupuestales con
que cuente el Fondo sean insuficientes para cubrir al total de los postulantes con
requisitos minimos cumplidos, se otorgara a los mayores puntajes de acuerdo a los
criterios anteriores.

Lo anterior en razén a que a cada beneficiario o beneficiaria se le debe garantizar este
credito educativo condonable hasta culminar el programa académico para el cual se le
otorgo el mismo, con dineros del mismo rubro y vigencia fiscal; siempre y cuando los
beneficiarios y beneficiarias cumplan con los requisitos exigidos en este reglamento.
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PARAGRAFO 2: Si una vez aplicados los anteriores criterios existe empate, el Comité
Operativo adjudicara este beneficio entre los solicitantes que se encuentren
empatados, dando prioridad a aquellos servidores que: 1. Tienen mayor tiempo de
servicio en la entidad. 2. Son bachilleres, y 3. Tienen menos ingresos.

Si persiste el empate se empleara el sistema de balotas asi:

a) Se introduciran en una bolsa negra el numero de balotas equivalente al numero
de servidores postulados que se encuentren en empate y una (1) de ellas
contendra la palabra adjudicado.

b) El orden de registro en la planilla de asistencia a la adjudicacion determinara
cual de ellos sacara la primera balota.

c) El servidor que saque la balota que contenga la palabra adjudicado sera el
ganador.

ARTICULO 13°.- ADJUDICACION: El proceso de adjudicacién de los créditos
condonables esta a cargo de la SDIS, a partir de la seleccion y calificacion realizada
por el Comité Operativo del Fondo, validada con el acta firmada por los miembros del
Comité, que participan de la adjudicacion, entre los aspirantes con mayores puntajes,
hasta que se agote el presupuesto disponible, protegiendo siempre la sostenibilidad
de las cohortes de cada convocatoria y teniendo en cuenta los compromisos adquiridos
por el Fondo.

El proceso de adjudicacién de los créditos condonables finalizara una vez surtidos los
tramites de legalizacion por parte de los beneficiarios y beneficiarias ante el ICETEX.

Una vez adjudicado los créditos y aprobados los deudores solidarios, la SDIS a través
del Comité Operativo, debera entregar al ICETEX la informacion de los créditos,
beneficiarios y beneficiarias, en medio fisico y medio magnético, con las
especificaciones que el ICETEX determine.

Adicionalmente, debera adjuntar un oficio firmado por el(la) Secretario Técnico del
Comité Operativo, mediante el cual se hace responsable por el cumplimiento de los
requisitos para la seleccién de los beneficiarios y/o beneficiarias y por cualquier
inconsistencia en la informacion suministrada, para que el ICETEX efectue el giro y los
tramites para la recuperacion de cartera.

14
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ARTICULO 14°.- DOCUMENTOS REQUERIDOS POR EL ICETEX PARA EL
OTORGAMIENTO DEL CREDITO CONDONABLE: Los beneficiarios y beneficiarias
del crédito condonable deberan cargar en el aplicativo establecido por el ICETEX, los
siguientes documentos:

Formulario de inscripcion impreso y firmado.

Formulario del codeudor diligenciado.

Fotocopia del documento de identidad del beneficiario o beneficiaria.

Fotocopia del documento de identidad del deudor solidario.

Declaracion de renta y/o certificado de ingreso y retenciones del afio gravable
inmediatamente anterior del deudor solidario.

Certificado de ingresos del deudor solidario, expedido por contador publico para el
caso de trabajadores independientes.

Copia del documento de identidad del contador que certifica

Copia de la tarjeta profesional del contador que certifica

Cualquier requisito adicional que requiera tanto la SDIS como el ICETEX se
informara de manera oportuna a los beneficiarios y beneficiarias.

arLOD=

o

© o N

PARAGRAFO: El respaldo del crédito educativo condonable otorgado por la SDIS a
los y las servidoras beneficiarias del Fondo Educativo, sera asegurado con las
garantias establecidas en el articulo 15° de este reglamento, firmadas por cada
beneficiario y beneficiaria a ICETEX y su deudor o deudores solidarios.

ARTICULO 15°.- GARANTIAS: La obligacién crediticia adquirida con el Fondo SDIS -
ICETEX se garantizara con:

GARANTIAS. Los créditos condonables aprobados por el Fondo, se garantizaran con
un (1) deudor solidario que podra ser el mismo beneficiario, mediante la suscripcion
de las garantias digitales relacionadas a continuacion y dentro de las fechas
establecidas en la convocatoria:

1. UN PAGARE CON ESPACIOS EN BLANCO: Suscrito digitalmente por el
beneficiario y por su deudor solidario.

2. UNA CARTA DE INSTRUCCIONES: Suscrita digitalmente por el beneficiario y por
su deudor solidario.

15



nicamente con AZSign
512-074736-9f8964-02174316

BoGoT/\

2021-05-18T708:32:21-05:00 - Pagina 3 de 3

Firma
Acuer

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

MODIFICACION Il AL REGLAMENTO OPERATIVO DEL FONDO EDUCATIVO EN
ADMINISTRACION CELEBRADO ENTRE EL INSTITUTO COLOMBIANO DE
CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS TECNICOS EN EL EXTERIOR MARIANO
OSPINA PEREZ - ICETEX Y LA SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION
SOCIAL - SDIS

PARAGRAFO 1: El procedimiento de legalizacién culminara una vez el posible
beneficiario culmine la firma digital de las garantias y estas cuenten con el concepto
juridico viable; en este momento el aspirante adquiere el caracter de beneficiario.

PARAGRAFO 2: En el evento que el aspirante seleccionado no cumpla con los
requisitos establecidos por el ICETEX para efectos de la legalizacion del crédito
educativo, sera el unico responsable de esta situacion.

El ICETEX brindara a los posibles beneficiarios del Fondo, acompafamiento oportuno
en aspectos basicos referentes al proceso de inscripcion, legalizacion, firma de
garantias, asi como informacion de las condiciones para mantener el crédito educativo.

ARTICULO 16°.- LEGALIZACION DEL CREDITO CONDONABLE: Una vez
adjudicados los créditos por la Secretaria Distrital de Integracion Social, los
beneficiarios y beneficiarias deben legalizar su crédito condonable conforme lo
establecido por el ICETEX:

1. Diligenciamiento del formulario para el pago y aprobacion del estudio del deudor
solidario por la CIFIN, quien podra ser el mismo servidor o servidora, si no es
aprobado debera buscar quien sea el deudor solidario, garantizando que
posteriormente haga la entrega de los documentos requeridos para completar el
proceso de legalizacion.

2. Diligenciamiento del formulario de inscripcion en la plataforma del ICETEX.

3. Cargue de los documentos en la plataforma del ICETEX.

4. Subsanacion de los documentos cargados en la plataforma del ICETEX, conforme
a las observaciones realizadas.

5. Suscripcion electronica de garantias (pagaré y carta de instrucciones) en medio magnético.

PARAGRAFO 1.: El procedimiento de legalizacién establecido sera adelantado
directamente por el beneficiario y/o la beneficiaria en la plataforma del ICETEX, dentro
de los plazos establecidos, el cual culminara una vez los beneficiarios suscriban el
pagaré y la carta de instrucciones de conformidad con el presente reglamento, de lo
contrario perdera el beneficio otorgado mediante el crédito condonable.
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PARAGRAFO 2. Si al servidor publico la institucién académica no le da espera al
proceso de legalizacion y debe cancelar su matricula para iniciar el programa
académico, el servidor debera gestionar ante la universidad el primer pago y garantizar
que dicha institucion le reintegre el valor por él cancelado, una vez el ICETEX realice
el primer giro. Gestidbn que estara a cargo directamente del servidor, teniendo en
cuenta que la relacién es entre estudiante e institucion educativa, ya que el Fondo
Educativo no servira de mediador en estos casos.

ARTICULO 17°.- REVISION DEL PROCESO: En cualquier momento el ICETEX podra
solicitar a la SDIS, los soportes del proceso de asignacién de los créditos, con el fin de
garantizar que el proceso se llevo a cabo de manera transparente y en concordancia
con lo establecido en el convenio, el reglamento del Fondo, las politicas de la
Secretaria y el reglamento de crédito del ICETEX.

CAPITULO V
Condiciones del Crédito

ARTICULO 18°-. DURACION DEL CREDITO: La financiacién del crédito por parte de
la SDIS se garantizara por un periodo equivalente al numero de periodos que al
beneficiario o beneficiaria le hagan falta para culminar el programa académico para el
cual le fue aprobado, segun la duracién establecida para el mismo y de conformidad a
la disponibilidad presupuestal del Fondo.

Si los establecimientos educativos cobran valores adicionales por créditos no
contemplados en la matricula, estos deberan ser asumidos por el beneficiario o
beneficiaria del Fondo Educativo.

ARTICULO 19°.- ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS Y PROGRAMAS
AUTORIZADOS: Seran elegibles los aspirantes de las Instituciones educativas y los
programas académicos que se encuentren debidamente autorizados por el Ministerio
de Educacion Nacional y que le aporten al cumplimiento de la mision institucional.
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ARTICULO 20°.- OBLIGACIONES DE LOS BENEFICIARIOS Y BENEFICIARIAS:
Una vez adjudicado y legalizado el crédito los beneficiarios y beneficiarias se
comprometen a cumplir las siguientes obligaciones:

1. Realizar todos los tramites correspondientes a la legalizacién del crédito
condonable en los términos establecidos.

2. Cumplir las condiciones con base en las cuales se le otorga el crédito.

3. Mantener en forma permanente la actitud de superacion y el interés por mejorar
sus conocimientos, aptitudes, habilidades y destrezas.

4. Aplicar los conocimientos adquiridos para mejorar la prestacion del servicio a cargo
de la Entidad.

5. Presentar a la Subdireccion de Gestion y Desarrollo del Talento Humano copia del
titulo académico, dentro de un término no mayor a seis (6) meses contados a partir
de la terminacion de los estudios. Este plazo se podra ampliar previa aprobacion
del Comité Operativo.

6. Comunicar, por escrito, a su jefe inmediato y a la Subdireccion de Gestion y
Desarrollo del Talento Humano, en caso de que el servidor o la servidora requiera
utilizar las horas laborables permitidas, las cuales no podran ser superior a cinco
(5) horas semanales o veinte (20) horas mensuales, previa certificacion expedida
por la Institucién Educativa. (Directiva 001 del 26 de diciembre de 2011 expedida
por Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C y el Departamento
Administrativo del Servicio Civil Distrital). Este tiempo debera reponerse en un
horario previamente acordado entre el servidor o servidora y el superior inmediato,
notificando a la Subdireccion de Gestion y Desarrollo del Talento Humano esta
novedad.

7. Informar oportunamente a la Secretaria Distrital de Integraciéon Social — Comité
Operativo del Fondo, mediante comunicacion escrita, la fecha exacta de la
terminacion de los estudios financiados, haciendo entrega del titulo o acta de grado
respectivo.

8. Cumplir con los requisitos de condonacion del crédito dentro de los plazos
establecidos.

9. Los servidores y servidoras beneficiarios deberan laborar en esta Secretaria o en
cualquier entidad publica, por la mitad del tiempo del programa cursado por el cual
recibio el crédito educativo, teniendo en cuenta que éste, se refiere a créditos
condonables por tiempo de servicio, tiempo que se iniciara a prestar a partir de la
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obtencién del titulo. No aplica en caso de reestructuracion de la entidad y pension
del servidor y/o servidora.

10.Informar y solicitar oportunamente a la Secretaria Distrital de Integracion Social —
Comité Operativo del Fondo, mediante comunicacién escrita, sobre la suspension
temporal o definitiva de los estudios, explicando los motivos que la ocasionaron.

11.Informar y solicitar formal y oportunamente a la Secretaria Distrital de Integracion
Social — Comité Operativo del Fondo, mediante comunicacion escrita, sobre el
cambio de programa académico y/o Institucién de Educacion Superior, explicando
los motivos que la ocasionaron.

12.Cancelar al ICETEX, de conformidad con el plan de pago establecido, el crédito
financiado cuando la Secretaria Distrital de Integracién Social — Comité Operativo
del Fondo determine que no cumplié con los requisitos de condonacion dentro del
plazo establecido o a la finalizacién del ultimo periodo financiado por el ICETEX,
para los beneficiarios que no terminaron el programa académico de conformidad
con el presente reglamento.

13.Gestionar el reintegro al ICETEX de los valores mayores girados por error
presentado en el tramite de giro o por descuentos generados por la Universidad y
que no fueronevidenciados en el recibo de matricula.

PARAGRAFO 1: Para el beneficiario (a) que solicita el cambio de programa académico
y/o Institucion de Educacién Superior, el Comité Operativo del Fondo estudiara y
aprobara dicho cambio y el Fondo Educativo solo cubrira los giros pendientes por
realizar conforme al valor adjudicado, por ningun motivo el Fondo Educativo volvera a
cubrir los valores desde el inicio del programa académico a menos que este cambio
se realice desde el inicio y no se haya realizado ningun giro, los gastos generados por
el cambio seran responsabilidad del servidor publico.

ARTICULO 21°.- CAUSALES DE SUSPENSION TEMPORAL DE DESEMBOLSO:
Son causales de suspension temporal de los desembolsos del crédito educativo las
siguientes:

a. Retiro temporal del programa de estudios, debidamente justificado.

b. Cierre temporal de la institucion educativa.

c. No presentacion de los documentos requeridos en los plazos establecidos para
la renovacion.
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d. No cumplir con el requisito del promedio académico exigido y por maximo por
dos periodos académicos.

e. Por expresa voluntad del beneficiario o beneficiaria la cual debe manifestarse
mediante documento escrito y los argumentos o situacion que conllevaron a la
suspension temporal del desembolso.

f. Si el servidor publico beneficiario del Fondo sale en periodo de prueba para otra
entidad publica le seran suspendidos temporalmente sus giros, si el servidor
regresa a la Secretaria de Integracion Social, continuara con el beneficio
otorgado, si, por el contrario, renuncia a la Entidad, se suspenden
definitivamente los giros y debera cumplir con los requisitos de condonacion, so
pena de dar aplicaci6n a lo establecido en el ARTICULO 31 °.-
RECUPERACION DE CARTERA, del presente Reglamento.

ARTICULO 22°.- CAUSALES DE SUSPENSION DEFINITIVA DE LOS
DESEMBOLSOS: Son causales de suspension definitiva de los desembolsos del
credito educativo los siguientes:

a. Finalizacion de los periodos para los cuales se concedio el crédito educativo.

b. Retiro académico sin causa justificada, de acuerdo con la evaluacién que adelante
el Comité Operativo.

c. Cambio de area de estudios cuando no corresponda al mismo programa académico
para el cual fue favorecido.

d. Cambio del centro educativo, sin la previa autorizacion del Comité Operativo.

e. Pérdida del semestre, ano académico o crédito académico cursado por una o
algunas de las siguientes causas: 1. No asistencia total o parcial al programa
matriculado, 2. Por desempefio académico deficiente, y 3. Por faltas disciplinarias
que la institucion educativa sancione de esta manera.

f. Pérdida de la calidad de estudiante por rendimiento académico deficiente o
inasistencia.

g. Una vez revisada la documentacion aportada por el servidor o servidora y en caso
de que exista duda respecto a la veracidad de los documentos aportados, se
procedera a remitir dicha documentacién a la Oficina de Asuntos Disciplinarios de
la SDIS, para que se adelanten la correspondiente investigacion, lo anterior sin
perjuicio de las acciones penales que correspondan, de igual forma el servidor o
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servidora no podra acceder, ni ser beneficiario de los programas de educacion
formal que adelante la Secretaria en el marco de este convenio.

h. No suministrar informacion de ingresos adicionales por becas, comision de estudios
u otra clase de apoyo econémico durante el tiempo en que disfrute del crédito
educativo.

i.  No tramitar la renovacion del crédito.

j-  Suspender el crédito por mas de dos periodos académicos.

k. Expresa voluntad del beneficiario o beneficiaria, la cual debe manifestarse
mediante documento escrito y los argumentos o situacién que conllevaron a la
suspension definitiva del desembolso.

[.  Incumplimiento por parte del estudiante de cualquiera de las obligaciones, segun
lo establecido en el presente reglamento.

m. Utilizacion de los recursos para fines distintos de aquellos para los cuales fue
otorgado.

n. Cierre definitivo del programa.

o. Muerte o invalidez fisica o mental total y permanente que impida la realizacion de
los estudios por parte del beneficiario.

p. Retiro por pension del servidor o servidora beneficiaria.

ARTICULO 23°.- EFECTOS DE SUSPENSION DEFINITIVA: La declaracion de
suspension definitiva de los desembolsos por las causales anteriormente mencionadas
se hara mediante comunicacion escrita firmada por el Representante legal dela
Secretaria Distrital de Integracién Social, firmada por los integrantes del Comité
Operativo del Fondo, salvo los literales a), n), 0) y p), tendra como consecuencia la
exigibilidad inmediata de la obligacion.

ARTICULO 24°.- GARANTIA: Todos los créditos que se otorguen con cargo a este
Fondo se les descontara el uno punto cinco por ciento (1.5%) sobre los valores
aprobados, por concepto de prima de seguro para amparar los riesgos de muerte,
invalidez fisica o mental total y permanente del beneficiario.

ARTICULO 25°.- AMORTIZACION. Consiste en la obligacién del beneficiario o
beneficiaria de pagar al ICETEX en pesos colombianos y en cuotas mensuales, la
totalidad de las sumas recibidas, los intereses generados en la época de amortizacion,
en caso de incumplimiento de las condiciones de condonacion.
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ARTICULO 26°.- DE LA FORMA DE PAGO: Los beneficiarios o beneficiarias que no
cumplan con los requisitos de condonacion en el plazo establecido, que no realicen la
renovacion de los créditos por mas de dos semestres consecutivos y no informen al
Comité Operativo las causas de su no renovacion, deberan cancelar al ICETEX el
capital junto con los intereses que se generen, en cuotas mensuales sucesivas a partir
de la notificacion realizada por la Secretaria Distrital de Integracién Social — Comité
Operativo y bajo las siguientes condiciones:

Tasa de interés: La tasa que se aplicara durante la época de estudios y de
amortizacion, hasta la cancelacion total de la deuda, sera la
establecida de conformidad con el reglamento de crédito del
ICETEX.

Tasa intereses de mora: La tasa de interés moratorio se aplicara en cualquier
momento de la vigencia del crédito, a partir del
incumplimiento del crédito de conformidad con los términos
del reglamento de crédito del ICETEX.

Plan de amortizacion:  La cuota de amortizacion se pagara mensualmente con plan
de cuota fija, de conformidad con lo previsto en el
reglamento de crédito del ICETEX.

Base de la liquidacion: La base de la liquidacién sera el saldo de capital girado.

Iniciacidn de pagos: El plazo de cancelacion del crédito sera igual al total del periodo
financiado y se iniciara a partir de la notificacion dela
Secretaria Distrital de Integracion Social, a través del Comité
Operativo, al ICETEX con la relacién de los beneficiarios y
beneficiarias que deberan ser pasados al cobro.

22



512-074736-9f8964-02174316

nicamente con AZSign
2021-05-18T08:32:21-05:00 - Pagina 3 de 3

BoGoT/\

Firma
Acuer

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

MODIFICACION Il AL REGLAMENTO OPERATIVO DEL FONDO EDUCATIVO EN
ADMINISTRACION CELEBRADO ENTRE EL INSTITUTO COLOMBIANO DE
CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS TECNICOS EN EL EXTERIOR MARIANO
OSPINA PEREZ - ICETEX Y LA SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION
SOCIAL - SDIS

CAPITULO VI
Proceso de Desembolso del Crédito

ARTICULO 27°.- DESEMBOLSO DE LOS RECURSOS: Una vez se hayan adjudicado
y legalizado los créditos, la SDIS debera entregar al ICETEX un listado de los
beneficiarios de los créditos aprobados, en medio electronico y medio fisico, firmado
por secretario o secretaria técnica, adjuntando el acta del comité en la cual se aprueba
los beneficiarios y beneficiarias, con las especificaciones que determine el ICETEX,
diferenciando por beneficiario los valores y rubros a financiar.

Especificaciones del Documento Fisico: El documento fisico debe contener la

siguiente informacion de los beneficiarios y beneficiarias:

1) Nombre del Beneficiario o beneficiaria.

2) Documento de Identidad.

3) Nombre de la Institucién Educativa en la cual va a estudiar el beneficiario o
beneficiaria.

4) Numero de la Cuenta Bancaria de la Institucion Educativa.

5) Banco.

6) Tipo de cuenta.

7) Titular de la cuenta.

8) Valor a girar.

9) Rubro a financiar.

Especificaciones del Archivo en el medio electrénico: El archivo debe contener los
siguientes campos:

1) Nombre del beneficiario apellidos y nombres.
2) Tipo de documento Cédula = C

3) Numero de documento sin puntos ni comas.
4) Cdbdigo de la regional.

5) Teléfono de residencia.

6) Direccion de la residencia.

7) Cadigo de la Universidad.

8) Semestre a cursar.

23



nicamente con AZSign
512-074736-9f8964-02174316

BoGoT/\

2021-05-18T708:32:21-05:00 - Pagina 3 de 3

Firma
Acuer

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

MODIFICACION Il AL REGLAMENTO OPERATIVO DEL FONDO EDUCATIVO EN
ADMINISTRACION CELEBRADO ENTRE EL INSTITUTO COLOMBIANO DE
CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS TECNICOS EN EL EXTERIOR MARIANO
OSPINA PEREZ - ICETEX Y LA SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION
SOCIAL - SDIS

9) Destino de giro: Universidad (Al ser un incentivo pecuniario el dinero del estimulo
se girara directamente por el ICETEX a la Institucion Educativa).

10)Caodigo del banco.

11)No de la cuenta.

12) Tipo de cuenta Corriente = 1; Ahorros = 2.

13) Titular de la cuenta.

14) Valor a girar semestral / anual.

15)Valor matricula.

PARAGRAFO: Las anteriores especificaciones podran ser modificadas por el ICETEX,
para lo cual informara previamente y por escrito a la SDIS.

Al final del listado debe incluirse el siguiente texto:

“Certificamos que la informacion contenida en el presente documento es veraz y
producto de un proceso de seleccion aprobado por el Comité Operativo del Fondo
Educativo de la Secretaria Distrital de Integracion Social efectuado a partir de lo
dispuesto en el Convenio y reglamento operativo del Fondo.

Por lo tanto, la Secretaria Distrital de Integracion Social se hace responsable por el
cumplimiento de las normas establecidas, los procedimientos y requisitos para la
seleccion y renovacion de los beneficiarios y por cualquier inconsistencia en la
informacién suministrada.”

Para constancia de lo anterior firman:

La Secretaria Técnica del Fondo Educativo en Administracion SDIS — ICETEX.
PARAGRAFO: Una vez surtido lo anterior, el ICETEX trasladara a las instituciones de
educacioén superior los recursos correspondientes.

ARTICULO 28°.- RENOVACION DEL CREDITO: Al comenzar un nuevo periodo
académico, la Secretaria Distrital de Integracion Social, a través de la Secretaria
Técnica, renovara los créditos, previo al cumplimiento de los requisitos establecidos,
en armonia con el reglamento de crédito del ICETEX.

Los beneficiarios y beneficiarias que contindan el ciclo académico conforme a su

proceso de formacion y la adjudicacién del beneficio, deben cumplir los siguientes
criterios para la renovacion de su crédito educativo, asi:
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a. Mantener calificacion sobresaliente en su evaluacion de desempefio (90% - 100%)
b. Obtener un promedio minimo de 3.5 sobre 5.0 0 su equivalente en semestre
cursado.

c. Presentar ante la Subdireccion de Gestion y Desarrollo del Talento Humano la
documentacion exigida en el siguiente articulo de este Reglamento

PARAGRAFO 1: En caso de alcanzarse el promedio exigido para la renovacion, por la
pérdida de una asignatura o créditos académicos prerrequisito para otra, el servidor o
la servidora debera asumir por sus propios medios econdmicos la nivelacion de la
citada asignatura en el siguiente periodo; en caso contrario, no se tendra derecho a la
renovacion del crédito educativo condonable alguno hasta que se encuentre
nivelado(a).

PARAGRAFO 2: En caso de alcanzarse el promedio exigido para la renovacion, por la
pérdida de una asignatura o créditos académicos, el servidor debera asumir por sus
propios medios econdmicos el pago de dicha asignatura, sin que se vea afectada la
renovacion de su crédito educativo.

ARTICULO 29°.- REQUISITOS DE RENOVACION: Para la renovacion de los créditos
para un nuevo periodo académico, el beneficiario o beneficiaria debera, dentro de los
plazos establecidos, actualizar los datos a través de la pagina web del ICETEX y
enviara via correo electrénico a la Secretaria Distrital de Integracion Social, Secretaria
Técnica, la solicitud de renovacion anexando los siguientes documentos:

1. Certificado de notas del periodo inmediatamente anterior, expedido por la
Institucion Educativa. No se aceptan pantallazos de las plataformas académicas de
las Universidades.

2. Recibo de pago de matricula de la Institucion Educativa correspondiente al
siguiente periodo o afio a cursar, donde se indique programa académico, semestre
a cursar y valor de la matricula ordinaria. No se realizan pagos de matriculas
extraordinarias.

3. Estado de cuenta emitido por la universidad de la aplicacién del giro realizado por
el ICETEX en el corte académico anterior.

4. Diligenciar, imprimir y firmar el formulario de actualizacién de datos para la
renovacion del crédito educativo de la pagina web del ICETEX.

25



nicamente con AZSign
512-074736-9f8964-02174316

BoGoT/\

2021-05-18T708:32:21-05:00 - Pagina 3 de 3

Firma
Acuer

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

MODIFICACION Il AL REGLAMENTO OPERATIVO DEL FONDO EDUCATIVO EN
ADMINISTRACION CELEBRADO ENTRE EL INSTITUTO COLOMBIANO DE
CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS TECNICOS EN EL EXTERIOR MARIANO
OSPINA PEREZ - ICETEX Y LA SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION
SOCIAL - SDIS

PARAGRAFO: Una vez recibida y verificada la documentacion, la Secretaria Técnica
procedera a enviar al ICETEX en medio fisico y en el medio electrénico el listado de
beneficiarios y beneficiarias con los valores a girar, de acuerdo a las especificaciones
establecidas por el ICETEX y el presente reglamento. Adicionalmente, debera adjuntar
un oficio firmado por el secretario o secretaria técnica, donde se hace responsable por
el cumplimiento de requisitos para la renovacién de los beneficiarios y beneficiarias y
por cualquier inconsistencia en la informacién suministrada para el giro y la
recuperacion de la cartera. Una vez surtido lo anterior, el ICETEX trasladara a las
instituciones de educacion superior los recursos autorizados.

CAPITULO VII
Condonacién del crédito

ARTICULO 30°.- REQUISITOS DE CONDONACION DEL CREDITO: Los créditos
otorgados seran condonables por prestacion de servicios.

Para efectos de la condonacién del crédito mediante la prestacién de servicios el
beneficiario o beneficiaria debera:

a. Cumplir con la totalidad del tiempo de estudios y culminar satisfactoriamente los
mMismos.

b. Obtener el titulo.

c. Prestar sus servicios a esta Secretaria o a cualquier entidad publica por lo menos
la mitad del tiempo del programa cursado por el cual recibié el crédito educativo,
tiempo que se iniciara a prestar a partir de la obtencion del titulo.

d. Presentar solicitud motivada al Comité Operativo del Fondo para efectos de iniciar
el tiempo de condonacion.

e. En caso del que el beneficiario o beneficiaria ya no labore en esta Secretaria
debera ademas entregar al Comité Operativo, la certificacion laboral expedida por
la entidad publica donde se encuentre laborando, en la cual se determine nombre
del servidor o servidora, tiempo de prestacion de servicios, nombre de la entidad
y funciones del beneficiario o beneficiaria, junto con el correspondiente diploma o
acta de grado.
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f.  Si el servidor o servidora publica renuncia a la entidad o quiere vincularse en otra
entidad publica en provisionalidad o en libre nombramiento y remocion sin cumplir
el lleno de los requisitos para la condonacion o sin haber condonado el crédito
educativo, debera someterse arecuperacion de cartera conforme a lo establecido
en el ARTICULO 31 °.- RECUPERACION DE CARTERA, del presente
Reglamento.

La condonacion de los créditos sera autorizada mediante acto administrativo firmado
por el (la) Representante Legal de la Secretaria Distrital de Integracién Social, previa
verificacion y aprobacion del Comité Operativo, el cual debera ser remitido al ICETEX
con la relacion de los beneficiarios y beneficiarias y valor a condonar, con fundamento
en la solicitud motivada del interesado o interesada y en cumplimiento de los requisitos
establecidos en el presente articulo.

PARAGRAFO 1: El servidor publico beneficiario del Fondo Educativo que, sea
nombrado en comisién en un cargo de libre nombramiento y remocion en una Entidad
Publica, debera cumplir con los requisitos de la Condonacion del Crédito, de lo
contrario debera someterse a la recuperacion de cartera conforme a lo establecido en
el ARTICULO 31 °.- RECUPERACION DE CARTERA, del presente Reglamento.

PARAGRAFO 2: Para el cumplimiento de los requisitos de solicitud de condonacion el
beneficiario o la beneficiaria debera presentar la documentacion exigida en un término
maximo de seis (6) meses contados a partir de la fecha de terminacion del programa
financiado. De requerir mas tiempo para el cumplimiento de este requisito, debera
presentar por escrito justificacion, para que el Comité Operativo del Fondo estudie la
viabilidad de ampliacion de este plazo.

ARTICULO 31°.- RECUPERACION DE CARTERA: El proceso de recuperacion de la
cartera de los créditos de los beneficiarios o beneficiarias que no cumplan con los
requisitos de condonacion, estara a cargo del ICETEX y los recursos provenientes de
esta operacion aumentaran la disponibilidad del Fondo. La Secretaria Distrital de
Integracién Social, a través de su Representante Legal, debera notificar al ICETEX los
beneficiarios del Fondo que no cumplieron con los requisitos exigidos para la
condonacion y que deberan ser pasados al cobro por el ICETEX. La notificacion debera
efectuarse dentro de los quince (15) dias siguientes a la fecha de vencimiento
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de los plazos establecidos o del vencimiento de los plazos para el cumplimiento de los
requisitos de condonacién.

Cuando el incumplimiento se deba a la no culminacién del programa de estudios por
causas debidamente justificadas ante la Secretaria Distrital de Integracion Social, se
otorgara un periodo de gracia de un (1) afio a partir de la fecha de desercion para
comenzar a pagar el 100% de la deuda, para tal efecto la Secretaria Distrital de
Integracion Social, a través del Comité Operativo, notificara al ICETEX los beneficiarios
y beneficiarias, los valores y la fecha a partir de la cual se debera iniciar el pago de las
obligaciones.

Cuando el incumplimiento se deba a la no culminacién del programa de estudios por
causas no justificadas y aprobadas por la Secretaria Distrital de Integracion Social, a
través del Comité Operativo, el beneficiario o beneficiaria debera cancelardirectamente
al ICETEX el valor de la deuda, a partir de la fecha de retiro del periodo financiado.
Para tal efecto la Secretaria Distrital de Integracion Social notificara al ICETEX el paso
al cobro de la obligacion.

CAPITULO VII
Generalidades

ARTICULO 32°.- PROCEDIMIENTOS: Los procedimientos de legalizacion y
renovacion de los créditos se encuentran sujetos a los requisitos y medios electrénicos
que establezca el ICETEX para tal efecto y seran de obligatorio cumplimiento para la
Secretaria Distrital de Integracion Social, los aspirantes, beneficiarios y beneficiarias
de los créditos. Para tal efecto, el ICETEX comunicara previamente a la Secretaria
Distrital de Integracién Social las modificaciones a los mismos.

ARTICULO 33°.- El ICETEX le facilitara a la SDIS un usuario para el acceso a la
plataforma de consulta de esta institucidn, en la que se podra verificar el estado de los
giros, descargar las resoluciones de giro, estados de cuenta de los servidores publicos
beneficiarios del Fondo Educativo en Administracion ICETEX-SDIS. Una vez se le
asigne el usurario, se realizara la respectiva capacitacion sobre el manejo de la misma.
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PARAGRAFO: La Secretaria Distrital de Integracién Social definira y delegara la
persona encargada a quien se le asignara el usuario.

ARTICULO 34°.- La presente modificacién al Reglamento Operativo del Plan
Institucional para otorgar becas que financien la educacion formal de los servidores y
las servidoras de carrera administrativa de la Secretaria Distrital de Integracién Social,
se aprueba por 4 votos de los miembros de la Junta Administradora del Fondo ICETEX
— SDIS conforme al Acta de Reunion No. 01 de fecha 30 de diciembre de 2020.

Se expide por unanimidad por los miembros de la Junta Administradora del Fondo
ICETEX-SDIS, en Bogota D.C. a los 30 dias del mes de diciembre de 2020.

ARTICULO 35°.- El presente reglamento rige a partir de la fecha de su expedicion y
deroga las demas disposiciones que le sean contraria.

EDUARDO\ELiAS BARCHA BOLIVAR XINIA ROCIO NAVARRO PRADA
Vicepresidente de Fondos en Administracion Secretaria Distrital de Integracién Social
ICETEX Decreto Distrital 001 del 01 de enero de
Cosiada]
s 2020
CAROLINA WILCHES CORTES HENRY DAVID ORTIZ SAAVEDRA
Directora de Gestion Corporativa SDIS Subdirector Administrativo y Financiero SDIS

MARIA MERCEDES RODRIGUEZ ESCOBAR
Subdirectora de Gestion y Desarrollo del Talento Humano SDIS
Secretaria Técnico Junta Administradora del Fondo
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XINIA ROCIO NAVARRO PRADA

XNavarro@sdis.gov.co
Secretaria Distrital de Integracién Social

Firma: HENRY DAVID ORTIZ SAAVEDRA

}0)

HENRY DAVID ORTIZ SAAVEDRA

80854735

hortizs@sdis.gov.co

SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL

Firma: CAROLINA WILCHES CORTES

-

cwilches@sdis.gov.co

Firma: MARIA MERCEDES RODIGUEZ ESCOBAR

/{L{():IL{QX(Q,C(Q? (Prdrf(juez g

MARTA MERCEDES RODRIGUEZ ESCOBAR

mmrodrigueze @sdis.gov.co
Subdirectora de Gestion y Desarrollo del Talento Humano
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L MARIA MERCEDES RODRIGUEZ ESCOBAR Env.: 2021-05-12 07:47:36
) mmrodrigueze@sdis.gov.co Lec.: 2021-05-12 11:06:26
Firma . z Aprobado
Subdirectora de Gestion y Desarrollo del Talento Hum Res.: 2021-05-12 11:06:44

IP Res.: 181.61.205.234

CAROLINA WILCHES CORTES Env.: 2021-05-12 11:06:44
. cwilches@sdis.gov.co Lec.: 2021-05-12 11:43:27
Firma Aprobado

Res.: 2021-05-12 11:43:55
IP Res.: 186.102.16.159

HENRY DAVID ORTIZ SAAVEDRA Env.: 2021-05-12 11:43:55
. hortizs@sdis.gov.co Lec.: 2021-05-12 12:16:29
Firma Aprobado
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO Res.: 2021-05-12 12:23:12
SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL IP Res.: 179.32.4.48
XINIA ROCIO NAVARRO PRADA Env.: 2021-05-12 12:23:12
) XNavarro@sdis.gov.co Lec.: 2021-05-12 13:03:37
Firma . ., . Aprobado
Secretaria Distrital de Integracion Social Res.: 2021-05-18 08:32:20

IP Res.: 191.156.146.21
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