
Fecha:(DD/MM/AAAA)

Dependencia solicitante:

Tema:

Teléfono de contacto: 3223655861 Correo electrónico:

Cargo:

Recuerde:

• La recepción y trámite de las necesidades de comunicación, se realiza por medio de solicitud oficial al correo electrónico solicitudesoac@sdis.gov.co.

• No se tramitan formatos sin diligenciar en su totalidad y sin el contenido solicitado.

• Los tiempos de respuesta para su solicitud están establecidos en los procedimientos de Comunicación interna (PCD-CE-001) y Comunicación externa (PCD-CE-002) los cuales se pueden

consultar en https://sig.sdis.gov.co/index.php/es/comunicacion-estrategica-procedimientos.

•Tener presente que el tiempo de atención inicia a partir de la contestación de su requerimiento a vuelta de correo y referenciado con número consecutivo.

Cargo de quien realiza la solicitud: Contratista - Área Funcional de Planeación

vpulido@sdis.gov.co

Nombre de jefe de la dependencia solicitante: Martha Clemencia Díaz Téllez

Subdirectora de Gestión y Desarrollo del Talento Humano 

Nombre de quien realiza la solicitud: Viviana Pulido López

B. COMUNICACIÓN EXTERNA (Producción y/o difusión de informacíón dirigida a la ciudadanía o entes externos):

Describa su requerimiento detalladamente:

C. PUBLICACIÓN PÁGINA WEB INSTITUCIONAL (Publicación, actualización o modificación de información):

Describa su requerimiento detalladamente, especificando la ruta y ubicación dentro de la sección requerida:

Publicación de los siguientes documentos en la página web, creando un botón de 

acceso denominado PROCESO 4 ENCARGOS VIGENCIA 2023

Ruta: https://www.integracionsocial.gov.co/index.php/gestion/talento-humano

Gestión / Talento Humano / Proceso de Encargos / Vigencia 2023 / PROCESO 4 

ENCARGOS VIGENCIA 2023

✅Circular 036 de 14 nov 2023 Proceso Encargos Etapa 4

✅Ficha Estudio Perfil 1. Instructor 313-05 (50)

✅Ficha Estudio Perfil 2. Instructor 313-05 (5) SLIS

D. EVENTOS (Acompañamiento del equipo de comunicaciones para el desarrollo de una actividad):

Describa su requerimiento detalladamente (nombre del evento, fecha, hora y lugar y tipo de acompañamiento):

E. Datos del solicitante:

Describa su requerimiento detalladamente:

PROCESO COMUNICACIÓN ESTRATÉGICA

FORMATO SOLICITUD A LA OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES 

Código: FOR-CE-003

Versión: 1

Fecha: Memo I2023004916 - 

17/02/2023

Página: 1 de 1

Esta solicitud debe ser remitida por correo electrónico a: solicitudesoac@sdis.gov.co 

16/11/2023

Subdirección de Gestión y Desarrollo del Talento Humano

Solicitud de Publicación Proceso de Encargos 4-2023

A. COMUNICACIÓN INTERNA (Producción y/o difusión de información dirigida a servidores y colaboradores de la entidad): 

mailto:vpulido@sdis.gov.co

