*** SECTOR

BOGOT. INTEGRACION SOCIAL

Embajadores/as de rendicion de cuentas

Instrucciones de lafeEIEN CRIEREIIERIERS

Gracias por participar activamente de la estrategia de rendicion de cuentas del
Sector de Integracién Social. En esta caja de herramientas encontrara todo lo que
necesita para que su experiencia como persona embajadora sea excelente.
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1. ¢Cual es el objetivo de la audiencia publica de rendicion
de cuentas?

El objetivo de este ejercicio es presentar los resultados del sector de integracion
social del afio 2022, para que cada vez mas personas conozcan lo que hacemos y
por qué lo hacemos.

Por eso, es importante seguir las instrucciones de esta caja de herramientas para
gue la experiencia sea no solo efectiva, sino enriquecedora para todos y todas.

2. ¢Qué contiene la caja de herramientas?

Incluye los siguientes archivos, que seran de utilidad antes, durante y después de su
experiencia. Todos los archivos estan en el enlace:

Embajadores de RDC - caja de herramientas

2.1. Guion de la experiencia

Documento PDF que presenta el texto guia que a su vez respalda las diapositivas de
la exposicién de los resultados del sector en 2022. Incluye un minuto a minuto de la
experiencia.

2.2. Presentacion de la audiencia

Archivo de PowerPoint que contiene la informaciéon que se debera presentar en la
audiencia. Sobre este documento hacemos estas recomendaciones:

e Por favor, no incluya ni omita datos en la presentacién, pues se busca que
toda la ciudadania tenga la misma experiencia.

¢ No modifique la informacién presentada, ya que esta version oficial ha sido
revisada por todas las areas que las tienen bajo su custodia.

2.3. Videos de apoyo

Tanto al inicio como al final de su exposicion, le pedimos reproducir los videos de
apoyo, que muestran algunos testimonios de las personas que participan en nuestros
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servicios sociales, apoyos y estrategias. Dentro del guion se indica en qué momento
deben mostrarse.

2.4. Formato de asistenciay evaluacion

Herramienta tanto en PDF (para impresion) como en version electrénica (con QR),
qgue debe ser distribuida entre todas las personas asistentes y que contiene tanto
preguntas demogréaficas como una seccion para que evallen el ejercicio. Se
recomienda distribuirlo al final del espacio.

Por favor, escanee Ilos formatos fisicos y remitalos al correo
rendicioncuentas@sdis.qov.co a mas tardar el dia habil siguiente a su
exposicion en un archivo PDF marcado asi:

AfoMesDia_Nombre de la persona expositora_asistencias y evaluaciones
Ejemplo:
20230320_Maria Perez_asistencias y evaluaciones
2.5. Formato de captura de preguntas y propuestas

Herramienta tanto en PDF (para impresion) como en version electrénica (con QR),
con la cual se pueden formular preguntas o hacer propuestas relacionadas con la
mision del sector de integracién social.

Por favor, escanee los formatos fisicos y remitalos al correo
rendicioncuentas@sdis.gov.co a mas tardar el dia hébil siguiente a su
exposicién en un archivo PDF marcado asi:

AfioMesDia_Nombre de la persona expositora_preguntas y propuestas
Ejemplo:
20230320_Maria Perez_preguntas y propuestas

Las preguntas seran resueltas en los términos de Ley y las propuestas se estudiaran
mediante los lineamientos de la estrategia Conoce — Propone — Prioriza. Se anexa la
Circular 16 de 2022 que explica el paso a paso de esta estrategia en el documento
namero 9 de la caja de herramientas.
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2.6. Tablero de control de compromisos

Formato en Excel en el que se pueden capturar aquellos compromisos a los que
llegue con los asistentes, relacionados con la mision de las entidades del sector de
integracion social.

ATENCION: sélo las directivas de las entidades podran asumir compromisos en este
ejercicio y deben corresponder a las competencias y alcance de las entidades del
Sector de integracion social. Si se acordaron compromisos, una vez diligenciado el
tablero, se debe remitir a rendicioncuentas@sdis.gov.co en un archivo Excel
marcado asi:

AfioMesDia_Nombre de la persona expositora_tablero compromisos
Ejemplo:
20230320_Maria Perez_tablero compromisos

La fecha méaxima de envio es el 31 de marzo de 2023.

2.7. Instructivo para produccion de videos y fotos

Por favor, como evidencia del ejercicio, grabe entre 5 y 10 minutos de su
exposicién en formato video. Se anexa un archivo PDF con recomendaciones para
que la grabacion sea de calidad suficiente para incluirla en la evidencia general de la
experiencia de embajadores/as. Si desea incluir fotografias, puede hacerlo.

Respetuosamente pedimos que, si hay nifias y nifios asistentes a la exposicion, no
se fotografien.

Cuando tenga el video grabado, envielo al correo rendicioncuentas @sdis.gov.co
a mas tardar el siguiente dia habil a su exposicién en un archivo MP4, AVI o
MKV marcado asi:

AfoMesDia_Nombre de la persona expositora_video exposicion
Ejemplo:

20230320 _Maria Perez_ video exposicion
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2.8. Comic para nifias y niios

Hemos creado un comic para mostrar lo que hacemos a nifos, nifias y adolescentes.
Se anexa como archivo PDF y se recomienda utilizarlo con los mas pequefios del
auditorio. No es obligatoria su exposicion, pero puede servir para hablarle
directamente a este grupo poblacional.

2.9. Informe previo ala audiencia publica, sobre la gestion 2022

Archivo PDF que contiene la informacion general sobre la gestion completa tanto del
Secretaria Distrital de Integracion Social como del Instituto Distrital para la Proteccidn
de la Nifiez y la Juventud en 2022. Contiene informacion que complementa la
presentacion de la audiencia, pero no se debe exponer en el espacio en que
usted se encuentra, sino que funciona solo para consulta de la ciudadania.

3. Recomendaciones generales

e Compruebe con antelacién que los equipos electrénicos y de sonido funcionan
de manera Optima.

e Prepare la exposicion unos dias antes. Lea el guion y, si tiene alguna duda,
puede usar los siguientes recursos:

o La presentacion hecha el 16 de marzo por la Secretaria de integracion
social y el Director del IDIPRON, gue estara publicada en la pagina de
Facebook y de YouTube de las entidades del Sector.

o Sus preguntas puntuales puede enviarlas al correo
rendicioncuentas@sdis.gov.co

e Durante su exposicion, utilice siempre lenguaje claro y cercano con su
auditorio.

e Si hay personas con discapacidad auditiva en el auditorio, que requieran
interpretacion de lengua de sefias, por favor, utilice el centro de relevo, al que
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puede acceder en https://www.centroderelevo.gov.co/632/w3-propertyvalue-
15253.html

Entregue los formatos tanto de asistencia y evaluacion como de preguntas y
propuestas antes de empezar a exponer. Recéjalos al final. Si es posible,
tenga algunos esferos preparados para distribuirlos a aquellos que lo
necesiten.

No olvide escanear los formatos que se hayan diligenciado de manera fisica al
finalizar la jornada y remitirlos a rendicioncuentas@sdis.gov.co el dia habil
siguiente a su exposicion. Las personas que hayan diligenciado los formatos
electronicos apareceran automaticamente en el conteo general del Sector.
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