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1. Introduccién

Para la Secretaria Distrital de Integracion Social, el diagndstico integral de archivos se
constituye como una herramienta de planeacion para el desarrollo eficiente de las actividades
administrativas y de tipo operativo propias de la gestion documental, que se ejecutan mediante
la implementacién de los instrumentos archivisticos Plan Institucional de Archivos PINAR
(PLA-GD-001) y el Programa Gestion documental (PGR-GD-001), esenciales para tal fin, toda
vez que conforme a las caracteristicas misionales de la entidad en términos de cobertura de
los servicios sociales y el cumplimiento de los procesos administrativos en nivel central, local
y de unidades operativas, se hace necesario contar con este documento actualizado en la
medida que se presenten cambios sustanciales en la entidad y/o recomendaciones de los
entes de control o el archivo distrital de Bogota.

Para la consolidacion del documento, el proceso de gestiéon documental de la Subdireccion
Administrativa y Financiera realizé la verificacién del cumplimiento de la funcién archivistica
institucional mediante la ejecucion del cronograma anual de visitas de seguimiento para la
vigencia 2024 dirigido a las diferentes sedes administrativas, el Archivo Central, a las unidades
operativas y comisarias de familia, teniendo como base los lineamientos normativos
especificos del Acuerdo 001 de 2024, las guias del Archivo General de la Nacion AGN, el
Archivo de Bogota y las normas técnicas aplicables del Icontec.

Por lo anterior, este Diagnédstico Integral de Archivos vigencia 2025, tiene como propdsito
mostrar el estado de la gestién documental en aspectos relacionados con conservacion
documental, procesos archivisticos aplicados a los documentos, espacios para el
almacenamiento de archivo desde la estructura fisica, verificacion de condiciones medio
ambientales y componente de tecnologia; volumenes de archivo cualquiera que sea el soporte
que se constituyen en insumo para llevar a cabo la planeacion de la gestién documental
estratégica mediante la toma de decisiones al contexto actual de la entidad, asi como el
cumplimiento de objetivos y planes de trabajo internos en el marco del cumplimiento de la
normatividad vigente colombiana relacionada con la politica de gestion documental y archivo
de la Secretaria Distrital de Integracion Social. Por lo que se presenta el siguiente documento
conforme a la actualidad del funcionamiento de sedes, unidades operativas y las condiciones
existentes en la SDIS.

2. Objetivos
2.1 Objetivo general

Consolidar la informacién precisa y actualizada de forma integral del estado actual de la
gestion documental y los archivos de la Secretaria Distrital de Integracion Social en sus niveles
central y local, en cumplimiento de la politica de gestién documental como proceso transversal
soporte para la toma de acciones de la administracion, bien sea encaminadas a la mejora
administrativa, a la toma de acciones correctivas o al funcionamiento mismo para el
cumplimiento de la misionalidad de la entidad, la mejora y cumplimiento de la funcion
archivistica en el marco de la ley general de Archivos en Colombia y las normas
reglamentarias vigentes emitidas por el sector cultura, el Archivo de Bogota y el Archivo
General de la Nacion.
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2.2 Objetivos Especificos

e Contar con informaciéon actualizada que permita realizar la planeacién y ejecucion de
diferentes tareas, estrategias y toma de decisiones desde la alta direccion en pro del
cumplimiento de la politica de gestién documental a partir de las cifras, volumetrias,
indicadores y demas informacion pertinente que contribuya en la superacién de los
aspectos criticos identificados en este diagndstico.

e Presentar el estado de los procesos de la gestion documental, que permita gestionar los
recursos necesarios para la adecuada conservacion, identificacion del recurso humano
asignado al cumplimiento de la funcién archivistica en las sedes, la habilitacion y
adecuaciéon de depésitos de almacenamiento y la mejora de condiciones locativas que
contribuyan a garantizar la integridad y preservacién de los documentos en cualquiera que
sea su soporte.

3. Alcance y Metodologia

Para el proceso de actualizacién de este documento, se elabord el cronograma con la totalidad
de actividades necesarias para realizar el levantamiento de la informacion que permita
conocer el estado real de la gestion documental institucional de la vigencia 2025.

Para tal fin, se llevd a cabo el analisis de la informacién consolidada en las herramientas de
seguimiento y medicion de los instrumentos archivisticos tales como el Plan Institucional de
Archivos PINAR, el Programa de Gestion Documental PGD. Con base en los informes de
ejecucion de los programas de conservacion documental del Sistema Integrado de
Conservacion SIC, los informes de seguimiento al cumplimiento de la funcion archivistica en
los archivos de gestion de las dependencias y sedes, asi como los logros en desarrollo de los
planes internos de trabajo.

Los aspectos verificados a nivel institucional en la actualizacién del documento diagndstico
tienen que ver con las caracteristicas de la documentacion, fisicas y técnicas de la
documentacién sea cual fuere el tipo de soporte, asi como el estado de la conservacién de la
documentacion teniendo en cuenta el tipo de deterioro bioldgico, quimico o fisico, la
inspeccion fisica de la estructura de las areas destinadas para el archivo, entre otras.

A continuacion, se observa el cronograma y actividades propuestas:

Tabla 1. Cronograma propuesto para el proceso de analisis y consolidacion de informacion.
Fecha Ao 2024
# ':Ct“gdatdl Observaciones Responsable Abril Mayo Junio
roducto Inicio Fin
1/2|3(4|1(2(3|4(1](2|3|4
Revision Con base en los Fabian
. - lineamientos de la .
lineamientos g Hernandez
Nacion Guia del AGN, Catalina
1 N Acuerdo 001 de 2/04/2025 . X
Validacién . Rodriguez
. ; 2024, realizar la .
lineamientos P Mariana
Distrito actualizacion. Rivera
Verificar guia Distrital
2 AnaI|S|s <_{e Va_l|daryc<_)psol|dar Fal?lan x| x| x| x
informacion la informacion Hernandez
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de archivos
de gestion

recibida por las
diferentes unidades
operativas, sedes y
niveles a los cuales
se les remitio el
formulario para la
elaboracion del
Diagnéstico Integral
de Archivo del AGN.

Catalina
Rodriguez

Consolidacion
de
informacion
de visitas en
la vigencia
2024

Con base a los
informes de visitas
de seguimiento,
realizadas en la
vigencia 2024 a los
A.G. de las diferentes
unidades operativas,
comisarias de
familia,
dependencias tanto
de nivel central como
local y los depdsitos
de almacenamiento
reportados con
archivos de la
entidad, consolidar la
informacion
requerida.

Fabian
Hernandez

Catalina
Rodriguez

Consolidacion
de
informacién
de los
programas de
conservacion
documental
SIC

Con base en los
informes de
implementacion de
los Programas de
Conservacion
Documental del
Sistema Integrado de
Conservacion (SIC),
realizar la
consolidacion y

Fabian
Hernandez

tabulacion de la
informacion.

Fabian
Hernandez
Catalina
Rodriguez
Inés Francy
Pefa
Fuente: Subdireccion Administrativa y Financiera .2025

Entrega de
6 documento
final

Viernes 30 de mayo
de 2025

3.1 Antecedentes historicos de la entidad — Fondos Documentales

Mediante el Acuerdo 78 de 1960, la Entidad se constituye bajo la denominacién de
Departamento Administrativo Proteccion y Asistencia Social -DAPAS- con el fin de unificar las
funciones especificas de asistencia y proteccion social del Distrito en una sola institucion.
Posteriormente, se reorganiza como Departamento Administrativo de Bienestar Social -DABS-
por medio del Decreto 3133 de 1968. Afos mas tarde, a través de la expedicion de los
Decretos 1157 del de 1978 y 214 de 1979 se conforma el Fondo Administrativo del
Departamento Administrativo de Bienestar Social — FONDABS con el objeto de permitir la
adquisicion y suministro de todos los articulos requeridos para el normal funcionamiento del
DABS de manera independiente a lo destinado por el Presupuesto Ordinario del Distrito.

Después, en 2006, en virtud del Acuerdo 257 del Concejo de Bogota, el DABS se transforma
en la Secretaria Distrital de Integracién Social -SDIS y se consolida como un organismo del
sector central con autonomia administrativa y financiera a la cabeza del sector de Integracion
Social. Luego, mediante el Decreto 556 del 29 de diciembre de 2006, se definen su objeto,
estructura organizacional y funciones, entre las que se destacan orientar y liderar la
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formulacion y el desarrollo de politicas de promocion, prevencion, proteccion, restablecimiento
y garantia de los derechos de los distintos grupos poblacionales, familias y comunidades, asi
como prestar servicios sociales basicos de atencion a grupos poblacionales en riesgo social,
vulneracion manifiesta o en situacién de exclusion social.

De acuerdo con lo anterior, la Entidad cuenta con los siguientes fondos documentales
acumulados:

e Departamento Administrativo de Proteccion y Asistencia Social -DAPAS- desde el 10 de
diciembre de 1960 hasta el 25 de diciembre de 1968.

o Departamento Administrativo de Bienestar Social -DABS- desde el 26 de diciembre de
1968 hasta el 29 de noviembre de 2006.

e Fondo Rotatorio del DABS- FONDABS desde el 14 de agosto de 1978 hasta el 29 de
noviembre de 2006.

e Secretaria Distrital de Integracion Social - SDIS a partir del 29 de noviembre de 2006 y
hasta el 27 de diciembre de 2007.

Mas adelante, con el Decreto 607 del 28 de diciembre 2007, se establece nuevamente el
objeto, funciones y estructura organizacional de la SDIS. Dicha estructura ha sido
actualizada mediante los siguientes decretos:

o Decreto 149 de 2012: creacion de la Subdireccién para Asuntos LGBT en la Direccién
Territorial.

e Decreto 445 de 2014: creacion de la Subdireccion de Gestion y Desarrollo del Talento
Humano.

o Decreto 587 de 2017: traslado de la Subdireccion para Asuntos LGBTI a la Direcciéon
Poblacional y creacién de la Direccién de Nutricidn y Abastecimiento.

e Decreto 459 de 2021: creacion de la Direccién para Inclusion y las Familias y Subdireccion
para la Discapacidad y traslado de la Subdireccion para Asuntos LGBTI y de la
Subdireccién para la Familia a esta nueva Direccion.

o Decreto 508 de 2022: se cambian las funciones para el Despacho del secretario, se
cambia la denominacién de las Oficinas Asesora Juridica por Oficina Juridica y se
reforman sus funciones y se denomina a la Oficina de Asuntos Disciplinarios como Oficina
de Control Disciplinario Interno y se modifican sus funciones.

e Decreto 113 de 2023: Se cambia de denominacion la Subsecretaria de Integracion Social
a Subsecretaria de Gestion Institucional y se ajustan sus funciones y se crean la
Subsecretaria Técnica, la Direccién de Transferencias y la Subdireccién de Administracion
de la Informacion de Transferencias.

Los términos técnicos especificos relacionados con este diagnostico integral de archivos
pueden consultarse en el “Anexo 1. Definiciones del Acuerdo 001 de 2024, expedido por el
Consejo Directivo del Archivo General de la Naciéon (AGN). Este documento se encuentra
disponible en el siguiente enlace oficial: https://normativa.archivogeneral.gov.co/acuerdo-no-
001-del-2024/

4. Marco legal

La normatividad especifica se encuentra publicada en el siguiente link requisitos legales
https://www.integracionsocial.gov.co/index.php/regimen-legal/documentos/requisitos-legales-
de-la-entidad-por-procesos

Clasificacion: Informacion Publica


https://normativa.archivogeneral.gov.co/acuerdo-no-001-del-2024/
https://normativa.archivogeneral.gov.co/acuerdo-no-001-del-2024/
https://www.integracionsocial.gov.co/index.php/regimen-legal/documentos/requisitos-legales-de-la-entidad-por-procesos
https://www.integracionsocial.gov.co/index.php/regimen-legal/documentos/requisitos-legales-de-la-entidad-por-procesos

PROCESO GESTION DOCUMENTAL | Version: 2

Fecha: Memo 12025022655 —

DIAGNOSTICO INTEGRAL DE ARCHIVO 09/07/2025

A{L—E;;g[gT“gAggR DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE
2L INTEGRACION SOCIAL

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL Pagina: 7 de 96

5. Desarrollo

Conforme a la recoleccidon de evidencias, a la informacién presentada en los informes de
visitas a las dependencias y sedes, acciones adelantadas por el grupo de Gestién
Documental, a continuacion, se presenta los resultados:

5.1 Roles

La SDIS mediante la Resolucién No. 472 de 2021, establecio los perfiles que se deben tener
en cuenta para los servidores que cumplan las actividades relacionadas con la gestion
documental en la entidad; sin embargo, ésta fue derogada por la Resolucion 1578 del 2024
donde se actualizaron las responsabilidades de los Referentes técnicos, locales y designados
documentales y se incluyd las responsabilidades de los Jefes de dependencias que deben
tener con el Subsistema de Gestion Documental y Archivo, en la siguiente grafica, se
evidencia que 63 perfiles no poseen formacion en gestion documental y 21 perfiles si cumplen
con algun tipo de formacion (13 nivel profesional, 3 nivel técnico y 5 tecndlogo) bien sea por
parte de los referentes técnicos o designados documentales

Conforme al Decreto 113 de 2023, Por medio del cual se modifica la Estructura Organizacional
de la Secretaria Distrital de Integracién Social se tienen 33 dependencias, sim embargo
teniendo en cuenta que tres (3) de las funciones se encuentran delegadas en ofras
dependencias, se tiene un total de 30 dependencias que cuentan con 30 archivos de gestidn.
A nivel local se cuenta con 16 archivos de gestién de las Subdirecciones locales de integracion
social. Dentro de la Subdireccién para la Familia se tienen 38 archivos de gestién que
corresponde a las Comisarias de Familia para un total de 84 Archivos de Gestion.

Adicional a esto, la entidad cuenta con cuatro (4) archivos de gestion descentralizados,
denominados Argelia y Pio Xll ubicados en la localidad de Kennedy, S6tano CDC Usaquén, y
Sumak en la localidad de Usme, para un total de 88 Archivos de Gestion.

De otro lado la entidad cuenta con un equipo profesional dependiente de la Subdireccion
Administrativa y Financiera que lidera el proceso de gestion documental integrado por:
historiadores, archivistas, ingenieros industriales, administradores publicos, administradora de
empresas y restaurador conservador, que orientan respecto de las actividades a desarrollar
en materia de gestibn documental para toda la entidad, a partir de lineamientos,
procedimientos, guias entre otros documentos de tal manera que se avance en el
cumplimiento de la funcion archivistica. Lo que impacta de manera positiva los avances, pero
que deja en riesgo los mismos, en atencion que el tipo de vinculacion es a través de contrato
de prestacion de servicios, que afecta la continuidad de las actividades y logros, cada vez que
finaliza su contrato.

5.2 Volumetria

Este aspecto contempla el total del acervo documental reportado por 88 archivos de gestion
que tiene la entidad y el avance de los procesos técnicos archivisticos, conforme a la
verificacién mediante visitas de seguimiento. En la siguiente tabla se consolida el total de cajas
en custodia, su equivalencia en metros lineales, el porcentaje de avance en la organizacion
del acervo documental referido y que se custodia en los 88 archivos de gestion.
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Tabla 2.  Volumetria de los Archivos de Gestion
. . Metros Avance funcién Total Archivos
Cajas en Custodia . oo -
lineales archivistica de Gestion
91345 22836 65% 88

Fuente: Subdireccion Administrativa y Financiera 2025

Grafica 1. Procesos de organizacion en los archivos de gestion SDIS

9%Avance S%6Avance AVANCE PROCESAMIENTO
PROCESOS TECNICOS Cajas
Proceso Ponderado TECNICO ALMACENAMIENTO
. sz C di
Clasificacién 91% 82.855 15% ustodia
Ordenacion 83% 75.498 14% Deficit de
Espacio
Foliacién 61% 46.527 10% 6 5 o/ Estanteriaen  (ML); 13.720
Metros
.z Lineales; 9.713
Rotulacién 46.527 8% 0 neales;
Hoja de Control 47.482 a%
Inventario 54% 49371 0%

Fuente: Subdireccion Administrativa y Financiera — Equipo Gestiéon Documental.

La grafica anterior permite observar el total de acervo documental custodiado en los archivos
de gestion (88) de la SDIS, dado en numero total de cajas y su correspondiente medida en
metros lineales, lo que corresponde a 91.345 cajas, que equivalen a 22.836 Metros Lineales.

Asi como el porcentaje de avance general para cada uno de los procesos técnicos
archivisticos como: clasificacion, ordenacion, foliacién, rotulacion, hoja de control e inventario
documental. Los resultados reflejados permiten observar que el proceso con avance del 83%
corresponde al de clasificacion, seguido de la ordenacién (83%) y foliacion en un (60%). Los
procesos que presentan un avance por debajo del 60% son rotulacion, hoja de control e
inventario, aspectos que impactan negativamente el cumplimiento de la politica.

Teniendo en cuenta que funcionalmente la SDIS cuenta con archivos descentralizados en el
nivel central, local y comisarias, a continuacién, se presenta el resultado discriminado
respetando la clasificacién antes mencionada:

Tabla 3. Anadlisis Subdirecciones Locales.
Cajas en Metros Avance funcion Total archivos
custodia lineales archivistica de Gestion
35.765 8.941 51% 16
Grafica No. 2 Subdirecciones Locales.
CAJAS EN CUSTODIA 35.765
%Avance . %Avance AVANCE PROCESAMIENTO
PROCESOS TECNICOS Cajas " ALMACENAMIENTO
! S0 Ponderado TECNICO
Clasificacién 76% 27.245 13% f:,,s:,‘i':
Deficit de
Ordenacion 70% 25.090 12% E=E
(ML); 6.587
iacid 11.718
Foliacion 40% 7% 5 1 o/ Eetonteria on
. Rotulacién 11.718 5% o u'“.'.ii'.ii
2354
Hoja de Control R 6%
. Inventario 52% 18.464 9%

Fuente: Subdireccion Administrativa y Financiera 2025.
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Los datos reflejados en la grafica anterior indican que en las 16 localidades se custodian un
total de 35.765 cajas que corresponden a 8941 metros lineales. El avance de la funcion
archivistica es del 51%, donde los procesos con menor avance son rotulacion y hoja de control
con 33%. Es de sefalar que el levantamiento de inventario documental presenté un avance
del 41% en la vigencia 2023 a 52% en la vigencia 2024.

Tabla 5. Analisis Comisarias de Familia.

. . . Avance funcién Total archivos de
Cajas en custodia Metros lineales s e
archivistica Gestion
24660 6165 82% 38
Grafica No. 3 Comisarias de Familia.
CAJAS EN CUSTODIA 24.660
PROCESOS TECNICOS %Avance Cajas %Avance Avmm ALMACENAMIENTO
Proceso Ponderado TECNICO
Clasificacién 24.690 17% ?::::,':
Ordenacion 91% 22464 15% E“:.:::r:m
Lineales; 4.929
Foliacion 88% 19.381 15% 8 2 0/
Rotulacién 79% 19.381 13% 0 D;;Ztiie
(ML); 1.832
Hoja de Control | 68% dreisd 1%
Inventario 16.083 11%

Fuente: Subdireccion Administrativa y Financiera 2025.

Los datos reflejados en la grafica anterior indican que, en las 38 comisarias, se custodian
24660 cajas que corresponden a 6165 metros lineales. El avance de la funcion archivistica es
del 82%. El proceso con menor avance es el de levantamiento de inventario documental que

se encuentra en un 65%.

Tabla 6. Analisis Dependencias Nivel Central.

Inventario 14.824

Cajas en . Avance funcién Total archivos de
;i Metros lineales s .
custodia archivistica Gestion
30.920 7.730 69% 30
Grafica No. 4 Nivel Central.
CAJAS EN CUSTODIA 30.920
PROCESOS TECNICOS %Avance Cajas %Avance A\me ALMACENAMIENTO
Clasificacion 30.520 17% f:;:::
Ordenacién 90% 27.944 15% . "Eﬂ;':f
Foliacién 64% 15.428 1% 6 9 (y 530
0 Estanteria en
Rotulacién R 8% ~ Metros
Lineales; 2.430
Hoja de Control | 60% 18.694 10%

8%

Fuente: Subdireccion Administrativa y Financiera 2025

Los datos reflejados en la grafica anterior indican que, en las dependencias de nivel central,
se custodian 30,920 cajas que corresponden a 7.730 metros lineales. El avance de la funcion
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archivistica es del 69%, donde el proceso con menor avance es el de elaboracién de inventario

(48%).

5.3 Instrumentos Archivisticos.

En este aspecto se revisa el nivel cumplimiento de los instrumentos archivisticos que ha
desarrollado la entidad conforme a lo establecido en el Acuerdo 001 del 2024 emitido por el
Archivo General de la Nacion y las demas normas relacionadas con este item.

En la siguiente tabla se menciona el tipo de instrumentos archivisticos con el que cuenta la
entidad, su vigencia y la nomenclatura correspondiente segun el sistema integrado de gestion.

Tabla 7. Instrumentos Archivisticos.

Instrumento Archivistico Estado

Cédigo/Vigencia

PINAR

Plan Institucional de Archivos — | Actualizado el 16 de abril de

2025 y aprobado por el Comité
Institucional de Gestién vy
Desempefio

PLA -GD-001 Vigencia
2025-2027

PGD —

Programa Gestion Documental - | Actualizado y aprobado por el

Comité Institucional de Gestién y
Desempefio

PGR-GD-001 Vigencia
2025-2027

TRD

Tablas de Retencion Documental — | Periodo 2007-2014 Convalidado

por Archivo de Bogota el 06 de
noviembre de 2024 y el
certificado de inscripcion en el
Registro Unico de Series
Documentales el 28 de febrero
de 2025.

Periodo 2014-2017 radicado en
el Archivo de Bogota, conforme
al informe técnico de evaluacion
TRD del 27 de marzo de 2025
Periodo 2017-2021 elaboradas,
se radica al Archivo de Bogota
una vez se encuentre
convalidada el periodo anterior
Periodo 2021-2022 elaboradas,
se radica al Archivo de Bogota
una vez se encuentre
convalidada el periodo anterior
Periodo 2022-2023 elaboradas,
se radica al Archivo de Bogota
una vez se encuentre
convalidada el periodo anterior
Periodo marzo 2023 a la fecha,
se radica al Archivo de Bogota
una vez se encuentre
convalidada el periodo anterior

FOR-GD-028

Documental — CCD

Cuadro de Clasificacion | Convalidado periodo 2007-2014

Periodo 2014-2017 radicado en
el Archivo de Bogota, conforme
al informe técnico de evaluacion
TRD del 27 de marzo de 2025.
Periodo 2017-2021 elaborados

FOR-GD-026
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Instrumento Archivistico Estado Cadigo/Vigencia

Periodo 2021-2022 elaborados
Periodo 2022-2023 elaborados
Periodo marzo 2023 a la fecha,
elaborados

Los Cuadros de clasificacion que
se encuentran elaborados, sirve
como base para la organizacion
de los archivos mientras se
actualizan las diferentes
versiones de las Tablas de
retencién documental

Tablas de Valoracion Documental — | No cuenta

TVD
Sistema Integrado de Conservacion | En actualizacion vigencia 2025 No Aplica
- SIC

Inventario Documental en Archivos | 54% de avance FOR-GD-017 Vigencia
de Gestion 2024
Inventario Documental en Archivo | 100% de avance FOR-GD-017 Vigencia
Central 2024
Banco Terminolégico Aprobado en Comité
Institucional de Gestion vy
Desempefio 2025
Modelo de Requisitos para la | En actualizacion y proyectado
Gestion de Documentos | para presentar al Comité de
Electrénicos Gestion Institucional y

Desempefio en 2025
Tablas de Control de Acceso - TCA | Actualizado y aprobado por el | FOR-GD-039 Vigencia
Comité Institucional de Gestiony | 2023

Desempefio

Esquema de Metadatos Actualizado y aprobado por el
Comité Institucional de Gestion y
Desempefio

Diagndstico Integral de Archivos En actualizacion vigencia 2024

Fuente: Subdireccion Administrativa y Financiera 2025.

De acuerdo con la tabla anterior se tiene que la entidad ha adelantado la actualizacién o
elaboracion de los instrumentos archivisticos, establecidos por la norma. Sin embargo, se
reitera la necesidad de iniciar la elaboracion de las Tablas de Valoracion Documental TVD.
Respecto al levantamiento del inventario documental de los fondos documentales se continua
como insumo para la construccion de las TVD. Se debe reiterar a los responsables de los
archivos de gestién avanzar en la culminacién de los inventarios documentales, en atencion
a la importancia de este instrumento.

5.4 Medicion de Archivos y fechas extremas.

5.4.1 Medicién archivos de gestion.

La producciéon documental en los Archivos de Gestidon de la Secretaria Distrital de Integracion
Social, custodiado en Nivel Central, Subdirecciones Locales y Comisarias de Familia,

corresponden aproximadamente a 91.345 cajas equivalentes a 22.836 metros lineales. Los
datos son tomados de la matriz que consolida el proceso de gestion documental a partir de

Clasificacion: Informacion Publica
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las visitas de seguimiento que se realizan mensualmente a cada una de las dependencias
antes mencionadas; consolidadas que se puede observar en la siguiente tabla:

Tabla 8. Volumetria Archivos de Gestion.

Cadigo Dependencia Serie o Subserie y/o Asunto Vigencia Cajas Metros
Lineales
10000 DESPACHO DEL | RESOLUCIONES 2020-2024 39 9,8
SECRETARIO
10000 DESPACHO DEL | CIRCULARES 2017-2024 2 0,5
SECRETARIO
10000 DESPACHO DEL | LIBROS RADICADORES 1999-2024 2 0,5
SECRETARIO
10000 DESPACHO DEL | DOCUMENTOS DE | 2022-2024 5 1,3
SECRETARIO APOYO
10010 OFICINA ASESORA | NO POSEE SIN FECHA 0 0
DE
COMUNICACIONES
10030 OFICINA JURIDICA PROCESOS HIGIENICO 2007-2022 180 45
SANITARIOS
10030 OFICINA JURIDICA ACCIONES DE TUTELA 2009-2022 47 11,8
10030 OFICINA JURIDICA PROCESOS JUDICIALES 2014-2019 95 23,8
10030 OFICINA JURIDICA SIN IDENTIFICAR SIN FECHA 398 99,5
10020 OFICINA DE | ACTAS DE COMITE DE 2019-2023 1 0,3
CONTROL INTERNO | COORDINACION DE
CONTROL INTERNO
10020 OFICINA DE | AUDITORIA INTERNA 2019-2023 10 2,5
CONTROL INTERNO
10020 OFICINA DE | AUDITORIA EXTERNA 2019-2023 6 1,5
CONTROL INTERNO
10020 OFICINA DE | INFORMES DE CONTROL | 2019-2024 4 1
CONTROL INTERNO | Y SEGUIMIENTO
10020 OFICINA DE | PLANES DE AUDITORIA 2019-2023 0 0
CONTROL INTERNO
10020 OFICINA DE | DOCUMENTOS DE 2019-2022 10 2,5
CONTROL INTERNO | APOYO
10040 OFICINA DE | PROCESOS 2013-2024 484 121
CONTROL DISCIPLINARIOS
DISCIPLINARIO
INTERNO
12000 SL)BSECRETARiA PROCESOS DE | 2008-2023 842 210,5
TECNICA INSPECCION, VIGILANCIA
Y CONTROL A
INSTITUCIONES Y
ESTABLECIMIENTOS:
(JARDINES, JARDINES
NO INSCRITOS,
GERIATRICOS
INSCRITOS,
GERIATRICOS NO
INSCRITOS
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12000 | SUBSECRETARIA ACTAS CONSEJO | 2008-2023 10 2,5
TECNICA DISTRITAL DE POLITICA
SOCIAL
12000 | SUBSECRETARIA CERTIFICADOS PARAEL | 2008-2023 12 3
TECNICA ACCESO A BENEFICIO
TRIBUTARIO EN EL
IMPUESTO PREDIAL
UNIFICADO (ACUERDO
196 DE 2005)
12000 | SUBSECRETARIA PETICIONES, QUEJAS, 2008-2023 18 45
TECNICA RECLAMOS Y
SUGERENCIAS (PQRS)
11000 | SUBSECRETARIA DERECHOS DE PETICION | SIN FECHA 30 75
DE GESTION
INSTITUCIONAL
11100 | DIRECCION DE | DOCUMENTOS DE | 2019-2023 4 1
GESTION APOYO
CORPORATIVA
11100 | DIRECCION DE | AMBIENTAL 2007-2023 96 24
GESTION
CORPORATIVA
11110 | SUBDIRECCION DE | CONTRATOS 2016-2024 7222 1805,5
CONTRATACION
11110 | SUBDIRECCION DE | ORDENES DE | 2016-2024 3895 973,8
CONTRATACION PRESTACION DE
SERVICIOS
11120 | SUBDIRECCION COMPROBANTES DE | 2011-2019 205 51,3
ADMINISTRATIVA Y | ALMACEN CONTEOS
FINANCIERA FisiCOS
11120 SUBDIRECCION ACTAS 2008-2010 2 0,5
ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA
11120 | SUBDIRECCION COMPROBANTES 2011-2015 1 0,3
ADMINISTRATIVA Y | CONTABLES
FINANCIERA
11120 | SUBDIRECCION COMPROBANTES DE 2013 1 0,3
ADMINISTRATIVA Y | ALMACEN
FINANCIERA
11120 | SUBDIRECCION CONSECUTIVO DE | 2008-2019 21 53
ADMINISTRATIVA Y | COMUNICACIONES
FINANCIERA OFICIALES
11120 | SUBDIRECCION INSTRUMENTOS 2008-2020 19 4,8
ADMINISTRATIVA Y | ARCHIVISTICOS
FINANCIERA
11120 | SUBDIRECCION INVENTARIOS 2012-2015 1 0,3
ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA
11120 | SUBDIRECCION MODIFICACIONES 2012 1 0,3

ADMINISTRATIVA
FINANCIERA

Y | PRESUPUESTALES
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11120 | SUBDIRECCION PLANES 2010 1 0,3
ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA

11120 | SUBDIRECCION PLANES DE 2008-2018 3 0,8
ADMINISTRATIVA Y | TRANSFERENCIAS
FINANCIERA DOCUMENTALES

11120 | SUBDIRECCION REGISTRO DE 2012-2017 61 15,3
ADMINISTRATIVA Y | COMUNICACIONES
FINANCIERA OFICIALES

11120 | SUBDIRECCION REGISTRO DE 2009-2022 201 50,3
ADMINISTRATIVAY | COMUNICACIONES
FINANCIERA OFICIALES

11120 | SUBDIRECCION SIN IDENTIFICAR 2008-2022 438 109,5
ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA

11130 | SUBDIRECCION DE | CONTRATOS 2016-2023 154 38,5
PLANTAS FiSICAS

11130 | SUBDIRECCION DE | SIN IDENTIFICAR 2007-2024 681 170,3
PLANTAS FiSICAS

11140 | SUBDIRECCION DE | HISTORIAS LABORALES 1973-2024 1442 360,5
GESTION Y
DESARROLLO DEL
TALENTO HUMANO

11140 | SUBDIRECCION DE | PROGRAMAS DE 2016-2019 16 4
GESTION Y BIENESTAR SOCIAL
DESARROLLO DEL
TALENTO HUMANO

11140 | SUBDIRECCION DE | PROGRAMAS DE SALUD 2013-2021 50 12,5
GESTION Y OCUPACIONAL
DESARROLLO DEL
TALENTO HUMANO

11140 | SUBDIRECCION DE | SIN IDENTIFICAR 1973-2020 30 7,5
GESTION Y
DESARROLLO DEL
TALENTO HUMANO

11200 | DIRECCION DE | ACUERDO DE 2014 0,5 0,1
ANALISIS Y DISENO | APROBACION
ESTRATEGICO

11200 | DIRECCION DE | ANTEPROYECTO DE | 2014-2018 1 0,3
ANALISIS Y DISENO | PRESUPUESTO
ESTRATEGICO

11200 | DIRECCION DE | COMUNICACIONES 2014 1 0,3
ANALISIS Y DISENO | OFICIALES
ESTRATEGICO

11200 | DIRECCION DE | CONTRATOS 2008-2010 0,5 0,1
ANALISIS Y DISENO
ESTRATEGICO

11200 | DIRECCION DE | INFORME A ORGANISMO | 2014-2019 2,5 0,6
ANALISIS Y DISENO | DE CONTROL
ESTRATEGICO
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11200 | DIRECCION DE | INFORME DE GESTION 2009-2018 3 0,8
ANALISIS Y DISENO
ESTRATEGICO

11200 | DIRECCION DE | INFORMES A OTRAS | 2013-2018 1,5 0,4
ANALISIS Y DISENO | ENTIDADES
ESTRATEGICO

11200 | DIRECCION DE INFORMES DE 2014 1 0,3
ANALISIS Y DISENO | EJECUCION
ESTRATEGICO PRESUPUESTAL CON

CONCEPTO DE GASTO,
META Y FUENTE

11200 | DIRECCION DE PLANES DE ACCION 2016-2018 1 0,3
ANALISIS Y DISENO
ESTRATEGICO

11200 | DIRECCION DE PLANES ESTRATEGICOS 2015 0,5 0,1
ANALISIS Y DISENO | INSTITUCIONALES
ESTRATEGICO

11200 | DIRECCION DE PROGRAMA DEL 2015-2018 3 0,8
ANALISIS Y DISENO | SISTEMA INTEGRADO DE
ESTRATEGICO GESTION

11200 | DIRECCION DE PROYECTOS DE 2012-2018 5 1,3
ANALISIS Y DISENO | INVERSION
ESTRATEGICO

11200 | DIRECCION DE SIN IDENTIFICAR 1996-2016 27,5 6,9
ANALISIS Y DISENO
ESTRATEGICO

11210 | SUBDIRECCION DE | ACUERDO DE 2014 0,5 0,1
DISENO APROBACION
EVALUACION Y
SISTEMATIZACION

11210 | SUBDIRECCION DE | ANTEPROYECTO DE 2014-2018 1 0,3
DISENO PRESUPUESTO
EVALUACION Y
SISTEMATIZACION

11210 | SUBDIRECCION DE | COMUNICACIONES 2014 1 0,3
DISENO OFICIALES
EVALUACION Y
SISTEMATIZACION

11210 | SUBDIRECCION DE | CONTRATOS 2008-2010 0,5 0,1
DISENO
EVALUACION Y
SISTEMATIZACION

11210 | SUBDIRECCION DE | INFORME A ORGANISMO | 2014-2019 2,5 0,6
DISENO DE CONTROL
EVALUACION Y
SISTEMATIZACION

11210 | SUBDIRECCION DE | INFORME DE GESTION 2009-2018 3 0,8
DISENO
EVALUACION Y
SISTEMATIZACION

11210 | SUBDIRECCION DE | INFORMES A OTRAS 2013-2018 1,5 0,4
DISENO ENTIDADES
EVALUACION Y
SISTEMATIZACION
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11210 | SUBDIRECCION DE | INFORMES DE 2014 1 0,3
DISENO EJECUCION
EVALUACION Y PRESUPUESTAL CON
SISTEMATIZACION CONCEPTO DE GASTO,
META Y FUENTE
11210 | SUBDIRECCION DE | PLANES DE ACCION 2016-2018 1 0,3
DISENO
EVALUACION Y
SISTEMATIZACION
11210 | SUBDIRECCION DE | PLANES ESTRATEGICOS 2015 0,5 0,1
DISENO INSTITUCIONALES
EVALUACION Y
SISTEMATIZACION
11210 | SUBDIRECCION DE | PROGRAMA DEL 2015-2018 3 0,8
DISENO SISTEMA INTEGRADO DE
EVALUACION Y GESTION
SISTEMATIZACION
11210 | SUBDIRECCION DE | PROYECTOS DE 2012-2018 5 1,3
DISENO INVERSION
EVALUACION Y
SISTEMATIZACION
11210 | SUBDIRECCION DE | SIN IDENTIFICAR 1996-2016 27,5 6,9
DISENO
EVALUACION Y
SISTEMATIZACION
11220 | SUBDIRECCION DE | DOCUMENTOS DE 2011 a 18 4,5
INVESTIGACION E APOYO 2020
INFORMACION
11220 | SUBDIRECCION DE | CONTRATACION 2008 a 22 55
INVESTIGACION E 2014
INFORMACION
12200 | DIRECCION DOCUMENTOS DE 2015-2020 104 26
POBLACIONAL APOYO
12200 | DIRECCION PETICIONES, QUEJAS, 2015-2020 8 2
POBLACIONAL RECLAMOS Y
SUGERENCIAS
12210 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2019-2023 444 111
PARA LA INFANCIA | NINOS, NINAS Y
ADOLESCENTES EN
RIESGO DE TRABAJO
INFANTIL
12210 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2017-2019 3 0,8
PARA LA INFANCIA | NINOS, NINAS Y
ADOLESCENTES
VICTIMAS Y AFECTADOS
POR EL CONFLICTO
ARMADO
12210 | SUBDIRECCION PLAN DE ENCUENTROS 2015-2019 4 1
PARA LA INFANCIA | DE ENFOQUE
DIFERENCIAL
12210 | SUBDIRECCION ENCUENTRO GRUPALES | 2015-2019 65 16,3
PARA LA INFANCIA | PARA EL SERVICIO
SOCIAL
12210 | SUBDIRECCION CORRESPONDENCIA 2010-2017 321 80,3
PARA LA INFANCIA
12210 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2019-2023 105 26,3

PARA LA INFANCIA

NINOS, NINAS Y
ADOLESCENTES
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12210 | SUBDIRECCION DOCUMENTOS DE 2018-2021 229 57,3
PARA LA INFANCIA | APOYO
12220 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES 2021-2024 174 43,5
PARA LA JUVENTUD | PARCEROS POR
BOGOTA
12220 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2015-2024 313 78,3
PARA LA JUVENTUD | ADOLESCENTES
VINCULADOS AL
SISTEMA DE
RESPONSABILIDAD
PENAL-SRPA
12220 | SUBDIRECCION ARCHIVO 2015-2024 137 34,3
PARA LA JUVENTUD | ADMINISTRATIVO E
INFORMACION
PENDIENTE DE
IDENTIFICAR
DOCUMENTOS DE
APOYO
12230 | SUBDIRECCION CONTRATOS 2013-2017 71 17,8
PARA LA ADULTEZ
12230 | SUBDIRECCION DOCUMENTOS DE 2007-2015 145 36,3
PARA LA ADULTEZ | APOYO
12230 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES 2005-2023 1176 294
PARA LA ADULTEZ HABITANTES DE CALLE
12230 | SUBDIRECCION SIN CLASIFICAR 2006-2023 1097 2743
PARA LA ADULTEZ
12240 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2013-2023 848 212
PARA LA VEJEZ LAS PERSONAS
MAYORES CENTRO DIA
12240 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2020-2023 107 26,8
PARA LA VEJEZ LAS PERSONAS
MAYORES CENTRO
NOCHE
12240 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 1974-2020 2864 716
PARA LA VEJEZ LA PERSONA MAYOR
CENTROS DE
PROTECCION SOCIAL
11300 | DIRECCION DE APORTES VOLUNTARIOS | 2006-2019 35 8,8
NUTRICION Y
ABASTECIMIENTO
11310 | SUBDIRECCION DE | CONTRATOS 2017 a 1172 293
NUTRICION (EJECUCION 2023
CONTRACTUAL)
11320 | SUBDIRECCION DE | CONTRATOS 2017 a 1172 293
ABASTECIMIENTO (EJECUCION 2023
CONTRACTUAL)
12300 | DIRECCION PARA DOCUMENTOS DE 2022 1 0,3
LA INCLUSION Y APOYO
LAS FAMILIAS
12310 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2014-2016 300 75
PARA LA FAMILIA VICTIMAS DE VIOLENCIA
INTRAFAMILIAR
12310 | SUBDIRECCION SIN IDENTIFICAR SIN FECHA 640 160

PARA LA FAMILIA

Clasificacion: Informacion Publica




PROCESO GESTION DOCUMENTAL | Version: 2

Fecha: Memo 12025022655 —
09/07/2025

DIAGNOSTICO INTEGRAL DE ARCHIVO

ALCALDIAMAYOR DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE

DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

INTEGRACION SOCIAL

Pagina: 18 de 96

12320 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES 2019-2023 465 116,3
PARA ASUNTOS
LGBTI

12320 | SUBDIRECCION BONOS ALIMENTICIOS 2021 60 15
PARA ASUNTOS (AYUDAS
LGBTI HUMANITARIAS)

12320 | SUBDIRECCION FICHAS CURSO 2013-2023 12 3
PARA ASUNTOS
LGBTI

12320 | SUBDIRECCION DOCUMENTOS DE 2013-2023 33 8,3
PARA ASUNTOS APOYO
LGBTI

12330 | SUBDIRECCION ARCHIVO 2024 212 53
PARA LA ADMINISTRATIVO
DISCAPACIDAD

12330 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES 2015-2024 1073 268,3
PARA LA NINOS, NINAS Y
DISCAPACIDAD ADOLESCENTES CON

DISCAPACIDAD

12330 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE 2013Y 55 13,8
PARA LA PERSONAS CON 2024
DISCAPACIDAD DISCAPACIDAD

12410 | SUBDIRECCION DE | DERECHOS DE PETICION | 2023-2024 6 1,5
ADMINISTRACION
DE LA
INFORMACION DE
TRANSFERENCIAS

12100 | DIRECCION DERECHOS DE PETICION | 2019-2024 8 2
TERRITORIAL

12100 | DIRECCION DOCUMENTOS DE 2008-2019 22 55
TERRITORIAL APOYO

12110 | SUBDIRECCION DE | HISTORIAS SOCIALES DE | 2021-2024 104 26
GESTION INTEGRAL | POBREZA OCULTA
LOCAL

12110 | SUBDIRECCION DE | HISTORIAS SOCIALES DE | 2021-2024 94 23,5
GESTION INTEGRAL | POBREZA EVIDENTE
LOCAL

12110 | SUBDIRECCION DE | DOCUMENTOS DE 2021-2022 7 1,8
GESTION INTEGRAL | APOYO
LOCAL

12120 | SUBDIRECCION SIN IDENTIFICAR SIN FECHA 230 57,5
PARA LA
IDENTIFICACION,
CARACTERIZACION
E INTEGRACION

12120 | SUBDIRECCION SERVICIOS SOCIALES 2007-2022 98 24,5
PARA LA FUNERARIOS
IDENTIFICACION,
CARACTERIZACION
E INTEGRACION

12120 | SUBDIRECCION SERVICIOS SOCIALES DE | 2007-2019 23 5,8
PARA LA EMERGENCIA NATURAL
IDENTIFICACION,
CARACTERIZACION
E INTEGRACION
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SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

12120

SUBDIRECCION
PARA LA
IDENTIFICACION,
CARACTERIZACION
E INTEGRACION

FICHAS COVID

2021-2022

1,8

1231032

COMISARIA DE
FAMILIA USAQUEN 1

PROCESOS

2015-2024

994

248,5

1231033

COMISARIA DE
FAMILIA USAQUEN 2

PROCESOS

2018-2024

527

131,8

1231008

COMISARIA DE
FAMILIA
CHAPINERO

PROCESOS

2015-2024

319

79,8

1231024

COMISARIA DE
FAMILIA SANTA FE

PROCESOS

2019-2024

305

76,3

1231022

COMISARIA DE
FAMILIA SAN
CRISTOBAL 1

PROCESOS

2016-2024

893

223,3

1231034

COMISARIA DE
FAMILIA USME 1

PROCESOS

2015-2024

760

190

1231003

COMISARIA DE
FAMILIA BOSA 1

PROCESOS

2016-2024

1494

373,5

1231004

COMISARIA DE
FAMILIA BOSA 2

PROCESOS

2015-2024

1079

269,8

1231023

COMISARIA DE
FAMILIA SAN
CRISTOBAL 2

PROCESOS

2016-2024

673

168,3

1231005

COMISARIA DE
FAMILIA BOSA 3

PROCESOS

2019-2024

391

97,8

1231014

COMISARIA DE
FAMILIA KENNEDY 1

PROCESOS

2017-2024

783

195,8

1231013

COMISARIA DE
FAMILIA FONTIBON

PROCESOS

2017-2024

722

180,5

1231011

COMISARIADE
FAMILIA ENGATIVA
1

PROCESOS

2016-2024

1579

394,8

1231012

COMISARIADE
FAMILIA ENGATIVA
2

PROCESOS

2016-2024

1047

261,8

1231025

COMISARIA DE
FAMILIA SUBA 1

PROCESOS

2017-2024

941

235,3

1231028

COMISARIA DE
FAMILIA SUBA 4

PROCESOS

2016-2024

458

114,5

1231030

COMISARIA DE
FAMILIA
TEUSAQUILLO

PROCESOS

2019-2024

208

52

1231007

COMISARIA DE
FAMILIA CAPIV

PROCESOS

2020-2024

1020

255

1231020

COMISARIA DE
FAMILIA PUENTE
ARANDA

PROCESOS

2005-2024

613

153,3
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1231021 | COMISARIA DE PROCESOS 2014-2024 1131 282,8
FAMILIA RAFAEL
URIBE
1231002 | COMISARIA DE PROCESOS 2019-2024 260 65
FAMILIA BARRIOS
UNIDOS
1231010 | COMISARIA DE PROCESOS 2017-2024 1060 265
FAMILIA CIUDAD
BOLIVAR 2
1231035 | COMISARIA DE PROCESOS 2015-2024 838 209,5
FAMILIA USME 2
1231031 | COMISARIA DE PROCESOS 2016-2024 663 165,8
FAMILIA
TUNJUELITO
1231018 | COMISARIA DE PROCESOS 2017-2024 514 128,5
FAMILIA KENNEDY 5
1231019 | COMISARIA DE PROCESOS 2015-2024 402 100,5
FAMILIA LOS
MARTIRES
1231015 | COMISARIA DE PROCESOS 2016-2024 572 143
FAMILIA KENNEDY 2
1231016 | COMISARIA DE PROCESOS 2016-2024 682 170,5
FAMILIA KENNEDY 3
1231017 | COMISARIA DE PROCESOS 2016-2024 620 155
FAMILIA KENNEDY 4
1231011 | COMISARIADE PROCESOS 2016-2024 1579 394,8
FAMILIA ENGATIVA
1
1231001 | COMISARIA DE PROCESOS 2019-2024 380 95
FAMILIA ANTONIO
NARINO
1231006 | COMISARIA DE PROCESOS 2019-2024 112 28
FAMILIA
CANDELARIA
1231009 | COMISARIA DE PROCESOS 2016-2024 1404 351
FAMILIA CIUDAD
BOLIVAR 1
1231029 | COMISARIA DE PROCESOS 2017-2024 24 6
FAMILIA SUMAPAZ
1231026 | COMISARIA DE PROCESOS 2016-2024 676 169
FAMILIA SUBA 2
1231027 | COMISARIA DE PROCESOS 2017-2024 543 135,8
FAMILIA SUBA 3
1213016 | SUBDIRECCION SERVICIOS SOCIALES DE | 2022-2023 78 19,5
LOCAL BOSA EMERGENCIA
1213016 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2010-2023 1205 301,3
LOCAL BOSA LA PERSONA MAYOR
CON SUBSIDIO
ECONOMICO
1213016 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2009-2023 231 57,8
LOCAL BOSA LA PERSONA CON
DISCAPACIDAD
(ENTREGA SUBSIDIOS)
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1213016 | SUBDIRECCION CENTRO DE 2012-2023 22 55
LOCAL BOSA DESARROLLO
COMUNITARIO
1213016 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2016-2022 1020 255
LOCAL BOSA AMBITO FAMILIAR
1213016 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2014-2017 20 5
LOCAL BOSA AMBITO FAMILIAR
(INCORPORACION)
1213016 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES 2006-2023 569 142,3
LOCAL BOSA DEL SERVICIO DE
ALIMENTACION
1213016 | SUBDIRECCION CONTRATOS 2017-2023 185 46,3
LOCAL BOSA
1213016 | SUBDIRECCION COBROS PERSUASIVOS 2006-2023 29 7,3
LOCAL BOSA
1213016 | SUBDIRECCION FAMILIA 2007-2023 17 43
LOCAL BOSA
1213016 | SUBDIRECCION ENCUENTROS 2021-2022 60 15
LOCAL BOSA GRUPALES
1213016 | SUBDIRECCION CONTRATACION 2014-2021 15 38
LOCAL BOSA
1213016 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2016-2022 747 186,8
LOCAL BOSA PRIMERA INFANCIA
1213016 | SUBDIRECCION ARCHIVO SIN SIN FECHA 283 70,8
LOCAL BOSA IDENTIFICAR
1213014 | SUBDIRECCION SERVICIOS SOCIALES DE | 2015-2024 59
LOCAL ENGATIVA EMERGENCIA
1213014 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2020-2024 876 219
LOCAL ENGATIVA LA PERSONA MAYOR
CON SUBSIDIO
ECONOMICO
1213014 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2013-2024 132 33
LOCAL ENGATIVA LA PERSONA CON
DISCAPACIDAD
(ENTREGA SUBSIDIOS)
1213014 | SUBDIRECCION CENTRO DE 2015-2024 5 1,3
LOCAL ENGATIVA DESARROLLO
COMUNITARIO
1213014 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2016-2023 204 51
LOCAL ENGATIVA AMBITO FAMILIAR
1213014 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES 2013-2021 260 65
LOCAL ENGATIVA DEL SERVICIO DE
ALIMENTACION
1213014 | SUBDIRECCION CONTRATOS 2017-2022 135 33,8
LOCAL ENGATIVA
1213014 | SUBDIRECCION COBROS PERSUASIVOS 2007-2023 25 6,3
LOCAL ENGATIVA
1213014 | SUBDIRECCION FAMILIA 2012-2024 8 2
LOCAL ENGATIVA
1213014 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2010-2022 121 30,3
LOCAL ENGATIVA PRIMERA INFANCIA
1213014 | SUBDIRECCION TERRITORIAL (ACTAS, 2010-2023 5 1,3
LOCAL ENGATIVA FORMATOS,
CONCEPTOS,
INFORMES)
Clasificacion: Informacion Publica
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1213014 | SUBDIRECCION DOCUMENTOS DE SIN FECHA 41 10,3
LOCAL ENGATIVA APOYO
1213004 | SUBDIRECCION SERVICIOS SOCIALES DE | 2016-2023 29 7,3
LOCALFONTIBON EMERGENCIA
1213004 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2004-2023 197 49,3
LOCALFONTIBON LA PERSONA MAYOR
CON SUBSIDIO
ECONOMICO
1213004 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2012-2024 79 19,8
LOCALFONTIBON LA PERSONA CON
DISCAPACIDAD
(ENTREGA SUBSIDIOS)
1213004 | SUBDIRECCION CENTRO DE 2021 3 0,8
LOCALFONTIBON DESARROLLO
COMUNITARIO
1213004 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2015-2020 320 80
LOCALFONTIBON AMBITO FAMILIAR
1213004 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES 2010-2023 360 90
LOCALFONTIBON DEL SERVICIO DE
ALIMENTACION
1213004 | SUBDIRECCION CONTRATOS 2017-2022 76 19
LOCALFONTIBON
1213004 | SUBDIRECCION COBROS PERSUASIVOS 2020 18 4,5
LOCALFONTIBON
1213004 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2008-2015 82 20,5
LOCALFONTIBON LA PRIMERA INFANCIA
1213004 | SUBDIRECCION ARCHIVO SIN SIN FECHA 355 88,8
LOCALFONTIBON IDENTIFICAR
1213012 | SUBDIRECCION SERVICIOS SOCIALES DE | 2019-2024 57 14,3
LOCAL KENNEDY EMERGENCIA
1213012 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2013-2023 907 226,8
LOCAL KENNEDY LA PERSONA MAYOR
CON SUBSIDIO
ECONOMICO
1213012 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2007-2024 210 52,5
LOCAL KENNEDY LA PERSONA CON
DISCAPACIDAD
(ENTREGA SUBSIDIOS)
1213012 | SUBDIRECCION CENTRO DE 2022-2024 35 8,8
LOCAL KENNEDY DESARROLLO
COMUNITARIO
1213012 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2013-2023 380 95
LOCAL KENNEDY AMBITO FAMILIAR
1213012 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES 2004-2024 375 93,8
LOCAL KENNEDY DEL SERVICIO DE
ALIMENTACION
1213012 | SUBDIRECCION CONTRATOS 2017-2022 137 34,3
LOCAL KENNEDY
1213012 | SUBDIRECCION COBROS PERSUASIVOS 2013-2022 16 4
LOCAL KENNEDY
1213012 | SUBDIRECCION ENCUENTROS 2013-2017 221 55,3
LOCAL KENNEDY GRUPALES
1213012 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE 2016 96 24
LOCAL KENNEDY PRIMERA INFANCIA

Clasificacion: Informacion Publica




PROCESO GESTION DOCUMENTAL | Version: 2

Fecha: Memo 12025022655 —
09/07/2025

DIAGNOSTICO INTEGRAL DE ARCHIVO

ALCALDIAMAYOR DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE

DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

INTEGRACION SOCIAL

Pagina: 23 de 96

1213012 | SUBDIRECCION TALENTO HUMANO SIN FECHA 37 9,3
LOCAL KENNEDY
1213012 | SUBDIRECCION DERECHOS DE PETICION | SIN FECHA 28 7
LOCAL KENNEDY
1213012 | SUBDIRECCION DOCUMENTOS DE SIN FECHA 31 7.8
LOCAL KENNEDY APOYO SIN
IDENTIFICACION
1213007 | SUBDIRECCION SERVICIOS SOCIALES DE | 2017-2024 39 9,8
LOCAL MARTIRES EMERGENCIA
1213007 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 1997-2024 201 50,3
LOCAL MARTIRES LA PERSONA MAYOR
CON SUBSIDIO
ECONOMICO
1213007 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2013-2023 44 11
LOCAL MARTIRES LA PERSONA CON
DISCAPACIDAD
(ENTREGA SUBSIDIOS)
1213007 | SUBDIRECCION CENTRO DE 2023-2024 2 0,5
LOCAL MARTIRES DESARROLLO
COMUNITARIO
1213007 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2013-2021 47 11,8
LOCAL MARTIRES AMBITO FAMILIAR
1213007 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES 2005-2024 115 28,8
LOCAL MARTIRES DEL SERVICIO DE
ALIMENTACION
1213007 | SUBDIRECCION CONTRATOS 2021-2022 36 9
LOCAL MARTIRES
1213007 | SUBDIRECCION COBROS PERSUASIVOS 2006-2024 23 5,8
LOCAL MARTIRES
1213007 | SUBDIRECCION FAMILIA 2010 14 3,5
LOCAL MARTIRES
1213007 | SUBDIRECCION DERECHOS DE PETICION | SIN FECHA 44 11
LOCAL MARTIRES
1213007 | SUBDIRECCION CAJAS MENORES SIN FECHA 6 1,5
LOCAL MARTIRES
1213007 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | SIN FECHA 206 51,5
LOCAL MARTIRES PRIMERA INFANCIA
1213013 | SUBDIRECCION SERVICIOS SOCIALES DE | 2019-2023 27 6,8
LOCAL PUENTE EMERGENCIA
ARANDA-ANTONIO
NARINO
1213013 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2003-2022 404 101
LOCAL PUENTE LA PERSONA MAYOR
ARANDA-ANTONIO CON SUBSIDIO
NARINO ECONOMICO
1213013 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2003-2024 79 19,8
LOCAL PUENTE LA PERSONA CON
ARANDA-ANTONIO DISCAPACIDAD
NARINO (ENTREGA SUBSIDIOS)
1213013 | SUBDIRECCION CENTRO DE 2006-2021 10 2,5
LOCAL PUENTE DESARROLLO
ARANDA-ANTONIO COMUNITARIO
NARINO

Clasificacion: Informacion Publica




PROCESO GESTION DOCUMENTAL | Version: 2

DIAGNOSTICO INTEGRAL DE ARCHIVO | Fécha: Memo 12025022655 —

ALCALOIAMAYOR DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE | 09/07/2025
ki INTEGRACION SOCIAL o
SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL Pagina: 24 de 96
1213013 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2014-2019 190 475
LOCAL PUENTE AMBITO FAMILIAR
ARANDA-ANTONIO
NARINO
1213013 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES 2006-2023 134 33,5
LOCAL PUENTE DEL SERVICIO DE
ARANDA-ANTONIO | ALIMENTACION
NARINO
1213013 | SUBDIRECCION CONTRATOS 2017-2022 62 15,5
LOCAL PUENTE
ARANDA-ANTONIO
NARINO
1213013 | SUBDIRECCION COBROS PERSUASIVOS | 2000-2020 14 3,5
LOCAL PUENTE
ARANDA-ANTONIO
NARINO
1213013 | SUBDIRECCION FAMILIA 2010-2020 9 2,3
LOCAL PUENTE
ARANDA-ANTONIO
NARINO
1213013 | SUBDIRECCION ENCUENTROS 2016-2019 34 8,5
LOCAL PUENTE GRUPALES
ARANDA-ANTONIO
NARINO
1213013 | SUBDIRECCION DOCUMENTACION DE 2006-2022 64 16
LOCAL PUENTE APOYO
ARANDA-ANTONIO
NARINO
1213013 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2020-2022 8 2
LOCAL PUENTE PRIMERA INFANCIA
ARANDA-ANTONIO
NARINO
1213013 | SUBDIRECCION ARCHIVO SIN SIN FECHA 18 45
LOCAL PUENTE IDENTIFICAR
ARANDA-ANTONIO
NARINO
1213001 | SUBDIRECCION SERVICIOS SOCIALES DE | 2007-2023 84 21
LOCAL RAFALE EMERGENCIA
URIBE URIBE
1213001 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2013-2023 664 166
LOCAL RAFALE LA PERSONA MAYOR
URIBE URIBE CON SUBSIDIO
ECONOMICO
1213001 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2013-2024 165 41,3
LOCAL RAFALE LA PERSONA CON
URIBE URIBE DISCAPACIDAD
(ENTREGA SUBSIDIOS)
1213001 | SUBDIRECCION CENTRO DE 2016-2023 25 6,3
LOCAL RAFALE DESARROLLO
URIBE URIBE COMUNITARIO
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1213001 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | SIN FECHA 445 111,3
LOCAL RAFALE AMBITO FAMILIAR
URIBE URIBE

1213001 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES 2013-2024 722 180,5
LOCAL RAFALE DEL SERVICIO DE
URIBE URIBE ALIMENTACION

1213001 | SUBDIRECCION CONTRATOS 2016-2024 176 44
LOCAL RAFALE
URIBE URIBE

1213001 | SUBDIRECCION COBROS PERSUASIVOS | SIN FECHA 54 13,5
LOCAL RAFALE
URIBE URIBE

1213001 | SUBDIRECCION FAMILIA 2009-2024 13 3,3
LOCAL RAFALE
URIBE URIBE

1213001 | SUBDIRECCION ENCUENTROS 2015-2019 7 1,8
LOCAL RAFALE GRUPALES
URIBE URIBE

1213001 | SUBDIRECCION INFANCIA SIN FECHA 91 22,8
LOCAL RAFALE
URIBE URIBE

1213001 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE 2015 161 40,3
LOCAL RAFALE PRIMERA INFANCIA
URIBE URIBE

1213001 | SUBDIRECCION SIN IDENTIFICACION SIN FECHA 72 18
LOCAL RAFALE
URIBE URIBE

1213006 | SUBDIRECCION SERVICIOS SOCIALES DE | 2019-2021 121 30,3
LOCAL SAN EMERGENCIA
CRISTOBAL

1213006 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 1992-2023 1047 261,8
LOCAL SAN LA PERSONA MAYOR
CRISTOBAL CON SUBSIDIO

ECONOMICO

1213006 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2006-2024 191 47,8
LOCAL SAN LA PERSONA CON
CRISTOBAL DISCAPACIDAD

(ENTREGA SUBSIDIOS)

1213006 | SUBDIRECCION CENTRO DE 2007-2023 14 3,5
LOCAL SAN DESARROLLO
CRISTOBAL COMUNITARIO

1213006 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2008-2023 1068 267
LOCAL SAN AMBITO FAMILIAR
CRISTOBAL

1213006 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES 2004-2024 970 2425
LOCAL SAN DEL SERVICIO DE
CRISTOBAL ALIMENTACION

1213006 | SUBDIRECCION CONTRATOS 2017-2022 142 35,5
LOCAL SAN
CRISTOBAL
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1213006 | SUBDIRECCION COBROS PERSUASIVOS 2004-2023 52 13
LOCAL SAN
CRISTOBAL

1213006 | SUBDIRECCION FAMILIA SIN FECHA 17 4,3
LOCAL SAN
CRISTOBAL

1213006 | SUBDIRECCION ENCUENTROS 2016-2019 208 52
LOCAL SAN GRUPALES
CRISTOBAL

1213006 | SUBDIRECCION SIN IDENTIFICAR SIN FECHA 20 5
LOCAL SAN
CRISTOBAL

1213006 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2008-2023 284 71
LOCAL SAN PRIMERA INFANCIA
CRISTOBAL

1213006 | SUBDIRECCION DERECHOS DE PETICION | 2010-2020 25 6,3
LOCAL SAN
CRISTOBAL

1213006 | SUBDIRECCION COMEDOR SAN BLAS SIN FECHA 12 3
LOCAL SAN
CRISTOBAL

1213002 | SUBDIRECCION SERVICIOS SOCIALES DE | 2013-2017 16 4
LOCAL SANTAFE- EMERGENCIA
CANDELARIA

1213002 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE 2022 235 58,8
LOCAL SANTAFE- LA PERSONA MAYOR
CANDELARIA CON SUBSIDIO

ECONOMICO

1213002 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2006-2024 96 24
LOCAL SANTAFE- LA PERSONA CON
CANDELARIA DISCAPACIDAD

(ENTREGA SUBSIDIOS)

1213002 | SUBDIRECCION CENTRO DE 2006-2021 27 6,8
LOCAL SANTAFE- DESARROLLO
CANDELARIA COMUNITARIO

1213002 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2010-2016 107 26,8
LOCAL SANTAFE- AMBITO FAMILIAR
CANDELARIA

1213002 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES 2012-2023 425 106,3
LOCAL SANTAFE- DEL SERVICIO DE
CANDELARIA ALIMENTACION

1213002 | SUBDIRECCION CONTRATOS 2017-2022 94 23,5
LOCAL SANTAFE-
CANDELARIA

1213002 | SUBDIRECCION COBROS PERSUASIVOS 2003-2021 26 6,5
LOCAL SANTAFE-
CANDELARIA

1213002 | SUBDIRECCION FAMILIA 2017-2021 7 1,8
LOCAL SANTAFE-
CANDELARIA
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1213002 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2008-2014 88 22
LOCAL SANTAFE- PRIMERA INFANCIA
CANDELARIA
1213005 | SUBDIRECCION SERVICIOS SOCIALES DE | 2015-2023 88 22
LOCAL SUBA EMERGENCIA
1213005 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 1998-2024 443 110,8
LOCAL SUBA LA PERSONA MAYOR
CON SUBSIDIO
ECONOMICO
1213005 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2012-2024 162 40,5
LOCAL SUBA LA PERSONA CON
DISCAPACIDAD
(ENTREGA SUBSIDIOS)
1213005 | SUBDIRECCION CENTRO DE 2019-2024 2 0,5
LOCAL SUBA DESARROLLO
COMUNITARIO
1213005 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2015-2023 641 160,3
LOCAL SUBA AMBITO FAMILIAR
1213005 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES 2013-2023 297 74,3
LOCAL SUBA DEL SERVICIO DE
ALIMENTACION
1213005 | SUBDIRECCION CONTRATOS 2017-2022 144 36
LOCAL SUBA
1213005 | SUBDIRECCION COBROS PERSUASIVOS 2000-2024 27 6,8
LOCAL SUBA
1213005 | SUBDIRECCION ENCUENTROS SIN FECHA 85 21,3
LOCAL SUBA GRUPALES
1213005 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | SIN FECHA 247 61,8
LOCAL SUBA PRIMERA INFANCIA
1213005 | SUBDIRECCION CRECIENDO JUNTOS 2014-2024 39 9,8
LOCAL SUBA RURALIDAD
1213005 | SUBDIRECCION DOCUMENTOS APOYO 2011-2018 11 2,8
LOCAL SUBA INFANCIA
1213005 | SUBDIRECCION DOCUMENTOS APOYO SIN FECHA 118 29,5
LOCAL SUBA (TALENTO HUMANO,
INVENTARIOS Y
JARDINES)
1213008 | SUBDIRECCION SERVICIOS SOCIALES DE | 2018-2023 28 7
LOCAL USAQUEN EMERGENCIA
1213008 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2011-2019 183 458
LOCAL USAQUEN LA PERSONA MAYOR
CON SUBSIDIO
ECONOMICO
1213008 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2013-2019 78 19,5
LOCAL USAQUEN LA PERSONA CON
DISCAPACIDAD
(ENTREGA SUBSIDIOS)
1213008 | SUBDIRECCION CENTRO DE 2018-2023 13 3,3
LOCAL USAQUEN DESARROLLO
COMUNITARIO
1213008 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2020-2023 117 29,3
LOCAL USAQUEN AMBITO FAMILIAR
1213008 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES 2009-2024 123 30,8
LOCAL USAQUEN DEL SERVICIO DE
ALIMENTACION
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1213008 | SUBDIRECCION CONTRATOS 2017-2022 64 16
LOCAL USAQUEN

1213008 | SUBDIRECCION COBROS PERSUASIVOS | 2021-2022 19 4.8
LOCAL USAQUEN

1213008 | SUBDIRECCION FAMILIA SIN FECHA 26 6,5
LOCAL USAQUEN

1213008 | SUBDIRECCION ENCUENTROS 2015-2021 55 13,8
LOCAL USAQUEN GRUPALES

1213008 | SUBDIRECCION CENTRO AMAR 2019-2020 6 15
LOCAL USAQUEN

1213008 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2017-2024 338 84,5
LOCAL USAQUEN PRIMERA INFANCIA

1213008 | SUBDIRECCION DERECHOS DE PETICION | SIN FECHA 3 0,8
LOCAL USAQUEN

1213008 | SUBDIRECCION TERRITORIAL 2013-2023 4 1
LOCAL USAQUEN

1213008 | SUBDIRECCION INFANCIA SIN FECHA 6 15
LOCAL USAQUEN

1213003 | SUBDIRECCION SERVICIOS SOCIALES DE | 2005-2024 103 25,8
LOCAL USME- EMERGENCIA
SUMAPAZ

1213003 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2007-2022 917 2293
LOCAL USME- LA PERSONA MAYOR
SUMAPAZ CON SUBSIDIO

ECONOMICO

1213003 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2013-2024 103 25,8
LOCAL USME- LA PERSONA CON
SUMAPAZ DISCAPACIDAD

(ENTREGA SUBSIDIOS)

1213003 | SUBDIRECCION CENTRO DE 2020-2022 60 15
LOCAL USME- DESARROLLO
SUMAPAZ COMUNITARIO

1213003 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2013-2022 981 2453
LOCAL USME- AMBITO FAMILIAR
SUMAPAZ

1213003 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES 2006-2024 814 2035
LOCAL USME- DEL SERVICIO DE
SUMAPAZ ALIMENTACION

1213003 | SUBDIRECCION CONTRATOS 2017-2022 93 23,3
LOCAL USME-
SUMAPAZ

1213003 | SUBDIRECCION COBROS PERSUASIVOS | 2002-2023 18 45
LOCAL USME-
SUMAPAZ

1213003 | SUBDIRECCION ENCUENTROS 2015-2022 30 75
LOCAL USME- GRUPALES
SUMAPAZ

1213003 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2015-2022 425 106,3
LOCAL USME- PRIMERA INFANCIA
SUMAPAZ
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1213003 | SUBDIRECCION TERRITORIAL (ACTAS Y 2021-2022 22 55
LOCAL USME- TROPA SOCIAL)
SUMAPAZ

1213003 | SUBDIRECCION DESPACHO 2010-2020 15 3,8
LOCAL USME-
SUMAPAZ

1213011 | SUBDIRECCION SERVICIOS SOCIALES DE | 2014-2024 14 35
LOCAL BARRIOS EMERGENCIA
UNIDOS-
TEUSAQUILLO

1213011 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2013-2024 198 495
LOCAL BARRIOS LA PERSONA MAYOR
UNIDOS- CON SUBSIDIO
TEUSAQUILLO ECONOMICO

1213011 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2013-2024 62 15,5
LOCAL BARRIOS LA PERSONA CON
UNIDOS- DISCAPACIDAD
TEUSAQUILLO (ENTREGA SUBSIDIOS)

1213011 | SUBDIRECCION CENTRO DE 2018-2022 3 0,8
LOCAL BARRIOS DESARROLLO
UNIDOS- COMUNITARIO
TEUSAQUILLO

1213011 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2015-2022 86 21,5
LOCAL BARRIOS AMBITO FAMILIAR
UNIDOS-
TEUSAQUILLO

1213011 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES 2013-2024 74 18,5
LOCAL BARRIOS DEL SERVICIO DE
UNIDOS- ALIMENTACION
TEUSAQUILLO

1213011 | SUBDIRECCION CONTRATOS 2017-2020 15 3,8
LOCAL BARRIOS
UNIDOS-
TEUSAQUILLO

1213011 | SUBDIRECCION COBROS PERSUASIVOS 2007-2017 12 3
LOCAL BARRIOS
UNIDOS-
TEUSAQUILLO

1213011 | SUBDIRECCION FAMILIA 2016 16 4
LOCAL BARRIOS
UNIDOS-
TEUSAQUILLO

1213011 | SUBDIRECCION DERECHOS DE PETICION 2014 2 0,5
LOCAL BARRIOS
UNIDOS-
TEUSAQUILLO

1213011 | SUBDIRECCION DOCUMENTOS APOYO 2019 59 14,8
LOCAL BARRIOS SIN CLASIFICACION
UNIDOS-
TEUSAQUILLO
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1213009 | SUBDIRECCION SERVICIOS SOCIALES DE | 2016-2021 131 32,8
LOCAL CIUDAD EMERGENCIA
BOLIVAR
1213009 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 1990-2024 2826 706,5
LOCAL CIUDAD LA PERSONA MAYOR
BOLIVAR CON SUBSIDIO
ECONOMICO
1213009 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2010-2024 182 455
LOCAL CIUDAD LA PERSONA CON
BOLIVAR DISCAPACIDAD
(ENTREGA SUBSIDIOS)
1213009 | SUBDIRECCION CENTRO DE 2013-2024 4 1
LOCAL CIUDAD DESARROLLO
BOLIVAR COMUNITARIO
1213009 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2016-2021 636 159
LOCAL CIUDAD AMBITO FAMILIAR
BOLIVAR
1213009 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES 2006-2024 1426 356,5
LOCAL CIUDAD DEL SERVICIO DE
BOLIVAR ALIMENTACION
1213009 | SUBDIRECCION CONTRATOS 2017-2022 396 99
LOCAL CIUDAD
BOLIVAR
1213009 | SUBDIRECCION COBROS PERSUASIVOS 2016-2022 41 10,3
LOCAL CIUDAD
BOLIVAR
1213009 | SUBDIRECCION FAMILIA SIN FECHA 20 5
LOCAL CIUDAD
BOLIVAR
1213009 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2016-2020 620 155
LOCAL CIUDAD PRIMERA INFANCIA
BOLIVAR
1213009 | SUBDIRECCION DOCUMENTOS APOYO SIN FECHA 50 12,5
LOCAL CIUDAD SIN CLASIFICACION
BOLIVAR
1213015 | SUBDIRECCION SERVICIOS SOCIALES DE | 2015-2024 31 7,8
LOCAL TUNJUELITO | EMERGENCIA
1213015 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 1995-2024 391 97,8
LOCAL TUNJUELITO | LA PERSONA MAYOR
CON SUBSIDIO
ECONOMICO
1213015 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2013-2024 67 16,8
LOCAL TUNJUELITO | LA PERSONA CON
DISCAPACIDAD
(ENTREGA SUBSIDIOS)
1213015 | SUBDIRECCION CENTRO DE 2021-2024 4 1
LOCAL TUNJUELITO | DESARROLLO
COMUNITARIO
1213015 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2018-2023 253 63,3
LOCAL TUNJUELITO | AMBITO FAMILIAR
1213015 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES 2013-2024 180 45
LOCAL TUNJUELITO | DEL SERVICIO DE
ALIMENTACION
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1213015 | SUBDIRECCION CONTRATOS 2017-2022 46 11,5
LOCAL TUNJUELITO
1213015 | SUBDIRECCION COBROS PERSUASIVOS | 2007-2024 40 10
LOCAL TUNJUELITO
1213015 | SUBDIRECCION FAMILIA 2013-2024 4 1
LOCAL TUNJUELITO
1213015 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2016-2017 147 36,8
LOCAL TUNJUELITO | PRIMERA INFANCIA
1213015 | SUBDIRECCION CENTRO DIA AL BARRIO 2023 45 11,3
LOCAL TUNJUELITO
1213015 | SUBDIRECCION DOCUMENTOS APOYO SIN FECHA 146 36,5
LOCAL TUNJUELITO | SIN CLASIFICACION
1213015 | SUBDIRECCION SERVICIOS SOCIALES DE | 2019-2024 15 3,8
LOCAL CHAPINERO | EMERGENCIA
1213010 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2012-2024 115 28,8
LOCAL CHAPINERO | LA PERSONA MAYOR
CON SUBSIDIO
ECONOMICO
1213010 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2010-2024 21 5.3
LOCAL CHAPINERO | LA PERSONA CON
DISCAPACIDAD
(ENTREGA SUBSIDIOS)
1213010 | SUBDIRECCION CENTRO DE 2014-2024 2 0,5
LOCAL CHAPINERO | DESARROLLO
COMUNITARIO
1213010 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES DE | 2014-2021 56 14
LOCAL CHAPINERO | AMBITO FAMILIAR
1213010 | SUBDIRECCION HISTORIAS SOCIALES 2002-2024 122 30,5
LOCAL CHAPINERO | DEL SERVICIO DE
ALIMENTACION
1213010 | SUBDIRECCION CONTRATOS 2023-2024 7 18
LOCAL CHAPINERO
1213010 | SUBDIRECCION COBROS PERSUASIVOS | 2000-2024 6 15
LOCAL CHAPINERO
1213010 | SUBDIRECCION FAMILIA 2009-2024 1 0,3
LOCAL CHAPINERO
1213010 | SUBDIRECCION CRECEMOS EN LA 2015-2024 34 8,5
LOCAL CHAPINERO | RURALIDAD
1213010 | SUBDIRECCION TERRITORIAL 2015-2023 3 0,8
LOCAL CHAPINERO
1213010 | SUBDIRECCION DOCUMENTOS APOYO 2014-2018 6 15
LOCAL CHAPINERO | SIN CLASIFICACION

Fuente: Subdireccion Administrativa y Financiera 2025
5.4.2 Volumetria por Series y Subseries Archivo Central.

El acervo documental que se custodia en el Archivo Central cuenta con inventario documental
de la entidad relacionado a continuacion:
Tabla 9. Volumetria Archivo Central.

Dependencia Serie Subserie Afio Afio Cajas Metros
Incial Fin X200 | Lineale
s
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DESPACHO DEL ACTAS Actas Consejo 1999 | 2016 4 1
SECRETARIO de Seguimiento
al Cumplimiento
de Metas
Sociales y
Financieras
DESPACHO DEL ACTAS Actas Consejo 1990 | 2019 17 4
SECRETARIO Directivo
DESPACHO DEL ACTAS Actas Consejo 1986 | 2019 11 2
SECRETARIO para la Gestion
Social Integral
DESPACHO DEL CIRCULARES NA 1971 | 2015 37 9
SECRETARIO
DESPACHO DEL INFORMES Informes a 1989 | 2014 77 19
SECRETARIO Organismos de
Control
DESPACHO DEL INFORMES Informes a 1978 | 2014 115 28
SECRETARIO Otras Entidades
DESPACHO DEL RESOLUCIONES | NA 1977 | 2019 135 33
SECRETARIO
DIRECCION DE INFORMES Informes a 1998 | 2013 5 1
ANAL|S|$ Y DISENO Organismos de
ESTRATEGICO Control
DIR,ECCION DE INFORMES Informes a 2002 | 2011 1 0,33
ANALISIS Y DISENO Otras Entidades
ESTRATEGICO
DIR'ECCION DE INFORMES Informes de 1993 | 2015 32 8
ANALISIS Y DISENO Gestién
ESTRATEGICO
DIRECCION DE CONTRATOS NA 2016 | 2024 858 214
GESTION
CORPORATIVA
DIREC(}ION DE INFORMES Informes a 2004 | 2004 0,11 0,02
GESTION Organismos de
CORPORATIVA Control
DIRECCION DE INFORMES Informes de 1997 | 2015 11 2,8
GESTION Gestion
CORPORATIVA
DIRECCION GENERAL | CONSECUTIVO Consecutivode | 1999 | 2004 2 0,5
DE Comunicaciones
COMUNICACION | Oficiales
ES OFICIALES Enviadas
DIRECCION HISTORIAS Historias 1988 | 2021 394 98
POBLACIONAL SOCIALES Sociales de
Personas con
Discapacidad
(Entrega
Subsidios)
DIRECCION HISTORIAS Historias 1961 | 2019 528 132
POBLACIONAL SOCIALES Sociales nifios,
nifas y
Adolescentes
con
Discapacidad
DIRECCION HISTORIAS Historias 2007 | 2007 1 0,25
POBLACIONAL SOCIALES Sociales nifios,
nifias y
Adolescentes
con
Discapacidad
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con Medida de

Proteccién
DIRECCION HISTORIAS Historias 1957 | 2022 627 156
POBLACIONAL SOCIALES Sociales

personas

mayores de 18

anos con

Discapacidad
DIRECCION INFORMES Informes a 1995 | 2013 4 1
POBLACIONAL Organismos de

Control
DIRECCION INFORMES Informes a 1999 | 2012 5 1,2
POBLACIONAL Otras Entidades
DIRECCION INFORMES Informes de 1981 | 2016 146 36
POBLACIONAL Gestion
DIRECCION PLANES Planes de 1999 | 2015 7 1,9
POBLACIONAL Atencién

Institucional
DIRECCION PROGRAMAS Programas de 1984 | 2016 24 6
POBLACIONAL Ampliacion de

Cobertura en

Servicios
DIRECCION INFORMES Informes a 1998 | 2013 8 2
TERRITORIAL Organismos de

Control
DIRECCION INFORMES Informes a 2010 | 2014 1 0,4
TERRITORIAL Otras Entidades
DIRECCION INFORMES Informes de 1987 | 2015 76 19
TERRITORIAL Gestion
OFICINA ASESORA COMUNICADOS NA 1991 | 2007 0,4 0,1
DE DE PRENSA
COMUNICACIONES
OFICINA ASESORA EVENTOS NA 2001 | 2013 1,7 0,43
DE INSTITUCIONAL
COMUNICACIONES ES
OFICINA ASESORA INFORMES Informes de 1995 | 2016 15 3,7
DE Gestion
COMUNICACIONES
OFICINA ASESORA MANUALES Manuales 1999 | 1999 0,5 0,125
DE Imagen
COMUNICACIONES Corporativa
OFICINA ASESORA PROGRAMAS Programas de 1995 | 2012 11 2
DE Comunicaciones
COMUNICACIONES
OFICINA ASESORA PROGRAMAS Programas de 1988 | 1989 2 0,5
DE Mercadeo
COMUNICACIONES Social
OFICINA ASESORA ACCIONES Acciones de 2000 | 2011 1,75 0,4375
JURIDICA CONSTITUCION Grupo

ALES
OFICINA ASESORA ACCIONES Acciones de 1985 | 2016 589 147
JURIDICA CONSTITUCION Tutelas
ALES

OFICINA ASESORA ACTAS Actas Comité de | 1987 | 2010 6 1,5
JURIDICA Conciliacion
OFICINA ASESORA CONCEPTOS Conceptos 1986 | 2013 20 5
JURIDICA Juridicos
OFICINA ASESORA INFORMES Informes a 2005 | 2005 0,5 0,125
JURIDICA Organismos de

Control
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OFICINA ASESORA INFORMES Informes de 1960 | 2019 521 130
JURIDICA Gestidn
OFICINA ASESORA PROCESOS Procesos ante 1999 | 1999 0,25 0,0625
JURIDICA JUDICIALES el Tribunal de
Arbitramento
OFICINA ASESORA PROCESOS Procesos 2003 | 2008 2 0,55
JURIDICA JUDICIALES Contencioso
Administrativo
OFICINA ASESORA PROCESOS Procesos 1967 | 2015 8 2
JURIDICA JUDICIALES Laborales
OFICINA ASESORA PROCESOS Procesos 1999 | 2004 3 0,9
JURIDICA JUDICIALES Penales
OFICINA DE INFORMES Informes a 1998 | 2006 2 0,52
ASUNTOS Organismos de
DISCIPLINARIOS Control
OFICINA DE INFORMES Informes de 1995 | 2013 21 5
ASUNTOS Gestion
DISCIPLINARIOS
OFICINA DE PROCESOS Procesos 1989 | 2020 526 131
ASUNTOS DISCIPLINARIOS | Disciplinarios
DISCIPLINARIOS Ordinarios
OFICINA DE PROCESOS Procesos 1995 | 2019 | 42,809 | 10,702
ASUNTOS DISCIPLINARIOS | Disciplinarios 52381 38095
DISCIPLINARIOS Verbales
OFICINA DE ACTAS Actas Comité 1997 | 2018 | 17,363 4,
CONTROL INTERNO Coordinador del 09524
Sistema de
Control Interno
OFICINA DE AUDITORIAS Auditorias 1985 | 2017 22 5,7460
CONTROL INTERNO Externas 49784
OFICINA DE AUDITORIAS Auditorias 1999 | 2018 | 74,103 | 18,525
CONTROL INTERNO Internas 1746 79365
OFICINA DE INFORMES Informes a 1995 | 2011 | 7,4285 | 1,8571
CONTROL INTERNO Organismos de 71429 42857
Control
OFICINA DE INFORMES Informes de 1998 | 2011 3 0,75
CONTROL INTERNO Balance Social
OFICINA DE INFORMES Informes de 1997 | 2018 17 4,3213
CONTROL INTERNO Gestion 38384
OFICINA DE INFORMES Informes de 1993 | 2016 6 1,5410
CONTROL INTERNO Rendicién de 71429
Cuentas
OFICINA DE PLANES Planes de 2002 | 2013 5, 1,3530
CONTROL INTERNO Manejo del 84416
Riesgo
OFICINA DE PROGRAMAS Programas de 1994 | 2011 2 0,6785
CONTROL INTERNO Auditoria 71429
Integral y de
Gestion
SECRETARIA ACTAS Actas Comité 1998 | 2013 | 12,825 | 3,2062
TECNICA DISTRITAL Técnico de 5
DE DISCAPACIDAD Discapacidad
SECRETARIA ACTAS Actas Consejo 2004 | 2004 1 0,25
TECNICA DISTRITAL Distrital de
DE DISCAPACIDAD Discapacidad
SECRETARIA ACTAS Actas Consejo 2001 | 2012 3,125 0,7812
TECNICA DISTRITAL Local de 5
DE DISCAPACIDAD Discapacidad
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SECRETARIA INFORMES Informes de 1979 | 2016 | 54,281 | 13,570
TECNICA DISTRITAL Gestion 28342 | 32086
DE DISCAPACIDAD
SECRETARIA PLANES Planes de 1999 | 2014 | 5,3472 | 1,3368
TECNICA DISTRITAL Accion Distrital 22222 | 05556
DE DISCAPACIDAD de Discapacidad
SECRETARIA PLANES Planes 1999 | 1999 1 0,25
TECNICA DISTRITAL Operativos del
DE DISCAPACIDAD Consejo Distrital

de Discapacidad
SUBDIRECCION ACTAS Actas Comision | 1965 | 2011 | 10,916 | 2,7291
ADMINISTRATIVA'Y de Personal 48352 | 20879
FINANCIERA
SUBDIRECCION ACTAS Actas Comité de | 1978 | 2015 | 9,0333 | 2,2583
ADMINISTRATIVAY Archivo 33333 | 33333
FINANCIERA
SUBDIRECCION ACTAS Actas Comité de | 1997 | 2013 | 5,7761 | 1,4440
ADMINISTRATIVA'Y Convivencia 90476 | 47619
FINANCIERA Laboral
SUBDIRECCION ACTAS Actas Comité de | 2002 | 2014 1,5 0,375
ADMINISTRATIVA'Y Coordinacion
FINANCIERA del Plan

Institucional de

Gestion

Ambiental
SUBDIRECCION ACTAS Actas Comité de | 1990 | 2015 | 29,959 | 7,4899
ADMINISTRATIVA'Y Inventarios 66117 15293
FINANCIERA
SUBDIRECCION ACTAS Actas Comité de | 2003 | 2006 2,25 0,5625
ADMINISTRATIVAY Primas Técnicas
FINANCIERA
SUBDIRECCION ACTAS Actas Comité 1995 | 2013 | 20,207 | 5,0518
ADMINISTRATIVA'Y Paritario de 57576 | 93939
FINANCIERA Salud

Ocupacional
SUBDIRECCION ACTAS Actas Comité 1999 | 2012 | 6,4011 | 1,6002
ADMINISTRATIVA'Y Técnico de 90476 | 97619
FINANCIERA Sostenibilidad

Contable
SUBDIRECCION ACTAS Informes a 1999 | 2001 1 0,25
ADMINISTRATIVA'Y Otras Entidades
FINANCIERA
SUBDIRECCION CAJA MENOR NA 1978 | 2020 | 557,70 | 139,42
ADMINISTRATIVA'Y 16595 | 54149
FINANCIERA
SUBDIRECCION CIRCULARES NA 1993 | 2014 7,7 1,925
ADMINISTRATIVA'Y
FINANCIERA
SUBDIRECCION COMPROBANTE | NA 1975 | 2014 | 33,537 | 8,3844
ADMINISTRATIVAY | S DE ALMACEN 73449 | 33622
FINANCIERA
SUBDIRECCION COMPROBANTE | Comprobantes 2004 | 2016 | 19,285 | 4,8214
ADMINISTRATIVAY | SDE de Ajustes 71429 | 28571
FINANCIERA CONTABILIDAD
SUBDIRECCION COMPROBANTE | Comprobantes 2000 | 2007 | 0,8125 | 0,2031
ADMINISTRATIVAY | SDE de 25
FINANCIERA CONTABILIDAD Amortizaciones
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SUBDIRECCION COMPROBANTE | Comprobantes 1995 | 2012 | 23,751 | 5,9377
ADMINISTRATIVAY | SDE de Diario 19048 97619
FINANCIERA CONTABILIDAD
SUBDIRECCION COMPROBANTE | Comprobantes 1980 | 2019 | 2670,5 | 667,62
ADMINISTRATIVAY | SDE de Pago 06025 65061
FINANCIERA CONTABILIDAD
SUBDIRECCION COMPROBANTE | Comprobantes 1989 | 2016 | 99,322 | 24,830
ADMINISTRATIVAY | SDE de Presupuesto 61905 65476
FINANCIERA CONTABILIDAD
SUBDIRECCION COMPROBANTE | Comprobantes 2002 | 2016 14,25 3,5625
ADMINISTRATIVAY | SDE de Traslado
FINANCIERA CONTABILIDAD Presupuestal
SUBDIRECCION COMPROBANTE | Informes de 1994 | 2006 | 13,333 | 3,3333
ADMINISTRATIVAY | SDE Gestion 33333 33333
FINANCIERA CONTABILIDAD
SUBDIRECCION COMPROBANTE | NA 2007 | 2007 2 0,5
ADMINISTRATIVAY | SDE
FINANCIERA CONTABILIDAD
SUBDIRECCION CONCILIACIONE | NA 1995 | 2011 | 6,2595 | 1,5648
ADMINISTRATIVAY | S BANCARIAS 2381 80952
FINANCIERA
SUBDIRECCION CONSECUTIVO Consecutivo de 1975 | 2017 | 208,60 | 52,150
ADMINISTRATIVAY | DE Comunicaciones 06133 15332
FINANCIERA COMUNICACION | Oficiales

ES OFICIALES Enviadas
SUBDIRECCION CONSECUTIVO Consecutivo de 1981 | 2014 111 27,823
ADMINISTRATIVAY | DE Comunicaciones 28297
FINANCIERA COMUNICACION | Oficiales

ES OFICIALES Internas
SUBDIRECCION CONSECUTIVO Informes a 1991 | 1991 1 0,25
ADMINISTRATIVAY | DE Organismos de
FINANCIERA COMUNICACION | Control

ES OFICIALES
SUBDIRECCION ESTADOS NA 1999 | 2011 4, 1,1071
ADMINISTRATIVAY | FINANCIEROS 42857
FINANCIERA
SUBDIRECCION HISTORIAS NA 1958 | 2017 1005 251,39
ADMINISTRATIVAY | LABORALES 63003
FINANCIERA
SUBDIRECCION INFORMES Informes de 1972 | 2016 251 62,861
ADMINISTRATIVA'Y Gestién 7869
FINANCIERA
SUBDIRECCION INSTRUMENTOS | Instrumentos de | 1998 | 2008 2 0,5178
ADMINISTRATIVAY | ARCHIVISTICOS | Descripcion de 57143
FINANCIERA Archivos
SUBDIRECCION INSTRUMENTOS | Programa de 1999 | 2014 6 1,6666
ADMINISTRATIVAY | ARCHIVISTICOS | Gestion 66667
FINANCIERA Documental
SUBDIRECCION INSTRUMENTOS | Tabla de 2002 | 2002 1 0,25
ADMINISTRATIVAY | ARCHIVISTICOS | Retencién
FINANCIERA Documental
SUBDIRECCION LIBROS DE Libros Auxiliares | 1990 | 2016 43 10,920
ADMINISTRATIVAY | CONTABILIDAD 83333
FINANCIERA
SUBDIRECCION LIBROS DE Libros Diarios 1981 | 2016 52 13,104
ADMINISTRATIVAY | CONTABILIDAD 16667
FINANCIERA
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SUBDIRECCION LIBROS DE Libros Mayor y 1981 | 2009 4 1,1380
ADMINISTRATIVAY | CONTABILIDAD Balance 95238
FINANCIERA
SUBDIRECCION LIBROS DE NA 2008 | 2009 1 0,2916
ADMINISTRATIVAY | CONTABILIDAD 66667
FINANCIERA
SUBDIRECCION MANUALES Manuales de 1984 | 2010 6 1,5108
ADMINISTRATIVAY Funciones y 97436
FINANCIERA Competencias

Laborales
SUBDIRECCION NOMINA NA 1981 | 2015 128 32
ADMINISTRATIVA'Y
FINANCIERA
SUBDIRECCION NOTAS NA 1985 | 2015 24 6
ADMINISTRATIVAY | CONTABLES
FINANCIERA
SUBDIRECCION NOVEDADES DE | NA 1974 | 2015 111 27
ADMINISTRATIVAY | NOMINA
FINANCIERA
SUBDIRECCION PLANES Planes de 1999 | 2011 20 5
ADMINISTRATIVAY Emergencia y
FINANCIERA Evacuacion
SUBDIRECCION PLANES Planes de 2001 | 2005 1 0,25
ADMINISTRATIVAY Incentivos
FINANCIERA
SUBDIRECCION PLANES Planes 1991 | 2014 16 4
ADMINISTRATIVAY Institucionales
FINANCIERA de Capacitacion
SUBDIRECCION PLANES Planes 2004 | 2014 3,25 0,8
ADMINISTRATIVAY Institucionales
FINANCIERA de Gestién

Ambiental
SUBDIRECCION PROGRAMAS Programas de 1986 | 2014 20 5
ADMINISTRATIVAY Bienestar Social
FINANCIERA
SUBDIRECCION PROGRAMAS Programas de 2000 | 2001 1 0,25
ADMINISTRATIVAY Gestion
FINANCIERA Ambiental
SUBDIRECCION PROGRAMAS Programas de 2001 | 2012 4, 1
ADMINISTRATIVAY Mantenimiento
FINANCIERA de Bienes

Muebles y

Equipos
SUBDIRECCION PROGRAMAS Programas de 2004 | 2013 7 1
ADMINISTRATIVA'Y Salud
FINANCIERA Ocupacional
SUBDIRECCION PROGRAMAS Programas de 2004 | 2008 1 0,2
ADMINISTRATIVAY Transferencias
FINANCIERA Documentales
SUBDIRECCION PROVISIONES NA 1990 | 2013 3,6 0,91
ADMINISTRATIVAY | DE PERSONAL
FINANCIERA
SUBDIRECCION REGISTRO DE NA 2003 | 2010 0,5 0,1
ADMINISTRATIVAY | COMUNICACION
FINANCIERA ES OFICIALES
SUBDIRECCION REGISTRO DE Registro de 1996 | 2014 25 6
ADMINISTRATIVAY | COMUNICACION | Comunicaciones
FINANCIERA ES OFICIALES
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Oficiales
Enviadas
SUBDIRECCION REGISTRO DE Registro de 2000 | 2011 9 2
ADMINISTRATIVAY COMUNICACION | Comunicaciones
FINANCIERA ES OFICIALES Oficiales
Internas
SUBDIRECCION DE | ACTAS Actas Comité de | 1984 | 2016 261 65
CONTRATACION Contratacion
SUBDIRECCION DE | ACTAS NA 2006 | 2007 0, 0,08
CONTRATACION
SUBDIRECCION DE | CONTRATOS NA 1957 | 2019 | 30101 7525
CONTRATACION
SUBDIRECCION DE | INFORMES Informes a 1998 | 2010 2 0,7
CONTRATACION Organismos de
Control
SUBDIRECCION DE | INFORMES Informes a 2007 | 2011 2 0,5
CONTRATACION Otras Entidades
SUBDIRECCION DE | INFORMES Informes de 1973 | 2017 514 128
CONTRATACION Gestidn
SUBDIRECCION DE | PLANES Planes Anuales | 1997 | 2010 1 0,2
CONTRATACION de
Adquisiciones
SUBDIRECCION DE | ANTEPROYECT | NA 1999 | 2009 2 0,54
DISENO, O DE
EVALUACION Y PRESUPUESTO
SISTEMATIZACION
SUBDIRECCION DE | INFORMES Informes de 1997 | 2010 3 0,
DISENO, Gestién
EVALUACION Y
SISTEMATIZACION
SUBDIRECCION DE | PLANES Planes de 1996 | 2015 | 6,525 | 1,6312
DISENO, Accion 5
EVALUACION Y
SISTEMATIZACION
SUBDIRECCION DE | PLANES Planes 1997 | 2011 | 1,325 | 0,3312
DISENO, Estratégicos 5
EVALUACION Y Institucionales
SISTEMATIZACION
SUBDIRECCION DE | PLANES Planes 2011 | 2011 0,2 0,05
DISENO, Operativos
EVALUACION Y Anuales de
SISTEMATIZACION Inversiones
SUBDIRECCION DE | PROYECTOS Proyectos de 1998 | 2010 | 5,5833 | 1,3958
DISENO, Inversion 33333 | 33333
EVALUACION Y
SISTEMATIZACION
SUBDIRECCION DE | HISTORIAS NA 1974 | 2014 18, 4.6
GESTION DE LABORALES
TALENTO HUMANO
SUBDIRECCION DE | INFORMES Informes de 1983 | 2013 19 4
GESTION DE Gestion
TALENTO HUMANO
SUBDIRECCION DE | NOMINA NA 1993 | 2012 6,75 1,6875
GESTION DE
TALENTO HUMANO
SUBDIRECCION DE | NOVEDADES DE | NA 1987 | 2015 25 6
GESTION DE NOMINA
TALENTO HUMANO
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SUBDIRECCION DE | PLANES Plan de 2011 | 2011 2 0,5
GESTION DE Emergencia y
TALENTO HUMANO Evacuacién
SUBDIRECCION DE | PLANES Plan 2010 | 2011 1 0,25
GESTION DE Institucional de
TALENTO HUMANO Capacitacion
SUBDIRECCION DE | PROGRAMAS Programa de 2004 | 2009 1 0,3
GESTION DE Bienestar Social
TALENTO HUMANO
SUBDIRECCION DE | PROGRAMAS Programa de 2009 | 2010 1,5 0,375
GESTION DE Salud
TALENTO HUMANO Ocupacional
SUBDIRECCION DE | PROVISIONES NA 1999 | 1999 1 0,25
GESTION DE DE PERSONAL
TALENTO HUMANO
SUBDIRECCION DE | INFORMES Informes de 1987 | 2016 107 26
GESTION INTEGRAL Gestion
LOCAL
SUBDIRECCION DE | NA NA 2015 | 2015 1 0,25
GESTION INTEGRAL
LOCAL
SUBDIRECCION DE | PLANES Planes de 1990 | 2016 133 33
GESTION INTEGRAL Seguimiento a
LOCAL la Prestacion del
Servicio de
Alimentacion
SUBDIRECCION DE | PROGRAMAS Programas de 1993 | 2013 17 4
GESTION INTEGRAL Capacitacion en
LOCAL Estilos de Vida
Saludable
SUBDIRECCION DE ACTAS Actas Comité de | 1991 | 2016 6,8 1,7
INVESTIGACION E Seguridad de la
INFORMACION Informacion
SUBDIRECCION DE | ESTUDIOS PARA | NA 2005 | 2007 0,30 0,077
INVESTIGACION E LA EVALUACION
INFORMACION DEL IMPACTO
DE LOS
PROGRAMAS Y
SERVICIOS
INSTITUCIONAL
ES
SUBDIRECCION DE | INFORMES Informes de 1997 | 2015 21 5
INVESTIGACION E Gestion
INFORMACION
SUBDIRECCION DE | NA NA 2007 | 2007 0,2 0,05
INVESTIGACION E
INFORMACION
SUBDIRECCION DE | PROGRAMAS Programas de 1999 | 2012 0,7 0,19
INVESTIGACION E Implementacién
INFORMACION de Tecnologias
de la
Informacion
SUBDIRECCION DE | PROGRAMAS Programas de 2009 | 2009 0,2 0,052
INVESTIGACION E Mantenimiento
INFORMACION de Equipos de
Cémputo y
Software
SUBDIRECCION DE | CIRCULARES NA 2007 | 2007 1 0,25
PLANTAS FiSICAS
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E INTEGRACION

SUBDIRECCION DE | CONCEPTOS Conceptos 1988 | 2018 100 25
PLANTAS FiSICAS Técnicos de

Infraestructura
SUBDIRECCION DE | HISTORIAS DE NA 2000 | 2013 30 7,5
PLANTAS FiSICAS BIENES

INMUEBLES

SUBDIRECCION DE | INFORMES Informes de 1999 | 2014 27 6,8
PLANTAS FiSICAS Gestidn
SUBDIRECCION DE | INVENTARIOS Inventarios de 1989 | 2014 48, 12,21
PLANTAS FiSICAS Bienes Muebles

e Inmuebles
SUBDIRECCION DE | PLANES Planes de 2005 | 2013 9 2,39
PLANTAS FiSICAS Obras de

Infraestructura
SUBDIRECCION CIRCULARES NA 1997 | 2010 1,625 0,4062
PARA LA FAMILIA 5
SUBDIRECCION HISTORIAS Historias 1990 | 2020 100 25
PARA LA FAMILIA SOCIALES Sociales de

Nifos, Nifias y

Adolescentes

con Medida de

Restablecimient

o de Derechos
SUBDIRECCION HISTORIAS Historias 1999 | 2013 11 2
PARA LA FAMILIA SOCIALES Sociales de

Victimas de

Delitos

Sexuales
SUBDIRECCION HISTORIAS Historias 1996 | 2016 106 26
PARA LA FAMILIA SOCIALES Sociales de

Victimas de

Violencia

Intrafamiliar
SUBDIRECCION INFORMES Informes de 1979 | 2016 92 23
PARA LA FAMILIA Gestion
SUBDIRECCION PLANES Planes de 1990 | 2015 19 4
PARA LA FAMILIA Accion de

Promocion y

Prevencion
SUBDIRECCION PROCESOS DE Procesos de 2015 | 2021 8720 2180
PARA LA FAMILIA FAMILIA Conciliacion
SUBDIRECCION PROCESOS DE Procesos de 1996 | 2020 455, 113
PARA LA FAMILIA FAMILIA Conflicto

Familiar
SUBDIRECCION PROCESOS DE Procesos de 2014 | 2021 10043 2510
PARA LA FAMILIA FAMILIA Medidas de

Protecciéon
SUBDIRECCION PROCESOS DE Procesos de 2004 | 2021 130 32
PARA LA FAMILIA FAMILIA Orientacion

General
SUBDIRECCION PROCESOS DE Procesos de 1997 | 2018 423 105
PARA LA FAMILIA FAMILIA Restablecimient

o de Derechos

en Caso de

Maltrato Infantil

yo Delito Sexual
SUBDIRECCION ACCIONES Acciones 2000 | 2000 1 0,25
PARA LA CONSTITUCION Populares
IDENTIFICACION, ALES
CARACTERIZACION
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SUBDIRECCION GEOREFERENCI | NA 2004 | 2009 4 1
PARA LA ACION DE
IDENTIFICACION, POBLACION EN
CARACTERIZACION | SITUACION DE
E INTEGRACION FLAGILIDAD Y
VULNERABILIDA
D

SUBDIRECCION INFORMES Informes de 2005 | 2015 3 0,7
PARA LA Gestion
IDENTIFICACION,
CARACTERIZACION
E INTEGRACION
SUBDIRECCION INSTRUMENTOS | INSTRUMENTO | 2011 | 2011 0,5 0,125
PARA LA DE CONTROLY | SDE
IDENTIFICACION, REGISTROS CONTROL DE
CARACTERIZACION ORIENTACION,
E INTEGRACION INFORMACION

Y

REFERENCIAC

ION
SUBDIRECCION NA NA 2008 | 2012 2 0,5
PARA LA
IDENTIFICACION,
CARACTERIZACION
E INTEGRACION
SUBDIRECCION PROYECTOS Proyectos de 2010 | 2011 1,5 0,375
PARA LA Cogestion y
IDENTIFICACION, Fortalecimiento
CARACTERIZACION de Redes
E INTEGRACION
SUBDIRECCION SERVICIOS NA 2010 | 2020 57 14,25
PARA LA SOCIALES DE
IDENTIFICACION, EMERGENCIA
CARACTERIZACION
E INTEGRACION
SUBDIRECCION SERVICIOS Servicios 1998 | 2019 49,5 12,375
PARA LA SOCIALES DE Sociales de
IDENTIFICACION, EMERGENCIA Alojamiento
CARACTERIZACION
E INTEGRACION
SUBDIRECCION SERVICIOS Servicios 1995 | 2019 95 23
PARA LA SOCIALES DE Sociales de
IDENTIFICACION, EMERGENCIA Emergencia
CARACTERIZACION Natural
E INTEGRACION
SUBDIRECCION SERVICIOS Servicios 1997 | 2015 46 11
PARA LA SOCIALES DE Sociales de
IDENTIFICACION, EMERGENCIA Transporte
CARACTERIZACION
E INTEGRACION
SUBDIRECCION SERVICIOS Servicios 1996 | 2011 162 40
PARA LA SOCIALES DE Sociales
IDENTIFICACION, EMERGENCIA Funerario
CARACTERIZACION
E INTEGRACION
SUBDIRECCION ACTAS Actas Comité 1988 | 2019 436 109
PARA LA INFANCIA Operativo

Distrital de

Infancia y

Adolescencia
SUBDIRECCION ACTAS NA 2001 | 2012 42 10
PARA LA INFANCIA
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SUBDIRECCION CIRCULARES NA 2010 | 2010 0,2 0,05
PARA LA INFANCIA
SUBDIRECCION HISTORIAS Historias 1997 | 2016 148 37
PARA LA INFANCIA SOCIALES Sociales de

Adolescentes

vinculados al

Sistema de

Responsabilidad

Penal — RPA
SUBDIRECCION HISTORIAS Historias 1975 | 2019 11278 2819
PARA LA INFANCIA SOCIALES Sociales de

Ambito Familiar
SUBDIRECCION HISTORIAS Historias 2004 | 2022 38 9,5
PARA LA INFANCIA SOCIALES Sociales de

Nifias, Nifios y

Adolescentes

Victimas y

Afectados Por

El Conflicto

Armado
SUBDIRECCION HISTORIAS Historias 1998 | 2019 1913 478
PARA LA INFANCIA SOCIALES Sociales de

Nifios, Nifias y

Adolescentes en

riesgo de

Trabajo Infantil
SUBDIRECCION HISTORIAS Historias 2000 | 2016 175 43
PARA LA INFANCIA SOCIALES Sociales de

Nifios, Nifias y

Adolescentes

victimas o en

riesgo de

Explotacion

Sexual y

Comercial

(ESCNNA)
SUBDIRECCION HISTORIAS Historias 1977 | 2021 5432 1358
PARA LA INFANCIA SOCIALES Sociales de

Primera Infancia
SUBDIRECCION INFORMES Historias 2014 | 2017 42 10,5
PARA LA INFANCIA Sociales De

Nifas, Nifos Y

Adolescentes

Victimas Y

Afectados Por

El Conflicto

Armado
SUBDIRECCION INFORMES Informes a 2010 | 2010 1 0,25
PARA LA INFANCIA Organismos de

Control
SUBDIRECCION INFORMES Informes de 1984 | 2017 409 102
PARA LA INFANCIA Gestion
SUBDIRECCION INFORMES NA 2007 | 2007 0,25 0,0625
PARA LA INFANCIA
SUBDIRECCION INFORMES Informes de 1986 | 2015 19 4
PARA LA Gestion
JUVENTUD
SUBDIRECCION PROGRAMAS Programas 1994 | 2015 8 2
PARA LA Culturales de
JUVENTUD Iniciativas

Juveniles

Clasificacion: Informacion Publica




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

PROCESO GESTION DOCUMENTAL

DIAGNOSTICO INTEGRAL DE ARCHIVO
DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE
INTEGRACION SOCIAL

Version: 2

Fecha: Memo 12025022655 —

09/07/2025

Pagina: 43 de 96

SUBDIRECCION PROGRAMAS Programas de 1986 | 2016 18 4
PARA LA Formacioén a
JUVENTUD Jovenes
SUBDIRECCION PROYECTOS Proyectos de 1999 | 2011 2 0,54
PARA LA Expresiones
JUVENTUD Culturales de
Jovenes
SUBDIRECCION CIRCULARES NA 2008 | 2011 1,2 0,3
PARA LA VEJEZ
SUBDIRECCION HISTORIAS Historias 1961 | 2020 858 214
PARA LA VEJEZ SOCIALES Sociales de la
Persona Mayor -
Centros de
Proteccién
Social
SUBDIRECCION HISTORIAS Historias 1961 | 2019 4274 1068
PARA LA VEJEZ SOCIALES Sociales de la
Persona Mayor
con Subsidio
Econdmico
SUBDIRECCION HISTORIAS Historias 1990 | 2019 545 136
PARA LA VEJEZ SOCIALES Sociales de la
Persona Mayor-
Centros Dia
SUBDIRECCION HISTORIAS Historias 2000 | 2019 530,3 132,57
PARA LA VEJEZ SOCIALES Sociales de la 5
Persona Mayor-
Centros Noche
SUBDIRECCION HISTORIAS NA 2007 | 2008 2 0,5
PARA LA VEJEZ SOCIALES
SUBDIRECCION INFORMES Informes de 1992 | 2018 87 21
PARA LA VEJEZ Gestidn
SUBDIRECCION RESOLUCIONES | NA 1991 | 2011 4 1
PARA LA VEJEZ
SUBDIRECCIONES ACTAS Actas Comité 1991 | 2016 61 15,394
LOCALES PARA LA Técnico Centros 37958
INTEGRACION de Desarrollo
SOCIAL Comunitario
SUBDIRECCIONES ACTAS Actas Comité 2002 | 2011 2 0,6
LOCALES PARA LA Técnico para la
INTEGRACION Excepcionalidad
SOCIAL
SUBDIRECCIONES ACTAS Actas Consejo 2000 | 2014 13 3
LOCALES PARA LA Local para la
INTEGRACION Politica Social
SOCIAL
SUBDIRECCIONES ACTAS NA 2011 | 2013 0,6 0,15
LOCALES PARA LA
INTEGRACION
SOCIAL
SUBDIRECCIONES CIRCULARES NA 2006 | 2010 1,9 0,47
LOCALES PARA LA
INTEGRACION
SOCIAL
SUBDIRECCIONES COBRO NA 2004 | 2011 2,75 0,6875
LOCALES PARA LA PERSUASIVO
INTEGRACION
SOCIAL
SUBDIRECCIONES CONCEPTOS Conceptos 1977 | 2020 111 27
LOCALES PARA LA Técnico en
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INTEGRACION Proyectos de
SOCIAL Inversioén Social
SUBDIRECCIONES CONCEPTOS NA 2006 | 2006 0,1 0,02
LOCALES PARA LA
INTEGRACION
SOCIAL
SUBDIRECCIONES HISTORIAS Historias 1988 | 2021 2062 515
LOCALES PARA LA SOCIALES Sociales del
INTEGRACION Servicio de
SOCIAL Alimentacion
SUBDIRECCIONES INFORMES Informes de 2008 | 2008 0,5 0,125
LOCALES PARA LA Gestién
INTEGRACION
SOCIAL
SUBDIRECCIONES INFORMES Informes de 1978 | 2016 256 64
LOCALES PARA LA Gestion
INTEGRACION
SOCIAL
SUBDIRECCIONES PROGRAMAS Programas de 1974 | 2020 38 9
LOCALES PARA LA Formacion
INTEGRACION
SOCIAL
SUBDIRECION HISTORIAS Historias 2007 | 2021 644 161
PARA ASUNTOS SOCIALES Sociales de
LGBT Poblacion
LGBTI
SUBDIRECION INFORMES Informes de 2009 | 2011 1,9 0,49
PARA ASUNTOS Gestion
LGBT
SUBDIRECION GEOREFERENCI | NA 1996 | 2015 32 8,18
PARA LA ADULTEZ ACION DE
POBLACION
ADULTA
VULNERABLE
SUBDIRECION HISTORIAS Historias 1975 | 2021 411 102
PARA LA ADULTEZ SOCIALES Sociales de
Habitantes de
Calle
SUBDIRECION INFORMES Informes de 1996 | 2016 181 45
PARA LA ADULTEZ Gestion
SUBDIRECION PROGRAMAS Programas de 1997 | 2011 42 10
PARA LA ADULTEZ Formacién a
Personas
Vinculadas a la
Prostitucion
SUBSECRETARIA ACTAS Actas Comité 1993 | 2015 28 7
DISTRITAL DE Sectorial de
INTEGRACION Integracion
SOCIAL Social
SUBSECRETARIA ACTAS Actas Consejo 2002 | 2012 3,3 0,84
DISTRITAL DE Distrital de
INTEGRACION Politica Social
SOCIAL
SUBSECRETARIA AUDITORIAS Auditorias de 1997 | 2017 72 18
DISTRITAL DE Inspeccion y
INTEGRACION Vigilancia a
SOCIAL Instituciones y
Establecimiento
S
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SUBSECRETARIA CIRCULARES NA 2008 | 2008 1 0,25
DISTRITAL DE
INTEGRACION
SOCIAL
SUBSECRETARIA INFORMES Informes a 1995 | 2010 3 0,75
DISTRITAL DE Organismos de
INTEGRACION Control
SOCIAL
SUBSECRETARIA INFORMES Informes a 2007 | 2012 2,5 0,625
DISTRITAL DE Otras Entidades
INTEGRACION
SOCIAL
SUBSECRETARIA INFORMES Informes de 1978 | 2019 121 30
DISTRITAL DE Gestion
INTEGRACION
SOCIAL
SUBSECRETARIA PETICIONES, NA 1979 | 2018 345 86
DISTRITAL DE QUEJAS,
INTEGRACION RECLAMOS Y
SOCIAL SOLUCIONES
(PQRS)

SUBSECRETARIA PROGRAMAS Programas de 1992 | 2016 | 29 7
DISTRITAL DE Estandares de
INTEGRACION Calidad de
SOCIAL Servicios

Sociales
SUBDIRECCION CERTIFICADOS Certificados de 2015 | 2015 1 0,25
ADMINISTRATIVAY Disponibilidad
FINANCIERA Presupuestal
SUBDIRECCION CERTIFICADOS Certificados de 2015 | 2018 31 7,75
ADMINISTRATIVAY Registro
FINANCIERA Presupuestal
SUBDIRECCION CERTIFICADOS Certificados de 2016 | 2018 20 5
ADMINISTRATIVAY Disponibilidad
FINANCIERA Presupuestal
SUBDIRECCION CERTIFICADOS Certificados de 2008 | 2018 59 14,75
ADMINISTRATIVAY Registro
FINANCIERA Presupuestal
SUBDIRECCION COMPROBANTE COMPROBANT | 2008 | 2018 30 7,5
ADMINISTRATIVAY | SDE ES DE PAGO
FINANCIERA CONTABILIDAD
SUBDIRECCION PROGRAMAS ENCUENTRO 2015 | 2021 170 42,5
PARA LA INFANCIA GRUPALES

PARA EL

SERVICIO

SOCIAL
SUBDIRECCION PROGRAMAS PROGRAMAS 2019 | 2022 35 8,75
PARA LA INFANCIA ENCUENTROS

GRUPALES

ESTRATEGIA

ATRAPASUEN

OS
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SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

SUBDIRECCION PROGRAMAS PROGRAMAS 2014 | 2018 16 4
PARA LA INFANCIA ENCUENTROS

GRUPALES

PARA EL

SERVICIO

SOCIAL

Total 6250 1562
100138 | 25034,5

Fuente: Subdireccion Administrativa y Financiera 2025.

El archivo central custodia un total de 100.138 cajas X200 que corresponden a 25.034 metros
lineales, de los cuales 6.250 cajas corresponden a los diferentes fondos documentales
acumulados. Actualmente se encuentra en proceso de levantamiento de inventario
documental a partir de febrero de 2024 con corte a mayo del 2025 lo que indica que se ha
inventariado 1.495 cajas equivalentes a 373.75 metros lineales con 161.948 registros.

En este momento, el Archivo Central se encuentra codificando las series y subseries
documentales pertenecientes al periodo comprendido entre el 28 de diciembre de 2007 y 14
de octubre de 2014 a partir de la convalidacién de la primera actualizaciéon de la tabla de
retencién documental.

5.5 Documentos especiales.

En el Archivo Central se custodia actualmente 1.142 planos, 9.587 discos épticos y 21 casetes
de las areas de Plantas Fisicas, Oficina Asesora de Comunicaciones, Subdireccién para la
Contratacion y Subdireccion para la Infancia correspondiente al Departamento Administrativo
de Bienestar Social y la Secretaria Distrital de Integracion Social los cuales deben estar
articulados con lo que se encuentra establecido en el Plan de Preservacion Digital para poder
preservar a largo plazo todos los soportes diferentes al papel y asi evitar su obsolescencia
con el fin de migrar la informacion en caso de que se requiera para futuras consultas en el
archivo.

En la siguiente tabla, se observa los diferentes soportes los cuales cuentan con Inventario
documental con sus correspondientes vigencias y el fondo documental al que pertenecen:

Tabla 10. Medios Magnéticos.

. . . Nombre Cantidad

No |Fondo Dependencia Vigencia Soporte unid.

1 DABS Plantas Fisicas 1998-2000 Planos 2

2 | SDIS Plantas Fisicas 2007-2018 Planos 1140

3 |pABs-spig | Oficina Asesora de 1990-2015 cD 747
Comunicaciones

4 |paBs-spig | Oficina Asesora de 2005-2007 Casetes 2
Comunicaciones

5 |paBs-spig | Oficina Asesora de 1997-2014 VHS 291
Comunicaciones
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Subdireccién de

6 |DABS-SDIS Contratacion 2003-2015 CD 8645

7 |DABS Subdireccion de 2005 Casetes 19
Contratacion

8 |sDIs Subd|r.eCC|on para la 2009 cD 195
Infancia

Fuente: Subdireccion Administrativa y Financiera 2025

De acuerdo con los datos anteriores, la SDIS ha invertido en la compra de mobiliario para la
adecuada conservacion de este tipo de soportes, pero a su vez, se evidencia la falta de
planotecas ya que como se evidencia en la imagen, el mobiliario es insuficiente.

Imagen 1. Mobiliario Planoteca

Fuente: Subdireccion Administrativa y Financiera 2025

Imagen 2. Mobiliario de CD, Casetes y VHS
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Fuente: Subdireccion Administrativa y Financiera 2025
5.6 Sistemas de informacién y analisis de los ocho (8) procesos de la gestion documental.

El Modelo de Gestiéon Documental y Administracion de Archivos MGDA del Archivo General
de la Nacion hace referencia a la implementacion de la Politica de Gestion Documental y
Administracién de Archivos en las entidades publicas los cuales se componen de diferentes
componentes y Subcomponentes reflejando el estado actual de la entidad y el nivel en que se
encuentra cada uno.

A continuacién, se relaciona los sistemas de informaciéon que manejan en la entidad y los
procesos de la gestion documental, que adicional contienen el nivel de avance (inicial, basico,
intermedio, avanzado 1 o avanzado 2), de conformidad con lo indicado en el Modelo de
Gestion Documental y de Archivo MGDA del Archivo General de la Nacion y el Modelo Integral
de Gestion Documental y Archivo MIGDA, que define los niveles de avance asi: (Inicial,
basico, intermedio, avanzado y 6ptimo.)

Por lo anterior, la entidad cuenta con los siguientes activos de sistema de Informacion a la
fecha:

Tabla 11. Sistemas de Informacién

Nombre del Activo de

No Dependencia - Descripcién
Informacién
Registro y seguimiento de
Subdireccion de Investigacion | Acciones de mejora hallazgos generados por la
e Informacioén Oficina de Control Interno y
1 Entes externos de control

Aplicativo que permite realizar
georreferenciacion de
direcciones para bases de
datos robustas desde ORACLE
2 12C.

Angeles Azules

Solucién que permite la gestion
. ., ... | (AQM/AFSL) - ARANDA L -
Subdireccion de Investigacion FIELD SERVICE (FIELD de solicitudes de servicios para

e Informacion AGENT DISPATCHER l:r? r::;te;nztelsege calle -
3 NOMBRADO) 9 u

Subdireccion de Investigacion | Actualizar tabla de
e Informacion direcciones
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e Informacion

Subdireccion de Investigacion

App de Angeles Azules

App ‘Angeles Azules’ aplicativo
movil de registro de
informacion en tiempo real para
la identificacion y
referenciacion de la poblacion
habitante de calle, que habita
en la ciudad de Bogota, el cual,
a través de dispositivos moviles
con conexion a red y GPS
permitira a los equipos
territoriales y a la ciudadania
ubicar la poblacién para su
atencion.

e Informacion

Subdireccion de Investigacion | Aranda Enterprise

Mobility Management

Aseguramiento y gestion de
dispositivos méviles que van a
acceder a la aplicacion de
angeles azules

e Informacion

Subdireccion de Investigacion

Aranda Service Desk
(ASDK, USDK, AAM,
CMDB, AQM, AFS)

Es una herramienta disponible
que permite gestionar las
solicitudes del usuario en
misma consola y brindar
soporte a diferentes tipos de
casos como: solicitudes,
requerimientos de servicio,
incidentes, problemas y
cambios.

e Informacion

Subdireccion de Investigacion

Asistencias

Aplicativo que permite el
registro de las asistencias a los
servicios de discapacidad de la
Entidad

e Informacion

Subdireccion de Investigacion | Asistencias de Jardines

RAJ

Aplicativo SIRBE en la Web, en
este se pueden hacer
consultas, registros y
actualizaciones en SIRBE el
cual tiene los siguientes
modulos: - Consulta
Beneficiarios (Proyecto 742) -
Actualizacién datos basicos -
Beneficios funebres -
Asistencia de jardines -

Modulo donde se registra la
asistencia de los menores a los
jardines de la SDIS

e Informacién

Subdireccion de Investigacion

AzDigital

Sistema de Gestion
Documental y de
correspondencia vigente desde
noviembre de 2018 que
reemplazo SICO para el
manejo de correspondencia,
permite la gestion documental
de la entidad y flujos
financieros de la entidad

e Informacion

10

Subdireccion de Investigacion

Backup

Backup de bases de datos
(SQL, Oracle), servidores de
aplicaciones y servidores
bases de datos, buzones de
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correo, repositorios
documentales.

e Informacion

Subdireccion de Investigacion

Banco Terminolégico

Aplicativo que presenta las
definiciones de los términos
utilizados en las series y

11 subseries de la Entidad
Subdireccion de Investigacion . ApI|Cfat|vo para Ia impresion de
s Carné carné de los contratistas y
e Informacién . .
12 funcionarios de la SDIS

13 | e Informacion

Subdireccion de Investigacion

Carpetas compartidas

RECURSOS COMPARTIDOS

e Informacion
14

Subdireccion de Investigacion

Centros Forjar - Ciudad
Bolivar

Sistema que administra el
centro forjar de la localidad
Ciudad Bolivar

15 |e Informacion

Subdireccion de Investigacion

Centros Forjar - Rafael
Uribe Uribe

Sistema que administra el
centro forjar de la localidad

e Informacion

Subdireccion de Investigacion

Centros Forjar - Suba

Sistema que administra el
centro forjar de la localidad

16 Suba
. . L Sistema de informacién para el
Subdireccion de Investigacion . ; ; L
e Comisarias registro de informacién en las
e Informacion L -
17 comisarias de familia.
Subdireccion de Investigacion Almacena la informacion de la
e 9 DHCP resolucion de Nombre de
e Informacion g
18 Dominio local
Aplicacion Web responsive
para Android y I0OS para la
Subdireccion de Investigacion | Distrito Joven - Banco de creamon_de un banco de .
., talentos juveniles, que permita
e Informacion Talentos i
poner al alcance de los jovenes
las oportunidades disponibles
19 en la ciudad.
Subdireccion de Investigacion Almacena la informacion de la
., 9 DNS resolucion de Nombre de
e Informacion g
20 Dominio local

21 |e Informacion

Subdireccion de Investigacion

Equipo de red0123-19C2-
BOBO0-G6B0-xxxx

Equipo de red0123-19C2-
BOBO0-G6B0-xxxx

22 | e Informacion

Subdireccion de Investigacion

Estructura de Costos

FortiADC 1101E

e Informacién
23

Subdireccion de Investigacion

FC+V Formulario de
captura de los mas
vulnerables

FortiADC 1101E

24 | e Informacion

Subdireccion de Investigacion

Focalizacion Priorizacion

FortiADC 200F

25 | e Informacion

Subdireccion de Investigacion

FOROS SIRSS (phpBB)

Fortinanalyzer

26 |e Informacion

Subdireccion de Investigacion

FortiADC 1101E

Fortiweb 600E Master

27 | e Informacion

Subdireccion de Investigacion

FortiADC 1101E

Fortiweb 600E Slave

28 | e Informacion

Subdireccion de Investigacion

FortiADC 200F

Servidor
ProductivoSRVHVxxxx
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29

Subdireccion de Investigacion
e Informacién

FortiADC 200F

Servidor ProductivoSRV-xxx

30

Subdireccion de Investigacion
e Informacion

FortiNAC

Servidor APUS

Subdireccion de Investigacion

Fortinanalyzer

Servidor ProductivoSERVER

31 |e Informacion BACKUP
Subdireccion de Investigacion . Servidor
32 | e Informacion Fortiweb 600E Master ProductivoSRVADCOxxxx
Subdireccion de Investigacion . Servidor
33 | e Informacion Fortiweb 600E Slave ProductivoSRVANGELESAQM
Subdireccion de Investigacion SE ’\IIE%%USSE"I}I AI\ESR ADOR Servidor
e Informacion : ProductivoSRVANGELESP
34 (LimeSurvey)
Subdireccion de Investigacion | Georreferenciador . .
35 |e Informacion (GEOSDIS - SERVER) | Servidor ProductivoSRV-Axxx
Subd|reCC|9’n de Investigacion Historias laborales Servidor ProductivoSRVxxxx
36 |e Informacion
Subdireccion de Investigacion Hvoer-V/ Servidor
37 | e Informacién yp ProductivoSRVAPPMxxxx
Subdireccion de Investigacion Informes SDIS Servidor
38 | e Informacién ProductivoSRVAPPSxxxx
Subdireccion de Investigacion IOPS - (nuevo) Servidor
39 |e Informacion ProductivoSRVCODIxxxx
Subdlreccp,n de Investigacion Juego de Transparencia | Servidor ProductivoSRV-xxxx
40 |e Informaciéon
Subd|reCC|9’n de Investigacion Kactus Servidor ProductivoSRVFTxxxx
41 | e Informacion
Subdireccion de Investigacion Kactus Self-services Servidor
42 | e Informacion ProductivoSRVGOGLxxxx
Subdireccion de Investigacion Loguin SDIS Servidor
43 | e Informacion 9 ProductivoSRVPRIxxxx
Subdireccion de Investigacion | MAPA DE PROCESOS - | Servidor
44 | e Informacion SIG ProductivoSRVPRUEBxxxx
Subdireccion de Investigacion Modelo Rural Servidor
45 | e Informacioén ProductivoSRVAPPxxxx
Subdireccion de Investigacion | e 365 Servidor ProductivoSRVIxxxx
46 | e Informacion
Subdireccion de Investigacion | S & Servidor
47 | e Informacion PAGINA WEB SDIS ProductivoSRVKACTxxxxx
Subdlreccp,n de Investigacion PLACAVI (Moodle) Servidor ProductivoSRVxxxxx
48 | e Informacioén
Subdireccion de Investigacion EQIDSTERIEC?IIEET/-(\)RIIDAE Servidor
49 e Informacion COMEDORES ProductivoSRVAEMxxxxx
Subdireccion de Investigacion Radicaciones Servidor ProductivoSRV-
50 |e Informacion AXXXXX
. . ... | SEGUIMIENTO A .
Subdireccion de Investigacion Servidor
& Informacion INSTANCIAS INTERNAS | 5 4, ivoSRVAPPRIAXxXX
51 Y EXTERNAS (Redmine)

Clasificacion: Informacion Publica




DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

PROCESO GESTION DOCUMENTAL

e DIAGNOSTICO INTEGRAL DE ARCHIVO
ALCALDIAMAYOR DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE

INTEGRACION SOCIAL

Version: 2

Fecha: Memo 12025022655 —
09/07/2025

Pagina: 52 de 96

Subdireccion de Investigacion
e Informacién

Servicio Web
Georreferenciacion (WEB

Servidor
ProductivoSRVAPPTROxxxxx

56 |e Informacion

52 SERVICE)
Subdireccion de Investigacion Seven ERP Servidor

53 | e Informacion ProductivoSRVASxxxx
Subdireccion de Investigacion | SIMAB - Sistema de Servidor

54 |e Informacién Mantenimiento de Bienes | ProductivoSRVGOGxxxx
Subdireccion de Investigacion SIRBE Servidor

55 | e Informacion ProductivoSRVKACTxxxxx
Subdireccion de Investigacion SIRBE Servidor

ProductivoSRVNEWANT Ixxxxx

SIRSS - SISTEMA DE

Subdireccion de Investigacion | INFORMACION DE Servidor
e Informacién REGISTRO DE ProductivoSRVPRxxxxx
57 SERVICIOS SOCIALES
Sistema de Coordinacion
Subdireccion de Investigacion g(.a Ia' Adrgglstramon Servidor
e Informacion |str|?al_( AD).' . ProductivoSRVLICxxxxx
Seguimiento Actividades
58 (Redmine)
SISTEMA DE
Subdireccion de Investigacion | MONITOREO DE Servidor Productivoxxxxxx
e Informacion POLITICAS SS&M
59 SEVPP
Subdireccion de Investigacion . Servidor
60 |e Informacion ’ The GNU Crypto Project | g, tivoSRVAPPAXxxx
Subdireccion de Investigacion . Servidor
61 |e Informacioén ? Servidor APUS ProductivoSRVAPPSxxxx

Fuente: Subdireccion Administrativa y Financiera 2025.

5.7 Procesos de la gestion documental.

Como se mencion6é en el anterior parrafo a continuacion se relaciona los diferentes
componentes que maneja El Modelo de Gestién Documental y Administraciéon de Archivos
MGDA y el MIGDA, con su correspondiente evaluacion relacionada con el nivel de avance de
cada componente al interior de la entidad.
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Tabla 12. Procesos de la gestién documental.

Componente

Subcomponente

Producto

Nivel MGDA

Nivel MIGDA

Descripcion

Componente
Estratégico

Planeacién de la
Funcion
Archivistica

Diagnéstico de Archivos

Avanzado 1

Avanzado

La entidad cuenta con el Diagnéstico Integral
de archivos, éste se encuentra actualizado con
corte al 30 de mayo de 2025, insumo para la
elaboracibn o actualizacion de los
instrumentos archivisticos.

Politica de Gestion

Documental

Avanzado 1

Avanzado

La entidad cuenta con la Politica de Gestién
Documental actualizada a 2025, que tiene
como finalidad orientar de forma general en las
pautas, estandares, metodologias, vy
actividades, para la creacién, uso,
mantenimiento, retencion, acceso y
preservacion de la informacién producida por
la Secretaria Distrital de Integracion Social —
SDIS

Programa de Gestion
Documental - PGD

Intermedio

Intermedio

El Programa de Gestion Documental esta
actualizado vigencia 2025-2027 enfocado en la
mejora continua de los procesos archivisticos
teniendo en cuenta el desarrollo e
implementacién de los Programas especificos:

1. Normalizacion de formas y formularios
electrénicos

Clasificacion: Informacion Publica
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Componente | Subcomponente Producto Nivel MGDA Nivel MIGDA Descripcion
2. Documentos Vitales o Esenciales
3. Gestion de documentos y expedientes
electrénicos
4. Archivos Descentralizados
5. Reprografia
6. Documentos Especiales
7. Plan Institucional de Capacitacion
8. Auditoria y Control para gestion
documental
El Programa de gestion documental se
encuentra en proceso de actualizacion vy
proyectado para presentar al Comité de
Gestion Institucional y Desempefio en 2025.
La entidad cuenta con el Plan Institucional de
Archivos y la herramienta de medicién del
PINAR, actualizado vigencia 2025-2027. La
herramienta permite realizar seguimiento
avance de cada objetivo establecido en el plan
Plan  Institucional  de y garantizar el cumplimiento del mismo de
Archivos - PINAR acuerdo con las metas fijadas en el corto,
mediano y largo plazo.
Optimo El Plan Institucional de Archivos PINAR se
encuentra en proceso de actualizacion vy
Avanzado 2 proyectado para presentar al Comité de
Gestidn Institucional y Desempefio en 2025.
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Componente

Subcomponente Producto Nivel MGDA

Nivel MIGDA

Descripcion

Sistema Integrado de
Conservacioén - SIC

Avanzado 2

Optimo

La entidad realiza implementacion, control y
seguimiento al Sistema Integrado de
Conservacion que corresponde a la vigencia
2019, a través de las siguientes actividades:

1. Visitas de atencion a documentos
afectados por mojado y biodeterioro

2. Provision de insumos de bioseguridad para
la intervencion del archivo

3. Levantamiento del Inventario documental
del material afectado

4. Visitas de atencion

5. Programacién de Saneamiento Ambiental
fumigaciones, desinsectacion y desratizacion
de depdsitos.

Lo que da cuenta de la implementacion de los
programas del SIC.

Plan de analisis de
procesos y
procedimientos de la
producciéon documental

Avanzado 2

Optimo

El area de gestién documental en la vigencia
2024, ha venido actualizando en un 100% sus
lineamientos, instructivos, guias, y formatos y
demas documentos asociados al proceso de
gestion documental, en aras de avanzar con el
cumplimiento a la funcién archivistica. Lo que
permite que la entidad cuente con
orientaciones cada vez mas pertinentes en
aras de mejorar la implementacién de los
procesos técnicos archivisticos para el acervo
documental que se custodia tanto en el archivo
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Componente

Subcomponente Producto

Nivel MGDA

Nivel MIGDA

Descripcion

central como en los archivos de gestion y de
acuerdo con la evolucion de la entidad.

El proceso de gestion documental presentd
ante el Comité Institucional de Gestion vy
Desempefio, aquellos lineamientos que de
acuerdo con la normatividad archivistica deben
ser aprobados por esta instancia.
Adicionalmente ha llevado también los
aspectos criticos que han impacto el avance
de la funcién archivistica. Todo lo anterior
queda registrado en las actas de ese comité.

Matriz de Riesgos de la
Gestion Documental

Avanzado 2

Optimo

La entidad cuenta con la matriz de riesgos del
proceso, en la que considera la pérdida de
informacién como un aspecto relevante a
controlar, la misma hace parte del Sistema de
Gestion y se evidencia el cumplimiento de los
controles establecidos en la misma, al 100%.
Se anexa a este documento.

Articulacion de la Gestion
Documental con el Plan
Estratégico Institucional

Planeacién
Estratégica

Avanzado 2

Optimo

La entidad cuenta con el Plan Institucional de
Archivos PINAR y el Programa de Gestion
Documental articulados con los planes y
programas de la entidad, incluido el plan
estratégico institucional, instrumentos a los
que les hace seguimiento a través de la
herramienta de seguimiento al PINAR y la
matriz de seguimiento del Programa de
Gestion Documental, entendiendo que estos
dos documentos son los derroteros que desde
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Componente

Subcomponente

Producto Nivel MGDA

Nivel MIGDA

Descripcion

el ambito estratégico dan la linea respecto de
la funcion archivistica, su cumplimiento y
avance al interior de la SDIS.

Articulacion de la Gestion
Documental con Politicas
del Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion -
MIPG

Avanzado 2

Optimo

La entidad cuenta con el Plan Institucional de
Archivos PINAR y el Programa de Gestion
Documental articulados con los planes y
programas de la entidad, incluido el plan
estratégico institucional, instrumentos a los
que les hace seguimiento a través de la
herramienta de seguimiento al PINAR vy la
matriz de seguimiento del Programa de
Gestion Documental, entendiendo que estos
dos documentos son los derroteros que desde
el ambito estratégico dan la linea respecto de
la funcion archivistica, su cumplimiento y
avance al interior de la SDIS.
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Componente | Subcomponente Producto Nivel MGDA Nivel MIGDA Descripcion
La entidad ha definido indicadores para el
seguimiento y control de las actividades
establecidas en los instrumentos como Plan
Institucional de Archivos PINAR y el Programa
de Gestion Documental PGD, los cuales se
encuentran articulados con el Modelo
Integrado de Planeacion y Gestion MIPG a
través de:
1. Informes mensuales de las visitas de
. seguimiento a las dependencias de Nivel
Optimo Central, Subdirecciones locales y Comisarias
de Familia
2. Reporte del Levantamiento del Inventario
Control, docu_mental del archivo de gestion y del
Evaluacion y | Indicadores de Gestion Archivo o Cen’Fr’aI
Seguimiento 3. Actualizacién de la Tabla de Retencion

Avanzado 2

Documental de acuerdo con los actos
administrativos que modifica la estructura
organica de la entidad
4. Parametrizacion de la herramienta AZDigital
de acuerdo con los roles designados como
administrador, cargador y visitante a través de
la Tabla de Control de Acceso, asi como en el
diagnéstico para evaluar si la herramienta es
funcional para la implementacion de los
documentos electronicos o expedientes
hibridos

5. Actualizacion y socializaciéon de directrices y
lineamientos en gestibn documental de
acuerdo con la normativa legal vigente dirigido
a funcionarios y contratistas que desempefien
labores y procesos técnicos en gestion
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Componente

Subcomponente

Producto

Nivel MGDA

Nivel MIGDA

Descripcion

documental

6. Recepcidén de transferencias documentales
primarias de los archivos de gestion al Archivo
Central.

7. ldentificacion de los diferentes Fondos
documentales Acumulados segun la vigencia
encontrada.

8. Identificacion de documentacién afectada
por biodeterioro y realizar las acciones
pertinentes para evitar pérdida de informacion.

9. Control y seguimiento al servicio de
préstamo de expedientes, entre otros
indicadores que aportan en la mejora continua
de la funcién archivistica en la SDIS.

Informes de Gestion

Avanzado 2

Optimo

El 4rea de gestion documental elabora los
Informes de gestion con el fin de evidenciar los
avances Yy resultados segun los Indicadores de
gestion, Programa de Gestion documental y
PINAR el cual es reportado peridédicamente
durante cada vigencia.

Programa de Auditoria y
Control

Intermedio

La entidad cuenta con el programa aprobado
por el Comité Institucional de Gestion y
Desempefio publicado en noviembre del 2024
para dar inicio a su implementacion y
seguimiento de las actividades planteadas en
el documento.
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Componente

Subcomponente

Producto

Nivel MGDA

Nivel MIGDA

Descripcion

Intermedio

Componente
Administracion
de Archivos

Administracion

Planeacién de
Administracion
Archivos

la
de

Intermedio

Intermedio

La entidad en los lineamientos establecidos en
el Plan Institucional de Archivos, el Programa
de Gestion Documental y demas lineamientos
ha establecido linea para la correcta
administracion de los archivos de gestion y el
archivo central.

De acuerdo con la produccion documental, la
alta direccién vela porque en la programacion
presupuestal se destinen recursos para la
compra de insumos que apoyen la debida
conservacion de la informaciéon producida en
soporte fisico.

En relacion con la produccion en otros
soportes ha avanzado en la adquisicion y
mejora de los sistemas de informacion y
herramientas ofimaticas para la debida
produccion, gestion y custodia de los
documentos electronicos.

De otro lado teniendo en cuenta la produccion
documental fisica y el crecimiento exponencial,
identificados en el ultimo trimestre de 2023 y
todo el afno 2024 ha trabajado en la
consecucién de espacios adecuados para
mejorar la capacidad de almacenamiento con
el que cuenta a la fecha.

Finalmente, la institucion desde 2021 emitio la
resolucion No. 472, la cual fue derogada por la
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resolucién 1578 del 2024 en la cual establece
los perfiles, responsabilidades de los
referentes, designados documentales y jefes
de las dependencias, actividades vy
competencias que deben cumplir las personas
(funcionarios o contratistas), asignados a las
actividades de gestion documental. Sin
embargo, en atencion al déficit de personal
que tiene la entidad en su planta y su falta de
formaciéon académica, no cumplen al 100%
con los perfiles requeridos evidenciandose que
gran parte de ellos no cumplen con el perfil.
Por otro lado continua la modalidad de contrato
de personal contratado por servicios que
prestan en las Subdirecciones locales y
unidades operativas mediante la metodologia
de OPS (contrato de prestacion de servicios),
que impacta de manera negativa al
cumplimiento a la resolucion antes
mencionada; asi mismo, la terminacién de los
contratos impide una correcta continuidad en
la organizacion de los archivos de gestion y
avances de los procesos técnicos archivisticos
que afecta a las metas establecidas por el
Subsistema de gestion documental de la SDIS.

Recursos Fisicos

Infraestructura Locativa

Inicial

Inicial

La entidad carece de una infraestructura
locativa adecuada para los archivos ya que no
cuenta con espacios suficientes para los
archivos de gestién, asi como del Archivo
Central. Lo anterior teniendo en cuenta que a
la fecha el acervo documental en archivo
central corresponde a 100.138 cajas X 200 que
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equivalen a 25.034 ML que comparado con la
capacidad de almacenamiento que tiene ese
espacio, a la fecha de este diagndstico se ha
superado la misma, generando un déficit de
almacenamiento.

Asi mismo de acuerdo con el seguimiento a los
archivos de gestién en el nivel central, local y
comisarias se tiene que a la fecha de este
documento en promedio la entidad tiene
91.345 cajas X200 en custodia, y teniendo en
cuenta que su crecimiento exponencial es de
3.000 cajas por afo, la entidad ha trabajado en
la busqueda de espacios para solventar de
alguna manera esta condicidon. Lo que se
evidencia en los informes que soportan la
implementacién del programa de inspeccion y
mantenimiento de instalaciones fisicas vy
mobiliario.

Talento Humano

Gestion Humana

Intermedio

Intermedio

La Subdireccion Administrativa y Financiera,
es la dependencia responsable de la politica
de gestién documenta en la SDIS, por lo que
el equipo operativo que lidera el proceso de
gestion documental depende directamente de
esta area, sin embargo el equipo profesional
que desarrolla la politica se encuentra
vinculado por contrato de prestacion de
servicios profesionales, en atencién que en la
planta de personal no existe perfiles que
cumplan con lo establecido en la Ley 1409 de,
se encuentran definidos 4 perfiles de acuerdo
con lo establecido en la Ley 1409 de 2010 “por

Clasificacion: Informacion Publica




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

PROCESO GESTION DOCUMENTAL

DIAGNOSTICO INTEGRAL DE ARCHIVO
DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE
INTEGRACION SOCIAL

Version: 2

09/07/2025

Fecha: Memo 12025022655 —

Pagina: 63 de 96

Componente

Subcomponente

Producto

Nivel MGDA

Nivel MIGDA

Descripcion

la cual se reglamenta el Ejercicio profesional
de la Archivistica, se dicta el Cédigo de Eticay
otras disposiciones”.

A la fecha de este diagndstico se conoce que
en respuesta a las recomendaciones
realizadas por el Concejo Distrital de Archivos
CDA, la subdireccion de gestion y desarrollo
del talento humano se encuentra trabajando en
la inclusién de las fichas de los perfiles que
deben tenerse en cuenta para liderar la politica
de gestién documental en la entidad.

Sin embargo, la SDIS ha velado porque el
personal a cargo de la gestion documental que
ha contratado a través de contrato de
prestacion de servicios cumpla con los perfiles
establecidos en la norma anteriormente citada,
por lo que en el equipo que da la linea técnica
a nivel de toda la organizacidén se cuenta con
equipo interdisciplinario conformado por:
Archivistas, historiadores, ingenieros
industriales, administradoras publicas, y un
abogado.

Por lo anterior se dejara dentro de las
recomendaciones de este documento que la
entidad cuente con personal de planta en el
proceso de gestién documental para garantizar
la continuidad de las actividades que se
desarrollan dado que la modalidad de
contratacién tiende a impactar los lineamientos
que se encuentran estabilizados y los cambios
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en el personal impactan de manera sustancial
el avance en la funcién archivistica.

Capacitacion en Gestidon
Documental

Avanzado 1

Avanzado

La entidad cuenta con el Plan Institucional de
Capacitacion, en el que se incluyen temas de
gestion documental, incluidas las jornadas de
induccion 'y reinduccion a funcionarios.
Sesiones a las que se ha convocado al
proceso de gestion documental.

De otro lado mediante la programacién de
mesas operativas y las visitas de seguimiento
a los archivos de gestion, el proceso de gestion
documental realiza transferencia de
conocimiento, de los lineamientos en pro de la
mejora continua y el cumplimiento de la
funcién archivistica en la entidad.

Gestion en
Seguridad y Salud
Ocupacional

Aseguramiento de las
Condiciones de Trabajo

Avanzado 1

Avanzado

El area de gestion documental de la entidad
tiene contemplado en el Sistema Integrado de
Conservacion, la dotacién que debe usar el
personal de planta o contratista para realizar
actividades en archivos de gestion y central.

En ese sentido la entidad apropia el
presupuesto para contar con los elementos de
bioseguridad y  proporcionar a las
dependencias en la medida que lo requiera. De
otro lado el Sistema de Salud y Seguridad en
el Trabajo de la Subdireccién de Gestion y
Desarrollo del Talento Humano,
mensualmente  realizar transferencia de
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conocimiento para los servidores de la entidad
en relacion con las buenas practicas en
materia riesgos laborales, prevencion de
accidentes, escritorio limpio entre otros temas.

En relacién con los servidores que desarrollan
actividades en el Archivo Central la entidad
gestiono la clasificacion de niveles de riesgo y
la provision de habilidades para trabajo en
alturas, a partir de la gestion con el SENA para
que el personal que alli labora cumpla con el
curso de Alturas con base a la normativa
plasmado en el Programa de Gestion
Seguridad Industrial y el Sistema de Gestion
de la Seguridad y Salud en el Trabajo
(SGSST).

Componente

Subcomponent
e

Procedimientos y
lineamientos

Producto

Nivel MGDA

Nivel MIGDA

Descripcion

Procesos de
Gestion
Documental

la

Planeacion

*Plan Institucional de

Archivos PINAR
*Programa Gestion
Documental

*Procedimiento
Elaboracion y/o
actualizacion de la tabla
de retencion
documental

Diseino
Creacion
documentos

de
de

Avanzado 1

Avanzado

La entidad realiza seguimiento, control y
creacion de documentos para la
implementacion en las Dependencias vy
Subdirecciones Locales de los archivos de
gestion a través de la actualizacion de
Procedimientos, Instructivos, = Manuales,
Planes y Formatos con el fin de fortalecer el
quehacer archivistico.

Documentos
Especiales

Intermedio

Intermedio

La entidad cuenta con el programa actualizado
vigencia 2025 presentado pendiente de
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aprobacion por parte del Comité Institucional
de Gestion y Desempefio. a partir de ello, se
comenzé a identificar los  soportes
documentales especiales tanto en el archivo
de gestidbn como en el archivo central a través
de los inventarios documentales para poder
darles el tratamiento adecuado para su
conservacion y preservacion documental.

Cuadro
Clasificacion
Documental

de

Avanzado 2

optimo

La entidad realiza el seguimiento y control al
Cuadro de Clasificacion Documental de
acuerdo con lo establecido en el marco
normativo, este instrumento se encuentra
publicado en el Sistema Integrado de Gestion
correspondiente al periodo 2007 al 2014.

Para los otros periodos correspondientes, se
encuentran elaborados hasta la vigencia 2023
y compartidos mediante correo electronico con
el fin que se guien en la organizacion de los
archivos de gestibn mientras se vaya
convalidando cada periodo correspondiente de
las Tablas de retencion documental.

Tablas
Retencioén
Documental

de

Interme
dio

Intermedio

La entidad ya cuenta con la convalidacion y
actualizacion de la Tabla de Retencion
Documental del periodo comprendido entre el
28 de diciembre de 2007 hasta el 15 de octubre
de 2014 aprobado por el Consejo Distrital de
Archivos el 6 de noviembre de 2024 y la
certificacién de inscripcion del Registro unico
de series documentales el 28 de febrero de
2025; ésta se encuentra publicada por el
enlace de transparencia de la entidad.

Igualmente, la SDIS ha presentado cambios en
su estructura organizacional que ha conllevado
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a realizar cinco actualizaciones por cada
periodo de tiempo. Debido a lo anterior, ya se
encuentra en proceso de convalidacion con el
Archivo de Bogota el periodo que comprende
el 15 de octubre de 2014 hasta el 31 de octubre
de 2017; para las otras actualizaciones, se
encuentran elaboradas las TRD, pero es de
destacar que se van aprobando a medida que
el Archivo de Bogota convalide cada periodo
de tiempo.
La entidad carece de Tabla de valoracion
documental y a la fecha se encuentra
Tablas de levantando el inventario documental de los
vV . fondos documentales acumulados FDA que se
aloracion : : .
Documental _ _custodlan en el archivo central, que seran el
Basico insumo para levantar las TVD, a la fecha se ha
inventariado 1495 cajas equivalentes a 373.75
Basico metros lineales con 161.948 registros
*Procedimiento
Administracion de
Comunicaciones
Oficiales :
. . La entidad cuenta con planes y programas
Plan Institucional de . s e
Procesos de la . Medios y para la conservacion y preservacion de
e . Archivos PINAR |, ~". L .
Gestion Produccion . .. | técnicas de acuerdo con sus caracteristicas internas y
Programa Gestion e
Documental reproduccién . externas de los documentos que se producen
Documental Intermedio .
* i en la entidad.
Plan de Preservacion
Digital
* Programa de
Reprografia Intermedio
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La entidad cuenta con el Programa de
Reprografia para garantizar la reproduccién de
*Programa de . los documentos en sus diferentes soportes y
; Reprografia . - .
Reprografia Avanzado medios de reproduccién de lo que se custodia
en el Archivo de gestion como el Archivo
Avanzado 1 Central
Optimo | La entidad cuenta con el SGDEA AZ-Digital el
Procedimiento Registro y cual controla la elaboracion y radicacion de las
Procesos de la . o C 2 e .
Gestion Gestion y | Administracion de | distribucion  de comunicaciones oficiales la cual hace
tramite Comunicaciones documentos constantemente  capacitaciones a los
Documental - . . . : .
Oficiales (Tramite) funcionarios y contratistas para el manejo de la
Avanzado 2 herramienta
La entidad realiza Visitas de seguimiento a la
*Procedimiento organizacion de los archivos de gestion tanto
Reconstruccion de en Nivel Central como en Subdirecciones
expedientes Locales segun lo programado en el
*Procedimiento Avanzado Cronograma de Visitas vigencia 2024 - 2025,
Intervencion de los el resultado de las visitas es el Informe de
fondos documentales seguimiento el cual es reportado a los jefes de
Procesos de la acumulados D, area de las dependencias. Adicionalmente, se
s o . - Descripcidn ! . :
Gestion Organizacion Procedimiento realizan reuniones de Mesa Operativas con los
; Documental
Documental Consultas, préstamos y referentes documentales de las
devoluciones Subdirecciones locales, referentes
documentales en documentales de las Subdirecciones Técnicas
archivos de gestion y y el area de gestion documental de la
archivo central Subdireccion Administrativa y Financiera con
*Instructivo el fin de brindar los lineamientos vy
Organizacion de actualizaciones de los documentos del
Expedientes Avanzado 1 proceso de gestion documental
*Instructivo La entidad cuenta con un Procedimiento y Plan
Procesos de la . Plan de )
g . Transferencias . de transferencias documentales para la
Gestion Transferencias . .| Transferencias ” X !
documentales primarias recepcion del archivo de las diferentes
Documental : Documentales . .
y secundarias Avanzado 1 dependencias que hayan cumplido con el
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*Plan de Transferencias
Documentales

Avanzado

tiempo de retencién segun lo estipulado en la
Tabla de retencién documental publicado en
Julio del 2024, adicional a esto, se encuentra
publicado el Cronograma anual de
transferencias vigencia 2025 el cual se
construyé a medida que las dependencias
fueron informando de la documentacion que se
encontraba con los procesos de organizacion
documental del periodo convalidado 2007-
2014.

Procesos de la
Gestion
Documental

Disposicion de
documentos

Procedimiento
Disposicién final
contenida en la Tabla
de Retencion
Documental y
documentos de apoyo

Eliminacién
documentos

de

Intermedio

Intermedio

Se cuenta con el Procedimiento de disposicion
final contenida en la TRD de la entidad, sin
embargo, al encontrarse la SDIS en proceso
de convalidacién de sus TRD; y al no contar
con las Tablas de Valoracion documental de
sus fondos documentales acumulados a la
fecha no se ha realizado procesos de
eliminacion de documentos en el archivo
central.

A pesar que no se ha realizado la eliminacion
documental bajo series y subseries
documentales, se estan realizando visitas a las
Dependencias  de Nivel central vy
Subdirecciones locales revisando la
documentacién de apoyo, con el objeto de
realizar su eliminaciéon en aras de optimizar
insumos de archivo y espacios de custodia,
proceso del que se deja como evidencia el
Acta de eliminacion, el formato Unico de
inventario documental, el soporte fotografico y
el certificado de disposiciéon final de esos
documentos por parte de la cooperativa de
reciclaje, a la fecha de este documento durante
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la vigencia 2023 se elimind 946 metros
lineales, vigencia 2024 se elimind 113 metros
lineales y vigencia 2025 con corte a mayo 37
metros lineales para un total de 1.096 metros
lineales en los archivos de gestion.
La entidad cuenta con el Sistema Integrado de
Conservacion-SIC, donde se realiza
seguimiento y control a las dependencias de
Nivel Central, Subdirecciones locales y
o Comisarias de Familia. A su vez, se encuentra
Sistema Integrado de . . : It
C . optimo en desarrollandose la implementacion de los
onservacion A siguientes programas:
SIC*Guia para la ’
Procesos de la . aplicacion del Sistema | Plan de . D
e Preservacion a . 1. Programa de Capacitacion y Sensibilizacion.
Gestion Integrado de | Conservacion ) . o
Largo Plazo . 2. Programa de inspeccion y mantenimiento de
Documental Conservacion en los | Documental ; ; - 2
; instalaciones fisicas y mobiliario.
archivos de la : .
. o 3. Programa de Saneamiento ambiental.
Secretaria Distrital de .
s . 4. Programa de Monitoreo y control de
Integracion Social - )
condiciones ambientales.
5. Programa de Almacenamiento vy
Realmacenamiento.
6. Programa de Prevencion de Emergencias y
Avanzado 2 Atencion de Desastres.
*Plan de Preservacion La entidad cuenta con la definicion de un
Digital espacio para la conformacion de expedientes
*Instructivo electrénicos, asi mismo tiene definidos los
Digitalizacion, Plan de criterios y lineamientos a tener en cuenta para
conformacion y | Preservacion el nombramiento de los archivos y la estructura
consulta de | Digital de conformacion de expedientes electrénicos
expedientes en el Intermedio o hibridos para la SDIS, que se encuentran en
Sistema de Gestion de el Instructivo para la organizacion de
Documentos y Intermedio expedientes INS-GD-003
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Expedientes
Electréonicos de Archivo
SGDEA*Manual para la
Gestion de documentos
electronicos
La entidad ya cuenta con la convalidacién y
actualizacion de la Tabla de Retencion
Documental del periodo comprendido entre el
28 de diciembre de 2007 hasta el 15 de octubre
de 2014 aprobado por el Consejo Distrital de
Archivos el 6 de noviembre de 2024 y la
certificacién de inscripcion del Registro Unico
de series documentales el 28 de febrero de
2025; ésta se encuentra publicada por el
enlace de transparencia de la entidad.
o Actualmente, se encuentra elaboradas las 5
Procedimiento o )
e actualizaciones de las TRD debido a que la
Procesos de la Elaboracion y/o | Valores : )
e . R L entidad ha presentado cambios en su
Gestion Valoracion actualizacion de la | Primarios y o
., . estructura organizacional de acuerdo con los
Documental Tabla de Retencion | Secundarios A )
siguientes Decretos:
Documental
- Decreto 607 de 2007
- Decreto 149 de 2012
- Decreto 445 de 2014
- Decreto 587 de 2017
- Decreto 592 de 2017
- Decreto 643 de 2018
- Decreto 460 de 2021
- Decreto 459 de 2021
- Decreto 508 de 2022
- Decreto 509 de 2022
Avanzado 2 - Decreto 113 de 2023
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Es importante precisar, que, en el proceso de
actualizacion de las Tablas de Retencion
Documental por cada Decreto, se ha realizado
la valoracion primaria y secundaria de cada
serie y subserie documental en cada
dependencia técnica de la entidad.

Componente

Subcomponente

Producto Nivel MGDA

Nivel MIGDA

Descripcion

Tecnoldgico

de la
de

Articulacion
Gestion
Documentos
Electronicos

Gestion de documentos
electronicos
en los
procedimientos,
tramites o
internos

procesos,

servicios

Intermedio

La entidad a partir de la emergencia sanitaria por
COVID 19, aumento la produccion de documentos
electrénicos, lo que impacta la conformaciéon de los
expedientes. A la fecha no se cuenta con la
conformacién completa de expedientes electronicos de
archivo, sin embargo, se ha avanzado en la
identificacion de esa produccion documental, se revisé
el nivel de cumplimiento de la herramienta de gestion
documental con la que cuenta la entidad en relacion
con un Sistema de Gestion de Documentos
Electrénicos de Archivo.

En ese sentido se cuenta con actividades relacionadas
con este tema en el programa de gestion de
documentos electrénicos de archivo y en el plan
institucional de archivos, con el fin de optimizar o
mejorar la herramienta.

De otro lado la entidad ha avanzado en la elaboracién
de documentos como: Esquema de metadatos, tablas
de control de acceso, banco terminolégico, avance en
el programa de gestion de documentos electronicos y
visibilizarian de los documentos que a la fecha se
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producen en ambientes electrénicos en las Tablas de
Retencion Documental.

Finalmente se ha desarrollado en el instructivo de
organizacion de expedientes [INS-GD-003 los
lineamientos para la conformaciéon de expedientes
fisicos, hibridos y electrénicos.

Gestion

canales

electrénicos en los

atencion externos

Avanzado

de documentos

virtuales de Avanzado 1

La entidad cuenta con los siguientes canales de
atencion:

VIRTUALES
Sitio Web: www.integracidonsocial.gov.co,
www.bogota.gov.co/sdgs

Correo Institucional: integracion@sdis.gov.co,
notificacionesjudiciales@sdis.gov.co,
defensordelaciudadania@sdis.gov.co

Correo Institucional (Organismos de
buzonsinproc@sdis.gov.co
PRESENCIAL

Control):

Servicio Integral de Atencion a la Ciudadania: Cra. 7
N. 32-12 Local 101 Ciudadela San Martin

Radicacion Correspondencia: Cra. 7 N. 32-12 Local
103 Ciudadela San Martin Cédigo Postal: 110311
Subdirecciones Locales: Direccién Subdirecciones
Locales

Buzon de Sugerencias: Ubicados en Subdirecciones
Locales y unidades operativas

Unidades Operativas: Directorio Unidades Operativas

TELEFONICO
Linea de Atencion ciudadania: (601) 3808330

Clasificacion: Informacion Publica
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Subcomponente

Producto

Nivel MGDA

Nivel MIGDA

Descripcién

Linea Gratuita de atencién ciudadania: 01 8000127
007

Denuncias actos de corrupcién: (601) 3308330 opcidn
3

Centro de Contacto Distrital: Linea 195
AGENDAMIENTO VIRTUAL DE CITAS

Video Llamada: Agendar Atencion “Video Llamada”
Agendar atencidon presencial: Agendar atencion
presencial

Sistemas de informacién

corporativos

Avanzado 1

Avanzado

La entidad a la fecha cuenta con sistemas de
informacioén para la generacion, gestion y custodia de
documentos nativos electronicos, que apoyan la
realizacion de actividades y operaciones de acuerdo al
rol de cada dependencia, incluida la herramienta de
gestion documental que cuenta con 24 mdédulos de los
cuales se han utilizado en un alto porcentaje los
relacionados con radicacibn de comunicaciones
oficiales de entrada, salida e internas, que se firman
electrénicamente a partir del servicio de AZSign, asi
como la elaboracién de flujos de trabajo para las
operaciones de area financiera, la modulacién de los
flujos del sistema integrado de gestion.

Tecnologias para la
Gestion de
Documentos
Electronicos

Modelo de Requisitos

para la
de
electronicos

documentos

gestion Intermedio

Intermedio

La entidad ha elaborado el Modelo de Requisitos para
la gestion de documentos electronicos de archivo,
previo al diagnéstico realizado a la herramienta con la
que cuenta a la fecha la entidad para la gestién
documental. Como resultado del ejercicio se tiene que
la herramienta cumple con el 90% como SGDEA, por
lo que el modelo contiene la totalidad de requisitos con
el resultado de la evolucion a fin de que sirva para la
toma de decisiones por parte de SDIS.
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Componente

Subcomponente

Producto Nivel MGDA

Nivel MIGDA

Descripcién

MOREQ se encuentra en proceso de actualizacion y
proyectado para presentar al Comité de Gestidn
Institucional y Desempefio en 2025.

Sistema de Gestion de
documentos
electronicos de archivo

Basico Basico

La entidad cuenta con la herramienta AZ DIGITAL la
cual fue objeto de andlisis por parte del equipo de
gestion documental a la luz de los requisitos
establecidos en el MOREQ, la guia para la
implementacion del sistema de gestion de documentos
electronicos de archivo de MINTIC y el AGN vy los
requisitos técnicos y funcionales modelo y guia de uso
del archivo de Bogota, como resultado se tiene que la
herramienta cumple con el 90% de cumplimiento como
SGDEA y se debe realizar gestién con el proveedor a
fin de establecer la posibilidad de mejorar los requisitos
que no cumple o en su defecto realizar renovacion de
la misma. Decision que debe tomar la alta direccion.

Digitalizacién Intermedio

Intermedio

El proceso de gestion documental de la entidad se
encuentra en el proceso de identificacion de series y
subseries de valor histérico y de conservacion las
cuales son susceptibles de digitalizacion de acuerdo
con lo indicado en la TRD a partir de las visitas de
seguimiento que se realizan al as dependencias de
Nivel central, Subdirecciones locales y Comisarias de
familia. La SDIS realiza proceso de escaneo en el
archivo central para atender el servicio de consulta, en
las comisarias para notificar a los usuarios de las
actuaciones relacionadas con los procesos de familia
y en la ventanilla Unica de radicacion para la gestién de
las comunicaciones oficiales de entrada y salida,
puesto que las comunicaciones internas se producen
en ambiente electrénico y permanecen en el sistema.

Clasificacion: Informacion Publica
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Nivel MGDA

Nivel MIGDA

Descripcién

Esquema de metadatos

Intermedio

Intermedio

La entidad ha elaborado para la vigencia 2023 el
esquema de metadatos de acuerdo con las Tablas
retencion documental y los términos que Ila
herramienta AZ DIGITAL captura en el proceso de
radicacién el cual se aplicara en la medida que se
avance con el documento electrénico de archivo.

Digital

Sistema de Preservacion

Basico

Basico

La entidad cuenta con la definicién de un espacio para
la conformaciéon de expedientes electrénicos, asi
mismo tiene definidos los criterios y lineamientos a
tener en cuenta para el nombramiento de los archivos
y la estructura de conformacion de expedientes
electrénicos o hibridos para la SDIS, que se
encuentran en el Instructivo para la organizaciéon de
expedientes INS-GD-003, a partir de lo anterior, se
encuentra en proceso de parametrizacion la Tabla de
retencion documental para conformar el expediente
electronico.

Almacenamiento en
nube

la

Basico

Basico

La entidad cuenta con el servicio de almacenamiento
en la nube, sin aplicar los lineamientos establecidos
por gestion documental.

En este momento el equipo de gestion documental en
las visitas de seguimiento se encuentra identificando
los diferentes repositorios digitales que se encuentran
en las dependencias donde se ha evidenciado el uso
de almacenamiento del Sharepoint que maneja la
entidad.

Repositorios Digitales

Basico

La entidad cuenta con la definicién de un espacio para
la conformacién de expedientes electrénicos, asi
mismo tiene definidos los criterios y lineamientos a
tener en cuenta para el nombramiento de los archivos
y la estructura de conformacién de expedientes
electrénicos o hibridos para la SDIS, que se
encuentran en el Instructivo para la organizacion de

Clasificacion: Informacion Publica
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Basico expedientes INS-GD-003, finalmente hace uso de

servidores, cintas y medios magnéticos para la
conservacion de la informacion.

En este momento el equipo de gestion documental en
las visitas de seguimiento se encuentra identificando
los diferentes repositorios digitales que se encuentran
en las dependencias donde se ha evidenciado el uso
de almacenamiento del Sharepoint que maneja la
entidad.

La entidad integra los aspectos de seguridad de la
Articulacion con Politicas informaciéon producida por las dependencias en
Seguridad Y|de Seguridad de la|Basico Basico cumplimiento de sus funciones, con la aplicacion de la
Privacidad Informacion norma técnica 27.000, asi como de los protocolos que

han sido elaborados por la Subdireccion de
Investigacién e Informacién.

La entidad se encuentra trabajando en la migraciéon de
Copia de Seguridad Basi Basico informaciéon a soportes estandar, la realizaciéon de
) S asico ) . )

archivo digital backups en medios diferentes a los sistemas de
informacion.

La entidad no cuenta con interoperabilidad para el
Interoperabilidad Politico - Legal Inicial Inicial intercambio de informacion entre varios sistemas de
informacion

No se cuenta con un lenguaje comun para el
Semantico Inicial Inicial intercambio de informacién entre expedientes
electrénicos

La entidad carece de infraestructura tecnolégica para

Técnico Inicial i . ! . .
Inicial el intercambio de informacién

La entidad cada vigencia actualiza el mapa de gestién
Gestion del | Programa de Gestion del Intermedio Intermedio de conocimiento, incluyendo los documentos
Conocimiento Conocimiento elaborados o existentes en el proceso de gestién

documental.

Cultural

Clasificacion: Informacion Publica
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Nivel MGDA
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Descripcién

Memoria Institucional

Avanzado 2

Optimo

La entidad cuenta con la memoria institucional de los
diferentes periodos de tiempo que consolidan la
evoluciéon de la SDIS como entidad, lo que le ha
permitido identificar los nombres que histéricamente a
tenido.

Adicional a lo anterior, en el desarrollo del
levantamiento de las tablas de retenciéon documental
cuentan con informacion puntual de los cambios
estructurales que ha tenido en diferentes periodos que
guedan consolidados en la memoria descriptiva.

Patrimonio
Documental

Archivos Historicos

Intermedio

Intermedio

La entidad ha identificado a través de las Tablas de
Retenciéon Documental, los documentos de caracter
histérico adicionalmente por medio de las siguientes
actividades, actualiza la informacion en aras de
garantizar la debida conformacién de expedientes y la
definicion de procedimientos que garanticen su
conservacion mediante acciones como:

1. Levantamiento del Inventario documental en el
Archivo Central
2. ldentificacion de los diferentes fondos documentales
como DABS, DAPAS, FONDAP vy SDIS.
3. ldentificacion de documentos relacionados con
Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario.

Participacion
Ciudadana

Redes Culturales

Inicial

Inicial

La entidad no cuenta con espacios para la
participacion ciudadana sin poder acceder a la
informacion en los archivos con el fin de enriquecer el
fondo documental

Rendicion de Cuentas

Avanzado 1

Avanzado

La entidad realiza control a los mecanismos para la
rendicién de cuentas y asegurar la disponibilidad de
documentos para garantizar los procesos de
transparencia

Clasificacion: Informacion Publica
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Nivel MIGDA

Descripcién

Mecanismos de Difusion

Avanzado 1

Avanzado

La entidad cuenta con mecanismos de difusion de la
informacioén contenida en los documentos de archivo
articulado con la Direccién de Andlisis y Disefio
Estratégico y lineamientos de gestion documental

Acceso y Consulta de la

Informacion

Avanzado 1

Avanzado

La entidad promueve el acceso y la consulta de
informacion por medio de los diferentes instrumentos
archivisticos con que cuenta el area de gestion
documental como:
1. Registros de activos de informacion
2. Actualizacion de los instrumentos archivisticos como
TRD, TVD, Inventarios documentales, Tablas de
control de acceso, Actas de eliminacion documental de
apoyo en los archivos de gestion e indice de
informacion clasificada y reservada
3. Publicacién de los diferentes instrumentos
archivisticos en el Sistema Integrado de Gestion y a
través de los diferentes canales de comunicaciéon como
correo electronico, boletines, banners, entre otros

Proteccion de

Ambiente

Plan Institucional
Gestion Ambiental

de

Avanzado 1

Avanzado

La entidad cuenta con el Plan Institucional de Gestién
Ambiental contemplando Compras verdes, Reduccion
de papel, Clasificacion y disposiciéon de residuos,
proteccion del medio ambiente e indicadores del
impacto ambiental

Fuente: Subdireccion Administrativa y Financiera 2025

Clasificacion: Informacion Publica
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5.8 Conservacion Documental.

Segun el Acuerdo 001 de 2024, la conservacion de documentos se define como el “conjunto
de medidas de conservacion preventiva y restauracién, adoptadas para asegurar la integridad
fisica y funcional de los documentos analdgicos de archivo”. En este contexto, realizar un
analisis sobre como se evidencia la conservacidon documental en la Secretaria Distrital de
Integracion Social resulta fundamental para comprender el estado actual y real de la
documentacién que se encuentra en los distintos archivos y espacios de custodia de la
entidad. Este diagnéstico permite, ademas, fortalecer el Sistema Integrado de Conservacion
mediante la formulacion de estrategias clave que garanticen la preservacién de la informacién
a largo plazo, asegurando su disponibilidad, autenticidad y valor histérico e institucional.

5.8.1 Condiciones medioambientales de los espacios de almacenamiento, depdsitos y
archivos de gestion.

El monitoreo y control de las condiciones ambientales en los espacios destinados a la custodia
documental es fundamental, ya que, a través de los registros obtenidos por los dataloggers,
es posible conocer el comportamiento de la humedad relativa y la temperatura. Esta
informacion permite implementar medidas correctivas o preventivas que garanticen la
estabilidad de dichos rangos, conforme a los parametros establecidos por el Archivo General
de la Nacion. Segun estas directrices, para el adecuado almacenamiento del material
documental, la humedad relativa debe mantenerse entre el 45 % y el 60 %, mientras que la
temperatura debe oscilar entre los 15 y 20 grados centigrados.

La Secretaria Distrital de Integracion Social cuenta con un total de 88 archivos de gestion
descentralizados. En el marco del Sistema Integrado de Conservacion (SIC), se han
implementado diversas estrategias, entre ellas, el Programa de Monitoreo y Control de
Condiciones Ambientales. Durante la vigencia 2024, se logroé realizar el seguimiento en 18 de
los 88 espacios destinados al almacenamiento documental, permitiendo asi la identificacion
de las condiciones ambientales (temperatura y humedad relativa) en dichos depdsitos, como
parte del compromiso institucional con la preservacién a largo plazo de la informacion.

Dispositivo Implementado en las diferentes sedes Ref Elitech Gsp-8

1 ]
Fuente: Subdireccion Administrativa y Financiera — Equipo Gestion Documental 2025

Clasificacion: Informacion Publica
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Los espacios identificados y que se encuentran en proceso de monitoreo conforme a los
fondos documentales y archivos de gestidén que se custodian corresponden a Nivel central,
Archivo Central, Subdirecciones Locales, asi:

Archivo Central: dos (2) mediciones, teniendo en cuenta las caracteristicas de la altura de 11
metros de la bodega abierta, con la custodia de fondos documentales y FDA (DAPAS, DABS,
FONDABS, SDIS).

Nivel central: uno (1) medicién en la custodia de historias laborales y contratos.

Nivel local Sedes principales Subdirecciones Locales: 16 mediciones en custodia de
expedientes misionales en ejecucion de los servicios sociales en todas las subdirecciones
locales de Bogota.

A continuacion, se presenta el resultado del proceso de monitoreo realizado enero de 2024 a
diciembre de 2024, respecto al cumplimiento o0 no de condiciones medio ambientales
presentes en los depdsitos documentales o sedes de archivos de la entidad, cotejados
conforme a los rangos establecidos en la norma reglamentaria Acuerdo 001 de 2024 del
Archivo General de la Naciéon AGN.

Tabla 13. Resultado Proceso de Monitoreo enero 2024 a diciembre 2024

Monitoreo y Control de Condiciones Temperatura |H dad
Medici | Ambientales en los archivos de gestion SDIS Nivel P o umedad | cymplimiento
) (T) °C (HR)
ones central, Local y Archivo Central o
(o]
Archivo Central Funza - Estanteria piso 1 CMA778 No Cumple
18 65
1 (HR)
Archivo Central Funza - Estanteria piso 3 CMA803 25 58 No Cumple (T)
2 Satano Nivel Central CMA788 Historias Laborales 20 60 Cumple
Subdireccion Local Fontibén CMA840 No Cumple
3 17 66
(HR)
4 Subdireccion Local Chapinero CMA807 20 59 Cumple
5 Subdireccion Local Suba CMA749 17 69 No cumple (HR)
6 Subdireccion Local Usaquén CMA810 18 63 No cumple (HR)
Subdireccion Local Puente Aranda - A Narifio
7 CMA902 20 52 Cumple
8 Subdireccion Local Engativa CMA841 19 59 Cumple
Subdireccion Local Kennedy CMA741 18 62 No cumple( HR)
Subdireccion Local Barrios Unidos Teusaquillo
10 CMAB838 20 55 Cumple
11 Subdireccion Local Martires CMA873 19 56 Cumple
12 |Subdireccién Local Tunjuelito CMA904 19 59 Cumple
13 Subdireccion Local Rafael Uribe Uribe CMA757 19 56 Cumple
Subdireccién Local San Cristébal CMA874 No Cumple
14 17 64
(HR)
Subdireccion Local Ciudad Bolivar CMA783 No cumple
15 18 63 HR)
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16 Subdireccion Local Bosa CMA782 21 57 No Cumple (T)
17 |Subdireccién Local Usme Sumapaz CMA750 19 64 No cumple (HR)
18 | Subdireccion Local Santa Fé Candelaria CMA 779 18 65 No cumple (HR)

Fuente: Subdireccion Administrativa y Financiera 2025.

La tabla anterior consolida el valor promedio de cada uno de los rangos reportados de
humedad y temperatura en el Dispositivo Datalogger ubicados en las diferentes sedes donde
se tiene implementado el proceso de monitoreo, control y seguimiento realizado con una
periodicidad mensual.

Del analisis de la informacion recolectada, se puede evidenciar que, respecto al diagndstico
anterior, las condiciones ambientales han mejorado significativamente respecto a los afios
anteriores. Esto puede deberse a un cambio climatico, pero también al mejoramiento de las
condiciones actuales de las sedes, sus caracteristicas fisicas de edificacion y aspectos
constructivos de edificios y locales para archivos.

Adicionalmente se presenta la siguiente grafica que ilustra los rangos de humedad relativa y
temperatura en los diferentes espacios de almacenamiento documental en el afio 2024.

Rangos establecidos: HR: Entre 45% y 60% y T: Entre 15y 20°C.
CUMPLIMIENTO CONDICIONES AMBIENTALES

W Cumple TyHR ®Cumplesolo T Cumple soloH No cumple nignuno

Subdireccion Administrativa y Financiera 2025
-Cumple: Ocho (8) sedes asi: Siete (7) Subdirecciones locales y s6tano Nivel Central

-Cumple solamente Temperatura: 2 sedes asi: Archivo Central Funza - Estanteria piso1 y
Subdireccién Local Suba. Esto quiere decir que en ambos archivos es necesario control el
nivel de humedad relativa

-Cumple solamente humedad relativa: 2 sedes asi: El Archivo Central Funza - estanteria piso
3 y Subdireccién Local Bosa. Esto quiere decir que en ambos espacios de archivo es
necesario regular la temperatura

-No cumple: en siete (7) subdirecciones locales no cumple con los parametros establecidos
de humedad relativa y temperatura. Esto quiere decir que, es necesario regular y controlar los
rangos de humedad relativa y temperatura en estas subdirecciones.

Clasificacion: Informacion Publica
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Ahora bien, respecto a la temperatura se evidencia que:

(Rangos de referencia entre 15°C y 20°C)

Cumplimiento de temperatura

W Cumple

B No Cumple

Fuente: Subdireccion Administrativa y Financiera 2025
-Puntos que cumplen con la temperatura por dentro del rango permitido: 10 sedes.

-Puntos que no cumplen con rango de temperatura, al estar por encima del rango permitido:
nueve (9) sedes.

El analisis del nivel de temperatura en los espacios destinados a la custodia documental
evidencia que aproximadamente la mitad de estos cumple con los rangos establecidos,
mientras que la otra mitad presenta desviaciones que podrian afectar la conservacién de los
documentos. Por esta razén, se hace necesario implementar estrategias especificas de
control de temperatura en las sedes que lo requieran, con el objetivo de estabilizar los rangos
térmicos y asegurar condiciones ambientales adecuadas para la conservacion a largo plazo
del patrimonio documental.

Respecto a humedad relativa se puede evidenciar lo siguiente:

(Rangos de referencia entre 45% y 60%)

Cumplimiento Humedad Relativa

m Cumple

B No cumple

Fuente: Subdireccion Administrativa y Financiera 2025
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Los puntos que cumplen con % humedad relativa dentro del rango permitido: 10 puntos.

Sedes que no cumplen con rango de % de humedad, al estar por encima del rango permitido:
nueve (9) puntos.

Tal como se evidencia en el grafico, la humedad relativa en 10 de los puntos evaluados cumple
con los estandares establecidos; sin embargo, en 9 de ellos se presentan niveles fuera del
rango permitido. Esta misma proporcion se refleja en los datos de temperatura, lo que indica
que aproximadamente la mitad de los espacios monitoreados presenta condiciones
ambientales inadecuadas. Por tanto, se concluye que es necesario implementar no solo
estrategias de control de temperatura, sino también de humedad relativa, con el fin de
garantizar la estabilidad ambiental requerida para la adecuada conservacion de los
documentos.

5.8.2 Consideraciones Programa de Monitoreo y Control Condiciones Medio Ambientales.

Teniendo en cuenta que la entidad cuenta con 88 archivos de gestién, y que hasta la fecha
solo 18 sedes disponen de termohigrometros para la toma de mediciones ambientales, es
necesario adquirir 90 equipos adicionales para alcanzar una cobertura del 100 % en el
monitoreo de todas las sedes.

Durante el afio 2024, se realizaron 177 mediciones de condiciones medioambientales,
reflejadas en los reportes mensuales correspondientes a 18 espacios de la Secretaria Distrital
de Integracion Social, entre ellos el Archivo Central, el Archivo del Sétano del Nivel Central,
archivos a nivel local y algunas unidades operativas. Sin embargo, es esencial implementar
estrategias que permitan ampliar, a lo largo del ano, la medicion de las condiciones
ambientales en todos los puntos de archivo de la entidad.

Como se observoé anteriormente, la medicion de las condiciones ambientales es fundamental,
ya que ha permitido evidenciar la situacion actual. Por ello, es importante continuar registrando
la humedad relativa y la temperatura mediante dataloggers, con el fin de implementar
estrategias clave de conservacion adaptadas a cada uno de los puntos o areas de custodia
documental.

De acuerdo con el analisis realizado, el Sistema Integrado de Conservacion debe incluir
estrategias especificas, como el uso de deshumidificadores y filtros UV, que permitan
mantener las condiciones ambientales dentro de los rangos recomendados para la
conservacion en los diferentes archivos.

La medicion de las condiciones ambientales es esencial para determinar si un espacio es
adecuado para la custodia documental o si, por el contrario, se deben implementar medidas
especificas para regular los niveles de temperatura y humedad. Es importante tener en cuenta
que estos parametros varian segun la época del ano y la ubicacidon geogréfica dentro de la
ciudad. En este sentido, el uso constante de herramientas de monitoreo y control
medioambiental no solo permite identificar posibles riesgos, sino también garantizar la
conservacion 6ptima de los documentos a largo plazo, preservando su integridad fisica e
histdrica.
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5.8.3 Programa Saneamiento Ambiental.

La entidad implementa en este programa procesos de fumigacién, desinsectacién y
desratizacion a los archivos de gestion y archivo Central. A continuacion, se presenta el
histérico de fumigaciones vigencia 2022- 2024, asi:

Tabla 14. Programa de saneamiento ambiental

Vigencia 2022

Sede

Mayo Comisaria Kennedy 2 y Kennedy 5
Junio Comisaria de Usaquén
Diciembre Archivo Central
Vigencia 2023 Sede
Abril — junio Casona centro, SLIS Suba, SLIS Kennedy, SLIS Chapinero, SLIS Ciudad

Bolivar, Comisaria Kennedy, Comisaria Usaquén.

Julio - septiembre

. Sede Casona calle 12-2-80

Archivos de Gestion Subdirecciones locales:

. Subdireccion localidad Rafel Uribe Uribe
. Subdireccion localidad San Cristébal

. Subdireccion localidad Candelaria

Archivos de Gestion de Comisarias de Familia:

Comisaria Antonio Narifio
Comisaria Barrios Unidos
Comisaria Bosa 1
Comisaria Bosa 2

Centro CAPIV

Comisaria Ciudad Bolivar
Comisaria Engativa 1
Comisaria Engativa 2
Comisaria Fontibén
Comisaria Kennedy 1
Comisaria Kennedy 2
Comisaria Kennedy 3
Comisaria Kennedy 5
Comisaria Rafael Uribe Uribe
Comisaria San Cristobal
Comisaria Suba 1
Comisaria Suba 2
Comisaria Suba 3
Comisaria Suba 4
Comisaria Tunjuelito
Comisaria Usaquén 1
Comisaria Usaquén 2
Comisaria Usme 1
Comisaria Usme 2

Octubre

Soétano nivel central

Fuente; Subdireccion Administrativa y Financiera 2025
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Igualmente, durante el afo 2024 se realizaron también procesos de desinfeccion,
desinsectacion y desratizacion en los archivos de gestion y en el Archivo Central. En las

siguientes sedes:

Vigencia 2024 Sede

Enero Archivo Central

Agosto Archivo Pio XII

Noviembre Archivo Argelia Kenedy
Archivo de Gestion centralizado ubicado en el
soétano nivel central
Archivo de Gestiéon SLIS Rafael Uribe
Archivo de Gestién piso 23 Direccion Nutricién y
Abastecimiento

Diciembre Archivo de Gestion SLIS Ciudad Bolivar

Fumigacion

Archivo de Gestion SLIS Usme Sumapaz-
Fumigacion

Archivo de Gestion SLIS Bosa- Fumigacion
Archivo de Gestion SLIS San Cristobal-
Fumigacion.

Fuente; Subdireccion Administrativa y Financiera 2025

Como se evidencia se han realizado procesos de sarmiento ambiental en algunas de las areas
que contemplan la desinfeccion, desinsectacion y desratizacién de los espacios de custodia

documental.

5.8.4 Material afectado por Bio contaminacion.

Mediante el desarrollo del Programa de Saneamiento Ambiental del Plan de Conservacion
Documental SIC, en sus visitas de inspeccidon realizadas por el proceso de Gestion
Documental se tienen reportes de las sedes del Archivo Central y Subdirecciones locales, en
las cuales se han identificado con corte al 19 de mayo de 2025 un total de aproximadamente
68 metros lineales de documentos afectados por bio contaminacion, asi:

Tabla 15. Volumetria por Sedes que presentan Material afectado por bio contaminacion.

Sede

Volumetria (metros lineales / cajas)

Archivo Central

4 m/l /14 cajas

SLIS Engativa

13 m/l / 75 cajas

SLIS Ciudad Bolivar

10 m/I (40 cajas)

SLIS SUBA — Unidades operativas

1 m/l (3 cajas )

SLIS Rafael Uribe — Unidades
Operativas

22 m/l / (85cajas)

Comisaria 1 Usaquén

1 m/l/ (1 caja)

SLIS Santafé

35 m/I139 cajas

Clasificacion: Informacion Publica



PROCESO GESTION DOCUMENTAL | Version: 2

Fecha: Memo 12025022655 —

DIAGNOSTICO INTEGRAL DE ARCHIVO

ALCALDIAMAYOR DE LA SECRETARIA DISTRITALDE | 09/07/2025
e INTEGRACION SOCIAL o
SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL Pagina: 87 de 96
SLIS Usme

1m/ 2 cajas

90 m/l = 359 cajas aproximadamente
Total

Fuente: Subdireccion Administrativa y Financiera 2025

e —

Cﬂ 3 Fichg 5“1’18
Joo3 - 201
Egresas
Y hstados de
Visiyntes
.

Fuente: Subdireccién Administrativa y Financiera 2025

Como se puede analizar, se ha evidenciado un alto volumen de documentaciéon contaminada,
por lo que a finales del afio 2024 se realizé un diagnéstico del material con ataque bioldgico
en la Sede PIO Xll en el que se identificé y evalué el estado de conservacion de la
documentacién afectada, se evidencid6 el grado de afectacibn y se plantearon
recomendaciones, asi como una propuesta para su tratamiento.

Adicionalmente, en el mismo diagndstico se realizaron visitas en las que se constaté el estado
especifico de como se encuentra la documentaciéon afectada. Se realizo el levantamiento del
estado de conservacion en el Archivo PIO Xll en el que se rectificd que la documentacion se
encuentra afectada y adicionalmente posee algunos deterioros estructurales como
rasgaduras, dobleces, deformacion de plano y deterioros fisicoquimicos como oxidacion del
soporte.

Actualmente se trabaja en la realizacion de un instructivo de identificacion de documentacion
con ataque biolégico y un documento sobre el traslado de la documentacién contaminada. Ya
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que se plantea el traslado de algunas sedes al Archivo Pio XlI para una desinfeccién adecuada
que no ponga en riesgo a la salud del personal ni a los documentos que no se encuentran
contaminados. Se prevé que entre 2025 y 2026 se destinen los recursos para la intervencién
fisica y técnica de estos archivos mediante la aplicacion de procesos especializados de
desinfeccion y restauracion.

5.9 Infraestructura Fisica para Almacenamiento de Archivos SDIS.
5.9.1 Programa Inspeccion y Mantenimiento Instalaciones Fisicas.

A continuacién, se presenta el listado de los diferentes espacios, locales, depésitos
documentales con que cuenta la Entidad, para el almacenamiento, custodia y conservacion
de los archivos, en los diferentes niveles de la entidad; Archivo Central, Archivos de Gestion,
dependencias en nivel central, nivel local, Comisarias de Familia y unidades operativas de
prestacion de servicios sociales, en los cuales se custodia informacion:

5.9.2 Archivo Central.

La entidad cuenta con un inmueble tipo bodega en arriendo, ubicado en el parque industrial
central park vereda Siberia, destinado para el funcionamiento del Archivo Central. Respecto
a distribucién el predio cuenta con una disponibilidad de 480 m2 de areas administrativas y
890 m2 de area de almacenamiento en bodega abierta, con altura de 11 metros de altura
dotada de estanteria tipo industrial pesada con capacidad de hasta 120.000 cajas ref. X200.

Imagen 1. bodega de almacenamiento del Archivo Central

—
ek} [

|
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Fuente: Inmobiliaria Serrano 2025
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Tabla 16. Consolidado espacios Archivos SLIS Nivel Local.

. Subdireccién Local . . .
ltem y/o Unidad Operativa Localidad Direccion

Subdireccién local Ciudad

(I Ciudad Bolivar Calle 70 SUR #34-05
olivar
2 Subdireccion local Kennedy | Kennedy Calle 38 sur# 94 c- 29
3 S“bd"?cc'on local | )saquen Calle 165 #7 - 38
saquén
4  [Subdireccién local Los | \p. oo DG 22B BIS #20-52
Martires
5  [|Subdireccion local de | o oninero Cl51a#13-58
Chapinero
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6 Subdireccion local Engativa | Engativa Cr 78 69A 57
7 Subdlreccpn local Santafé Santafé Cra 2 No. 4 - 10
— Candelaria
Subdireccion local San s Calle 37 Bis B Sur No. 2 - 81
8 o San Cristobal
Cristobal Este
9 Subdireccion local Bosa Bosa Calle 73 SUR N° 81B-10
10 Subdlrec_mon local Teusaquillo Carrera 19 No 3 2a- 20
Teusaquillo
11 Supdlrecmon local Barrios Barrios unidos Cra 58 #67 D 31
Unidos
Subdireccion local - .
12 . Tunjuelito Diag 47A Sur # 53B - 25
Tunjuelito
13 | Subdireccion local Rafael | ool Uribe Uribe Cra 13 B #31G - 40 Sur
Uribe Uribe
14 gubdlrecaon local Usme — Usme - Sumapaz Calle 91 Sur #4C-26 Este
umapaz
15 | Subdireccién local | ko ntiben Carrera 104B # 22J- 15
Fontibon
16 Subdireccioén Local Suba Suba Cra91N° 146 C
17 Sub_@recmon local Antonio Puente Aranda Ac 26 sur N° 35 15
Narifio puente Aranda

Fuente: Subdireccion Administrativa y Financiera 2025

De acuerdo con la informacion anterior se tiene que a nivel local la SDIS cuenta con 17

Archivos de Gestion.

Tabla 17. Consolidado espacios Archivos de Gestién Comisarias de Familia

ftem Comisarias Direccion
1 Antonio Narifio Transversal. 21 A No. 19-54 Sur Restrepo
2 Barrios Unidos Calle 68 # 53 34 Piso 3- Casa de Justicia Barrios Unidos
3 Bosa 1 Carrera 81 A No. 59 A - 85 Sur- Barrio Argelia -Casa de Justicia
4 Bosa 2 Carrera 100 No 52-24 sur CDC EI Porvenir
5 Bosa 3 iﬂl&;S Sur No 94 - 35 - Complejo Campo Verde - Casa de
6 Candelaria Carrera 2 No. 4 - 10 Barrio Lourdes
7 CAPIV Avda. 19 No. 27-09 Piso 1y 3
8 Chapinero Calle 63 # 9 - 76- Casa de Justicia
9 Ciudad Bolivar 1 Transv.73 No.70A-04 Sur- Sierra Morena
. . Di nal 62 No. 20 F - 2 r Piso 2 Complejo Administrativ
10 Ciudad Bolivar 2 Ju?j?coiafc?udag Bo?l'var - %aS:a desjust(if:ci)a Plelo Ad Srey
11 Ciudad Bolivar 3 Cra 18 N° 70G sur
12 Engativa 1 Calle 71 No.73A-44 P1.2 Barrio Boyaca Real
13 Engativa 2 Av. Callé 72 No.110 B-13 Barrio Villa Amalia
14 Fontibén Calle 17 # 98-71 Piso 3-Casa de Justicia
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item Comisarias Direccion

15 Kennedy 1 Carrera 74 No. 42 G- 52 Sur Lago-Timiza

16 Kennedy 2 Carrera 87 No. 5-41 Patio Bonito Segundo Sector

17 Kennedy 3 Calle 8 No 69D-31 Marsella

18 Kennedy 4 Avenida Boyaca # 36-57 Sur - Casa de Justicia Kennedy

19 Kennedy 5 Carrera 87 No. 5-41 Patio Bonito Segundo Sector

20 Los Martires Carrera 21 No.14-75 - Casa de Justicia

21 Moviles Carrera 7 # 32- 12 Edificio San Martin -Nivel Central Sétano
22 Puente Aranda Av. Calle 26 sur #52b-04 3er piso - Casa de Justicia

23 Rafael Uribe Calle 32 Sur No.23-62 Barrio Quiroga

24 San Cristobal 1 Avda. 1°. De Mayo No.1-40 sur

25 San Cristobal 2 Calle 31C sur No. 3 -67 Este - Casa de Justicia Bello horizonte
26 Santa Fe Calle 15 No.13-86 PI1.2

7 Suba 1 Carrera 59 No 131a-15 Ciudad Jardin

28 Suba 2 Calle 139 No. 98 A - 26 -Casa de Justicia

29 Suba 3 Cra.97 No.135a-11 Barrio la Chucua

30 Suba 4 Carrera 143 No. 132 A - 45 Barrio Villa Gloria- Lisboa

31 Sumapaz \S/ereq§ Santa Rosa Corregimiento de Nazaret - Centro de

ervicios

32 Teusaquillo Carrera 17 No0.39A-38

33 Tunjuelito Calle 50 Sur No.35-70 Barrio Fatima

34 Usaquén 1 Calle 159 No 7F-28

35 Usaquén 2 Autopista Norte No.159 A-82 Piso 3 - Casa de Justicia

36 Usme 1 Calle 137C Sur No2A-51 Usme Centro PI1.4 - Casa de Justicia
37 Usme 2 Carrera 14 # 70 B - 10 Sur, antiguo Jardin Infantil Barranquillita

Fuente: Subdireccion Administrativa y Financiera 2025

La tabla anterior contiene la informacion de 37 sedes de Archivos de Gestion que
corresponden a las 37 comisarias ubicadas en las diferentes localidades de Bogota. Es de
sefalar que con relacion a la vigencia 2023, en la vigencia 2024 se cre6 la Comisaria Ciudad

Bolivar 3.

Tabla 18. Consolidado espacios Archivos de Gestién en el nivel central

NIVEL CENTRAL ARCHIVOS DE GESTION

Ubicacion (Lugar o
piso)

Dependencias

Plantas Fisicas

Piso 1 Correspondencia SIAC
Direccion de Subdireccion de
. Oficina Asesora de 1, .. | Disefo,
Piso 15 L Analisis y Disefio .
comunicaciones .. Evaluacion y
Estratégico . o
Sistematizacion
Subdireccion de
Piso 16 Investigacion e
Informacion
. Direccion de Gestion
Piso 17 .
Corporativa
Piso 18 Apoyo Logistico Subdireccion  de

Clasificacion: Informacion Publica
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NIVEL CENTRAL ARCHIVOS DE GESTION

Ubicacion (Lugar o
piso)

Dependencias

Bienestar e
Piso 19 incentivos /
capacitacion
Piso 20 Capacftamones y
pasantias
Piso 21 Subdireccion para la | Subdireccion para
Familia asuntos LGBTI
Piso 22 Subsecretaria Oficina  Control
Interno
. Dwegqpn de Subdireccion de | Subdireccién de
Piso 23 Nutricion y o -
. Nutricion Abastecimiento
Abastecimiento
Piso 24 Secretaria de
Despacho
. Oficina Asesora | Seguridad y Salud | Direccion _E)lrecqlf)n para
Piso 25 P ; ) inclusion vy las
Juridica en el trabajo Poblacional »
familias
Piso 26 Direccién _ de
Transferencias
Subdireccion para Subdireccion
Piso 27 Direccién Territorial |la Gestion Integral
Local para la Juventud
Direccién de Dlre(?c’:|on de Direccién de | . .
o Gestion o .~ | Direccion
personal-Historias . Analisis y Disefo ;
Corporativa - o Poblacional
Laborales e . Estratégico
Gestion Ambiental
Subdireccion de
SOTANO Subdireccion de . Subdireccion Disefio,
> Subsecretaria . .
Contratacion para la Infancia | Evaluacion y
Sistematizacion
Talento Humano/ Oficina  Asesora Financiera -
Seguridad y Salud - Gestion
. Juridica
en el trabajo Documental

TEUSAQUILLO
Calle 39 No. 17-48
Barrio La
Magdalena

Oficina asuntos

Disciplinarios

TEUSAQUILLO -
SEDID

Subdireccion para la
Adultez

SAN CRISTOBAL
Centro Balcanes
Calle 37 bis b sur #
2 - 81 este

Subdireccion para la
Discapacidad

SANTA FE

Subdireccion
asuntos LGBTI

para

CASA GAITAN

Subdireccion para la
Infancia

CASA ROSADA LA
CANDELARIA

Subdireccion para la
Identificacion,
Caracterizacion e
Integracién
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NIVEL CENTRAL ARCHIVOS DE GESTION

Ubicacion (Lugar o

USAQUEN  Calle
165 # 7-38 (Servita)

piso) Dependencias
CASONA LA | Direccion Subdireccion para
CANDELARIA Poblacional la Familia

BODEGA

INVENTARIOS

Bodega Inventarios

Fuente: Subdireccion Administrativa y Financiera 2025

La tabla anterior consolida un total de 47 espacios de archivos de gestion ubicados en el nivel
central y en locaciones cercanas al edificio sede principal de la SDIS.

Al consolidar la informacién, se tiene que, la entidad cuenta con 102 espacios de
almacenamiento que operan de forma descentralizada, los cuales implementan los
lineamientos técnicos archivisticos dados desde el nivel central.

5.9.3 Mobiliario y espacio Archivo Central

A partir de la vigencia 2019 el Archivo Central de la SDIS, se encuentra ubicado
geograficamente fuera del perimetro urbano de la ciudad de Bogota, en el municipio de Funza
km 8 via Bogota Medellin Centro Empresarial Celta Trade Park, bodega B8-2.

! ; .
Fuente: Subdireccion Administrativa y Financiera 2025

Imagen 3. Estante‘ria Industrial Nivel 2 y Nivel 3 Archivo Central.

'Y

Fuente: Subdireccion Administrativa y Financiera 2025
Clasificacién: Informacién Publica
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Actualmente respecto a mobiliario técnico para almacenamiento, el Archivo Central cuenta
con estanteria tipo pesada la cual ofrece una capacidad para la ubicacién y custodia de
120.000 cajas ref. X200 con una ocupacion en area de 770 metros cuadrados (m2).

Adicionalmente se realizan mantenimientos al area de almacenamiento documental tanto en
el Archivo central como los archivos de gestion. Actualmente en el 2025 se cuenta con un
formato en proceso de aprobacién de inspeccién y almacenamiento de espacios de archivo
documental, en el que acorde a la normativa vigente se determina si el archivo cuenta con las
especificaciones de conservacion y custodia para el almacenamiento documental.

5.9.4 Diseno estructural de la estanteria.

Respecto al diseno estructural, el sistema tipo industrial, estda compuesto por parales o vigas
con una dimension continua de 11 metros de altura; la distribucién para la ocupacion total del
area de bodega esta dado por niveles o pisos del sistema tipo RAC, con tres (3) niveles, cada
piso o nivel de tres (3) espacios utiles presenta una 4.40 mtr, medida que supera la establecida
por la norma, la cual debe ser de hasta 2.20 metros por nivel, condicién sobre la cual la entidad
ha venido ejecutando acciones que permitan minimizar riesgos en las tareas de cuelgue y
descuelgue de expedientes para los funcionarios.

5.10 Recomendaciones.

Una vez realizado el ejercicio y analizando los resultados de cada uno de los componentes
que se proponen en el Modelo de Gestion Documental y Administracién de Archivos - MGDA
del Archivo General de la Nacién y el Modelo Integral de Gestion Documental y Archivos
MIGDA del Archivo de Bogota, se observa que la entidad se ubica en el 85% de cumplimiento
de los lineamientos establecidos por las dos instancias rectoras de la politica antes
mencionadas. Denota que debe fortalecer el trabajo particularmente en lo relacionado con el
componente tecnolégico a fin de estabilizar una herramienta que le permita construir los
expedientes electronicos e hibridos, teniendo en cuenta la normatividad que le aplica.

A continuacién, se establecen los aspectos que desde la Direcciéon Corporativa se debe
desarrollar en cada componente de acuerdo con el nivel de avance identificado en cada uno
de ellos, por lo que las recomendaciones aqui establecidas se definen teniendo en cuenta el
nivel inicial, basico e intermedio en el que se encuentran las actividades segun el resultado
final de este documento diagndstico.

5.10.1 Componente Estratégico.

Culminar la elaboracion de los programas especificos del programa de gestion documental
(Vitales y Esenciales, Documento Electronico, Capacitacion) e iniciar su implementacion.

5.10.2 Componente Administracion de Archivos
e Asegurar los recursos presupuestales suficientes que permitan proveer a las

dependencias productoras de la informacién, la totalidad de elementos de archivo para la
debida conservacion de los expedientes que se custodian en los archivos de gestion.

Clasificacion: Informacion Publica
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e Asegurar los recursos presupuestales suficientes que permitan proveer los elementos de
bioseguridad para todo el personal que trabaja en los archivos de gestion y central de la
entidad.

e Gestionar lo que corresponda de tal manera que la entidad cuente con infraestructura
locativa suficiente y adecuada para la debida custodia de los archivos de gestion y el
archivo central. Teniendo en cuenta este documento, que en su contenido da cuenta de
la carencia de espacios adecuados que esta colocando en riesgo la informacion misional
de la entidad. Asi como el documento denominado Crecimiento Exponencial de los
Archivos en el que se promedié una necesidad de 15.509 metros cuadrados de espacio
necesario para garantizar la adecuada conservacion del acervo documental de la entidad
activo e inactivo.

e Propender porque el personal que lidera la gestion documental en la entidad, haga parte
de la planta de personal de la entidad y que cumpla con los perfiles establecidos en la
Ley 1409 de 2010, la resolucion No. 629 del Departamento Administrativo de la Funcién
Publica, en atencion que a la fecha el equipo profesional esta vinculado a través de
contrato de prestacién de servicios, que al no tener continuidad y de acuerdo a los cambios
que se generan, afecta la continuidad de las actividades, el respeto a los lineamientos
dados y por ende el avance de la funcion archivistica en la entidad.

5.10.3 Componente Procesos de la Gestion Documental.

e Trabajar en la elaboracion de las Tablas de Valoracion Documental de la entidad una vez
culminen el inventario documental de los fondos documentales acumulados.

¢ Continuar con los ajustes a los conceptos que emita el Concejo Distrital de Archivos CDA
en relacion con las Tablas de Retencion Documental que se encuentran radicadas para
convalidacion ante la anterior instancia citada.

e En la medida que la entidad reciba el certificado de convalidacion de sus TRD, avanzar
con la radicacion que corresponde al periodo octubre 15 de 2014 a octubre 31 de 2017 en
adelante hasta lograr el certificado de convalidacion.

e Una vez se reciba el certificado de convalidacion de cada TRD, realizar su divulgacion a
todas las dependencias de la entidad para que ajusten lo correspondiente, con el objetivo
de implementar en su totalidad y de manera correcta las mismas.

e Una vez se reciba el certificado de convalidacién de cada TRD, revisar los ajustes
necesarios a aplicar al acervo documental custodiado en el archivo central, incluyendo la
aplicacién de los procedimientos establecidos en cada actualizacion: (seleccion,
eliminacion, digitalizacion y transferencia secundaria).

e Continuar trabajando para que los archivos de gestién de la entidad cuenten con el
inventario documental, de la totalidad (100%) del acervo documental que se custodia en
esta instancia de acuerdo con el ciclo vital de los documentos.

e Continuar con la busqueda de un predio para el funcionamiento del Archivo Central dentro
del perimetro de Bogota que cuenta con la capacidad suficiente para custodiar los fondos
documentales de la SDIS, la proyeccién de crecimiento.
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e En el inmueble del Archivo Central, realizar las adecuaciones necesarias para el
aseguramiento y control de sistema de atencion de emergencias y deteccion temprana de
incendios.

e Adquirir la totalidad de equipos necesarios para la medicion y control de condiciones
ambientales en los depdsitos, con el fin de realizar proceso de monitoreo en todas las
sedes o0 depositos documentales de la entidad.

e Contratar los servicios especializados de desinfeccidn y restauracion de material afectado
por bio contaminacion.

e La entidad requiere que los Directores, subdirectores y encargados de las dependencias,
gestionen lo necesario para que todos los archivos de gestién cuenten con el inventario
documental de la totalidad de la informacion que se custodia alli (documentos de archivo
en soporte fisico y electrénico y los documentos de apoyo), puesto que este instrumento
archivistico contribuye en el control y mitigacion de perdida de informacién, asi como la
prestacion de servicios de consulta de expedientes y documentos de interés de usuarios
internos o externos. El proceso de gestion documental ha liderado el tema y por lo tanto
es necesario que los jefes de dependencia propendan por el cumplimiento de este
requisito.

5.10.4 Componente Tecnoldgico.

La entidad debe tomar decisiones en relacién con la herramienta de gestién documental, a la
luz del diagndstico realizado a la misma en la vigencia 2025, a fin de garantizar el ambiente
tecnolégico que le permita contar con una herramienta adecuada para la conformacion
adecuada y en cumplimiento de la normatividad aplicable a la produccion y gestion de
documentos electronicos de archivo SGDEA, velando por la preservacion documental tanto
para los expedientes hibridos como para los expedientes electrénicos con el fin de que se
encuentren en entornos seguros y confiables evitando la pérdida de informacién en el futuro.

Se debe trabajar en lo relacionado con la interoperabilidad para las soluciones informaticas
que lo requieran y permitan, con el fin de posibilitar el intercambio de informacién, entre varios
sistemas, lo que fortalece y es insumo importante para la conformacion de expedientes
electroénicos.

Trabajar conjuntamente entre la Subdireccion de Investigacion e Informacién, la Direccién de
Analisis Disefio y Evaluacion y la Subdireccion Administrativa y Financiera — proceso de
gestion documental a fin de cumplir con las actividades que permitan implementar el plan de
preservacion digital a largo plazo.

Dar cumplimiento a los lineamientos y criterios a tener en cuenta establecidos en el programa
de reprografia en lo relacionado con los procesos de digitalizacion de documentos de archivo
que la entidad defina emprender.

5.10.5 Componente Cultural.

La Direccion de Gestidn Corporativa debera incentivar a nivel institucional en todos los niveles
la identificacion y definicion de mecanismos que le permitan promover y lograr la apropiacion
y aprovechamiento de la informacion que produce de caracter histérico con fines culturales.
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6. Administracién del documento
Subdireccién Administrativa y Financiera, proceso Gestién documental.

7. Aprobacion del documento

Elaboro Revisé Aprobo
Mariana de los Angeles Inés Francy Pefia Medina
Rivera . .
Nombre Fabian Andrés Hernandez Gloria Matilde Torres Cruz
Catalina Maria Laverde Almario
Contratista - Subdireccién
Administrativa y Financiera-
Tioo de asesora
P . Contratistas — Subdireccion Subdirectora Administrativo y
Vinculacién L . . : . . L . .
Administrativa y Financiera Contratista — Subdireccion Financiero
Cargo/Rol -~ ) .
Administra y financiera Gestor
SG - proceso Gestion
documental
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