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11210 003 ANTEPROVECTOS DE 2 8 X X Documentos que conforman la estimacion detallada de los
PRESUPUESTO diferentes rubros presupuestales para cada vigencia fiscal y
) que ofrecen |nformacion amphada sobre los  valores
Lineamiento det Alcalde Mayor Circutar proyectados en el primer afo de las Propuestas
conjunta Secretaria de Hacienda X Presupuestaies de Mediano Plazo correspondientes
Secretaria Distrital de Planeacion
5 - El tiempo de retencion inicia a partir del cierre de la vigencia
Circular interna de lneamientos  de| fiscal y corresponde a un minimo 10 afios de acuerdo con el
programacion presupuestal articulo 28 de la Ley 962 de 2005 Una vez finalizado este
ez ol B i X termino, se conserva totalmente en su soporte original
Justificacion del Anteproyecto debido a que es referente de investigaciones histéricas
»; respecto a la pianeacion y ejecucion del presupuesto de (a
‘:”“’pmye‘:m de Presupuesto version| Entidad y del Distrito Decreto 4730 de 2005 Decreto 4836
€ro de 2011 y Decreto Distrital 714 de 1996 articulos 10 y 21
Comunicaciones oficiales internas ¥ X Esta documentacion se digitalizara de conformidad con el
extemas apartado "Medio Técnico"” de la Memoria Descriptiva
Anteproyecto Version 1 X
Registros de Calculo de los ingresos M
corrientes por producto
Registro de Clasificacion econdmica de "
los gastos
Registro de Proyecciéon de Planta de M
personal del afio proximo
Certificacion de némina del presente afo X
Informe de justificacion de las partidas
presupuestales de ingresos y gastos de| X
las dependencias
Informes de Reservas X
Informe de vigencias futuras X
Concepto favorable vigencias futuras X
Registro de Pagos programados de
- X
deuda publica
Proyecto consolidado X
Plan Operativo Anual de Inversiones - <
POAI
Fresupuesto aprobado X
Seguimientos mensuales de la X
programacion y modificaciones
Acuerdo de aprobacion X
Decreto de liquidacion X
Resolucién del Proyecto de presupuesto X
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5 TIPO DE - 8 DISPOSICION FINAL
oS 4 SERIES, Subseries y tipos SOPORTE |6 CLASIFICACION| 7 RETENCION (afios) 5. FEGEESIENTS
Dependencia Serie Subserie documentales = 5 = DDHH - DIH Archivo de Archivo cT £ Mt | s
Gestion Central
11210 020 INSTRUMENTOS DEL SISTEMA DE
GESTION DE LA CALIDAD
11210 020 Q01 Listados Maestros de Documentos 2 8 X El listado maestro de documentos y registros es el indice de
documentos establecidos gque apoyan al control vy la
Solicitud de creacion actualizacion © operacion de los procesos garantizando su actualizacion
derogacion de documentos X dlsgonlbllndad y su uslo Decrelq Nacional 1537 de 2001
El tiempo de retencion se empieza a contar una vez culmina
el periodo de vida de institucional para el cual se elaboré el
Listados maestros de documentos X instrumento archivistico y corresponde a 10 afios Una vez
agotado el término de retencidn se consaerva lotalmente en
Repositorio  documentos  Sistema  de % su soporte original ya que da cuenta de los procesos y
Gestion versiones obsoletas procedimientos llevados a cabo por la Entidad en su
accionar en diferentes periodos de tiempo
Manual del Sistema de Gestion X X X
11210 028 PLANES
. . . El Plan Anticorrupcién y de Atencién al Ciudadano (PAAC
11210 028 001 Planes Anticorrupcién y de Atencion 2 8 X X fia las estrategnaz de cyaracter institucional para a l(a Iucha)
al Ciudadano contra la corrupcion en términos de prevencion y mitigacion
de riesgos de corrupcion, acceso agil y sencillo a los tramites
y servicios de la Entidad. generacion de espacios de didlogo)
para la participacién ciudadana y la rendicion de cuentas,
plan Anticorrupcién y de Atencion al fortalecimiento de los mecanismos de atencion al ciudadanos
Ciudadano X y mejoramiento en la transparencia y acceso a informacion
publica de calidad de conformidad con la Ley 1474 de 2011
El tiempo de retencion inicia a partir del cierre de la vigencia
fiscal y corresponde a un minimo 10 afios Una vez agotadc
dicho término, la documentacidén se conservara totaimente
Informes de seguimiento X en su soporte original como evidencia institucional de la
orientacion estratégica utilizada por la SDIS para mimmizar €|
riesgo de siluaciones de corrupcion al intenor de la Entidad y
para brindar una atencion adecuada a la ciudadania Esta
documentacion se digitalizara de conformidad con el
Registro de publicacion en pagina web X X apartado “Medio Técnico® de la Memoria Descriptiva
Decreto 2641 de 2012
11210 028 005 Planes de Accion Institucional 2 8 X X Instrumento de programacion anual de las metas del plan de
desarrollo que permite a la Secretaria Distrital de Integracién
Social orientar su quehacer para cumplir con los
Plan de accion institucional aprobado X compromisos establecidos en el plan de desarrolio
Solictud de modificacion al plan de El tempo de retencion inicia a partir del cierre de la vigencia
accion institucional integrado fiscal y corresponde a 10 afios Una vez agotado dicha
Comunicaciones _ oficidles _internas |.errr||'10 e Etonsgrua }0'.a:mf-.‘nt:- En Sp' sopone oru.glnal ya
extermnas X que permite evidenciar la formulacion de acciones y
actividades a realizar dentro de limites desterminados de
Informe de seguimiento X tiempo para la consecucion de metas y objetivos trazados
por la Ertidad. Ley 1474 de 2011 articulo 74 y Decreto 2482
Instrumento de formulacion y seguimiento de 2012 Esta documentacion se digitalizara de conformidad
a indicadores de gestion con el apartado "Medio Técnico” de la Memaoria Descriptiva
Plan de acctén componente de inversian
¥ gestion
Registro de publicacion en web

o
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11210 034 PROGRAMAS
11210 034 008 Prog'ramas del Sistema Integrado de 2 8 X El Programa del Sistema de Gestion es un instrumento que|
Gestion contribuye al fortalecimiento de la capacidad institucional a|
través de lineamientos y acciones que estandanzan la
Programa del Sistema de Gestion X operacién de las dependencias y procesos, generanda
o informacion cportuna'y de caldad para la toma aceriada de
Listado maestro de indicadores dej decisiones, dirigidas al cumplimiento de la misionalidad y los|
gestion objetivos estratégicos de la entidad
Comunicaciones  oficiales intemas  y El término_ge retencion miqa con la publicacion de una
externas X nueva version de esta herramienta y corresponde a 10 afios
Una vez agetado dicho termino se conserva tetaimente en
Instrumento de  establecimento  de X su soporte onginal pues permite dentificar, analizar, valorar y
contexto actualizar los riesgos a los que pueden estar expuestos los
procesos Institucionales a traves del tiempo Ley 872 de
Instrumento de evaluacion de riesgos X 2003 articulo 1, Decreto 4485 de 2009 articulo 1, Decreto
— . Disintal 651 de 2011 articulos 1, 2 y 3 Decreto Distrital 852
Informe  preliminar  consolidado  del X de 2011
sistema integrado de gestion
Informe de revisidn por la Direccion X
Acta de Revision del Sistema Integrado %
de Gestion
11210 035 PROYECTOS
11210 035 002 Proyectos de inversion 2 8 X X El proyecto de inversién se define como el conjunto de
actividades que se desarrolian en un periode determinado
Documento metodoldgico X en el cual se involucran recursos (financieros, fisicos,
numanos. ambientales slc.) con el propasito de transtormar
. . . una situacion problematica de una poblacién especifica
Comunicaciones  oficiales  intemas  y X segun lo establecido de conformidad con el Decreto 2844 de
extemas 2010 articulo 5
. El nempo de retencian inicia con el clerme de ejecucion de las
Memorando o correo electronico con metas planteadas en el proyecto y corresponde a 10 afios de
propuesta de perfil de proyecto/revision| X acuerdo con el articulo 28 de la Ley 962 de 2005 Una vez
final agotado dicho término, la documentacion se conservard
totalemte en su soporte original como evidencia de la
Perfil de Proyecto de Inversion aprobado | X formulacion de los proyectos de inversion de la SDIS y de los
planes de accién del proyecto de inversion por vigencia,
mediante las metodologias y lineamientos definidos en 1a
Bitacora de conteo de metas aprobado| Entidad en articulacion con el Plan Distrital de Desarrollo
proyectos de inversion vigente y las politicas publicas sociales Esta documentacion
se digitalizara de conformidad con el apanado “"Medio
Ficha de Estadisticas Basicas de X Técnico" de la Memoria Descriptiva
Inversion- EBI del proyecto
Plan de Accion del Proyecto de Inversion | X
Modificacion Plan de Accion del Proyecta X
de Inversion
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Plan de Accion del Proyecto de Inversidn, %
evidencias, entregables y productos
Instrumento de cadena de valor proyecto %
de inversion
Registro extemporaneo X
Reprogramaciones presupuestales X
Instrumento de formulacion proyecta X
Metodologia Generat Ajustada- MGA
Informe mensual Seguimiento al Proyecto

o X
de Inversion - SPI
Hojas de conteo de metas proyectos de X
nversion
Memorando cronograma entregas
Seguimiento al Proyecto de Inversion -| X
SPI
Memorandos radicacion entregas
Seguimiento al Proyecto de Inversion -| X
SPI
Registro de infrmacién en el Sistema de
seguimiento a los programas proyectos y| X
metas al Plan de Desarrollo - SEGPLAN

CONVENCIONES

Tipo de Soporte

Disposicion Final

F= Fisico

CT= Conservacion Total

D= Digital

E= Eliminacién

E= Electronico

MT= Medio Tecnolégico

5= Seleccién

10 FIRMA RESPONSABLE DE LA DIRECCION DE GESTION CORPORATI%T

FIRMA RESPONSABLE DE LA GESTION DOCUMENTAL

11 APROBACION NUMERO DEL ACTA COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO: Acta No."18 de 2024
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Maria Camila Diaz Marin

Glora Matiide Torres Cruz

FECHA D% de mayo de 2024




