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RESOLUCION No. 3618 DEL 11 DE DICIEMBRE DE 2025

“Por el cual se otorgan unos descansos compensados y se hace unos encargos de funciones
en la Direccién de Transferencias”
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LA DIRECTORA DE GESTION CORPORATIVA DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE
INTEGRACION SOCIAL

En uso de sus facultades contenidas en el articulo 2.2.5.4.7 del Decreto Nacional 1083 de 2015,
modificado por el Decreto Nacional 648 de 2017 y en el numeral 2 del articulo 1 del Decreto
Distrital 101 de 2004, delegada en el numeral 3 del articulo 1 de la Resolucion 1603 de 2018,
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en la Resolucion 2591 del 2024
CONSIDERANDO

Que el articulo 2.2.5.5.51 del Decreto Nacional 1083 de 2015, modificado por el articulo 5° del
Decreto Nacional 770 de 2021, establece:

“Al empleado publico se le podra otorgar descanso compensado para la semana santa y
festividades de fin de afo, siempre y cuando haya compensado el tiempo laboral
equivalente al tiempo del descanso, de acuerdo con la programacioén que establezca cada
entidad, la cual debera garantizar la continuidad y no afectacién en la prestacion del
servicio.”

Que mediante circular N° 044 del 1 de octubre de 2025, se establecieron los turnos de descanso
compensado Fin de ARo 2025, de la siguiente manera:

Primer turno: 22, 23, 24 y 26 de diciembre de 2025, reintegrandose el 29 de
diciembre de 2025.

Segundo turno: 29, 30 y 31 de diciembre de 2025, y 2 de enero de 2026,
reintegrandose el 5 de enero de 2026.

Tercer turno: 13, 14, 15y 16 de enero de 2026, reintegrandose el 19 de enero de
2026.

Que el numeral 1 del capitulo “Directrices para Jefes de Dependencia” establecido en la circular
N° 044 del 01 de octubre de 2025, dispuso:

“Todas las Dependencias deberan garantizar la efectiva prestacion del servicio y el cumplimiento
de los compromisos adquiridos, en términos oportunidad y calidad”

Que mediante formato programacion de turnos de descanso compensados Fin de Ao 2025, de
la Direccién de Transferencias, los cuales cuenta con el visto bueno de sus jefes inmediatos, se
dispuso lo siguiente:
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FORMATO PROGRAMACIGN TURNOS DE DESCANSO COMPENSADO FIN DE ANO 2025
CIRCULAR Nro. 044 DEL 1 DE OCTUBRE DE 2025 —

NOMBRE DE DEPENDENCIA S_llHSECRETl\R\A“(N\CA - 1 !
FIRMA--
g

JEFE DE DEPENDENCIA |JULIANA SANCHEZ CALDERON o
Nota: DGITAR EN LETRA MATUSCULA -
o AL
L NUMERO DE CEDULA CARGO DESEMPERADO '-DMRREUEUN::J;:O:::;WNAALICU FECHA TURNO SEL Gl
SERVIDOR(A) PUBLICO (A) | NOMBRES ¥ APELLIDOS SERVIDOR(A) PUBLICO (A) (mdicar Coago y Grado) 5 aphea)
Registra| [SIN PUNTOS, Ni COMAS) (54 aphea
SiCE T o Tercer fumo. Descando por 1o @as 13 AL 16 DE |4y HorA DESPUES DE LA JORNADA LABORAL
1 80001466 | MAURICIO SANDING DIRECTOR TECNICO 98 DIRECCION DE TRANSFERENCIAS e b
|

FORMATO PROGRAMACION TURNOS DE DESCANSO COMPENSADO FIN DE ANO 2025

CIRCULAR Nro. 044 DEL 1 DE OCTUBRE DE 2025
NOMBRE DE DEPENDENCIA ‘B\ﬁECClON DE TRANSFERENCIAS ‘ .
|FIRMA dh"““;ﬁ .

JEFE DE DEPENDENCIA MAURICIO SANDINO

MNota: DIGITAR EN LETRA MATUSCULA

N NUMERO DE CEDULA
SERVIDOR(A) PUBLICO | NOMBRES Y APELLIDOS SERVIDOR(A) PUBLICO CARGO DESEMPERADO
(A ) (Indicar Cédigo y Grada)

NOMERE DE UNIDAD OPERATIVA A LA
CUAL PERTENECE FECHA TURNO SELECCIONADO 'COMPENSAGION DE LUNES A VIERNES/ SABADO

L
Regislrol (SN PUNTOS, NI COMAS) (Si aplica)

. SUBDIRECCIGNDE
1 52907455 JENNIFER SCRHOEDER PUERTO SUBDIRECTOR TECNICO 68-5 ADMINISTRACION DE INFORMACION
DE TRANSFERENCIAS

Segundo tumo: Deseanso por los dias 29 30

31 DE DICIEMBRE AL 2 DE ENERO 2026, |UNA HORA DESPUES DE LA JORNADA LABORAL

Que de acuerdo con la circular N° 044 del 1 de octubre de 2025, la Direccion de
Transferencias de la Secretaria Distrital de Integracién Social, establecieron los turnos de
descanso compensado Fin de Afo 2025, de la siguiente manera:

NUMEROD
DE CEDULA
SER¥IDOR[ CARGO PARA SER
h::.:‘ﬁ_?;g: A) CARGO Y UNIDAD FECHA TURNOD SE:.‘;;?_::::H';A] CEDULA EMPELO Y UNIDAD ENCARGADOD [A) ¥ FECHA TURNO
SERVIDOR(A) PUBLICO POBLICO OPERATI¥A TITULAR SELECCIONADO [AENCARGADO ENCARGA OPERATIVA TITULAR UNIDAD OPERATIVA SELECCIONADOD
Al A) o RDOD ENCARGADOD
[ (SIN
FUNTOS. NI
COMAS]
Subdirector Técnico, Codiaa
Director Téerice, Cédiga '3 p;ggg:' 13t deﬁgedm JENNIFER SU Bbs f’ad.cf Dsd' D"E°S°D'STQG°”§°'Dgf‘d'g° Apanc del 13 de enera de
MAURICIO SANDIND | S0001466 | 008, Grade 08- Direccién de | 5 astas 99| SCHROEDER | s23oTdss Lpcheenn te - e 2026 hasta el 18 de enerc
. enero de 2026, Administracidn de la Direccidn de N .
Transferencias . : PUERTO . . de 2026, inclusive
inchuzive Informacion de Tranzferencias
Transferencias
Subdirector Técnico, Cdiga Subdirector Téenica,
063, Grade 05- A partirdel 23 de . . Cédigo 068, Grada 05- A partir del 23 de
- - Director Técnico, Codigo - . :
JENNIFER SCHROEDER 52907455 Subdireccidn de diciembre de 2025 MAURICIO B000MES | 009, Grado 08- Direocidn d Subdireccidn de diciembre de 2025 hasta
PUERTO Adminiztracion de la hasta el d de enero de SANDIND -ade "ESEIANEE ) Administracién de a el d de enera de 2026,
e n . Transferencias e . :
Informacién de 2026, inclusive Informacién de incluzive
Transferencias Tranzferencias

Que, el articulo 2.2.5.4.7 del Decreto Nacional 1083 de 2015, modificado por el Decreto Nacional
648 de 2017, establece que:

“Los empleados podran ser encargados para asumir parcial o totalmente las funciones de
empleos diferentes de aquellos para los cuales han sido nombrados, por ausencia temporal
o definitiva del titular, desvinculandose o no de las propias de su cargo”.
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Que el articulo 2.2.5.5.43 ibidem sefiala:

“Los empleos de libre nombramiento y remocién en caso de vacancia temporal o definitiva
podran ser provistos a través del encargo de empleados de carrera o de libre nombramiento
y remocion, que cumplan los requisitos y el pefrfil para su desempefio.

En caso de vacancia temporal, el encargo se efectuara durante el término de ésta.

En caso de vacancia definitiva el encargo sera hasta por el término de tres (3) meses,
vencidos los cuales el empleo debera ser provisto en forma definitiva.”

Que revisada la historia laboral del servidor publico MAURICIO SANDINO, identificado con
cédula de ciudadania 80.001.466, quien se desempefia en el empleo Director Técnico Cédigo
009 Grado 08, adscrito a la Direccién de Transferencias de la de la Secretaria Distrital de
Integracion Social, se logré determinar que cumple con los requisitos de formacién académica y
experiencia, exigidos para ser encargado en el empleo Subdirector Técnico Cédigo 068 Grado
05, en la Subdireccion Administracion de la Informacion de Transferencias de la Secretaria
Distrital de Integracién Social, de conformidad con la certificacién expedida por la subdirectora de
Gestién y Desarrollo del Talento Humano de fecha 10 de diciembre de 2025.

Que los dias 1, 3 y 4 de enero de 2026, no son laborables en el Distrito Capital, no obstante,
resulta necesario efectuar encargos para asegurar la continuidad del servicio durante las fechas
comprendidas en cada turno.

Que, con el fin de garantizar la continua prestacion de los servicios que realiza la Subdireccién
Administracion de la Informacién de Transferencias de la Secretaria Distrital de Integracion
Social, es procedente encargar de las funciones del empleo Subdirector Técnico Cédigo 068
Grado 05 al servidor publico MAURICIO SANDINO, identificado con cédula de ciudadania
80.001.466, A partir del 29 de diciembre de 2025 hasta el 4 de enero de 2026, inclusive, sin
perjuicio del cumplimiento de las funciones inherentes al empleo del cual es titular.

Que revisada la historia laboral de la servidora publica JENNIFER SCHROEDER PUERTO,
identificada con cédula de ciudadania numero 52.907.455, quien ocupa actualmente el cargo de
Subdirector Técnico Cédigo 068 Grado 05, en la Subdireccién de Administracién de la
Informacion de Transferencias de la Secretaria Distrital de Integracién Social, se logré
determinar que cumple con los requisitos de formacién académica y experiencia, exigidos para
ser encargada en el empleo Director Técnico Cédigo 009 Grado 08, en la Direcciéon de
Transferencias de la de la Secretaria Distrital de Integracién Social, de conformidad con la
certificacion expedida por la subdirectora de Gestidon y Desarrollo del Talento Humano de fecha
10 de diciembre de 2025.

Que los dias 17 y 18 de enero de 2026, no son laborables en el Distrito Capital, no obstante,
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resulta necesario efectuar encargos para asegurar la continuidad del servicio durante las fechas
comprendidas en cada turno.

Que, con el fin de garantizar la continua prestacion de los servicios que realiza Direcciéon de
Transferencias de la de la Secretaria Distrital de Integracion Social, es procedente encargar de
las funciones del empleo Director Técnico Cédigo 009 Grado 08 a la servidora publica
JENNIFER SCHROEDER PUERTO, identificada con cédula de ciudadania nimero 52.907.455,
A partir del 13 de enero de 2026 hasta el 18 de enero de 2026, inclusive, sin perjuicio del
cumplimiento de las funciones inherentes al empleo del cual es titular.

Que, en mérito de lo expuesto,

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO. Otorgar el descanso compensado para Fin de afio 2025 a los siguientes
servidores publicos:

NUMERO DE
CEDULA
NOMBRES Y APELLIDOS SERVIDOR(A) CARGO Y UNIDAD OPERATIVA FECHA TURNO
SERVIDOR(A) PUBLICO (A) PUBLICO (A) TITULAR SELECCIONADO
(SIN PUNTOS, NI
COMAS)
. A . A partir del 13 de enero de
MAURICIO SANDINO 80001466 Director Técnico, Cédigo 009, Grado | pape it g 0200 T8

08- Direccion de Transferencias 2026, inclusive

Subdirector Técnico, Cédigo 068,

JENNIFER SCHROEDER 52007455 Grado 05- Subdireccién de
PUERTO Administracion de la Informacién de

Transferencias

A partir del 29 de diciembre de
2025 hasta el 4 de enero de
2026, inclusive

ARTICULO SEGUNDO: Efectuar los siguientes encargos, sin perjuicio del cumplimiento de las
funciones inherentes al empleo del cual es titular, a los siguientes servidores publicos:

CARGO PARA SER

SEF%V;E%"(')(A) CEDULA EMPELO Y UNIDAD ENCARGADO (A) Y FECHA TURNO
ENCARGARDO |  OPERATIVA TITULAR UNIDAD OPERATIVA SELECCIONADO
(AJENCARGADO (A) D R

Subdirector Técnico, Cédigo A partir del 13 de

JENNIFER 068, Grado 05- Subdireccion Director Técnico, Codigo enero de 2026 hasta el
SCHROEDER 52907455 de Administracién de la 009, Grado 08- Direccion 18 de enero de 2026
PUERTO Informacion de de Transferencias € ?nceluc;iv: ’

Transferencias
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CARGO PARA SER
SE&,"&E%%A) CEDULA EMPELO Y UNIDAD ENCARGADO (A) Y FECHA TURNO
(AJENCARGADO (A) ENCARGARDO OPERATIVA TITULAR UNIDAD OPERATIVA SELECCIONADO
ENCARGADO
Subdirector Técnico,
. - . Cadigo 068, Grado 05- A partir del 29 de
Director Técnico, Cédigo 009 . - o
MAURICIO o ’ Subdireccion de diciembre de 2025
SANDINO 80001466 Grado 08- Dlrect_:lon de Administracién de la hasta el 4 de enero de
Transferencias - . )
Informacion de 2026, inclusive
Transferencias

ARTICULO TERCERO: Comunicar el contenido de la presente resolucién a través de la
Subdireccién de Gestion y Desarrollo del Talento Humano a los servidores publicos MAURICIO
SANDINO vy JENNIFER SCHROEDER PUERTO a los correos electronicos
msandino@sdis.gov.co, jschroeder@sdis.gov.co, a la Direccion de Transferencias y la
Subdireccion Administracion de la Informacién de Transferencias de la Secretaria Distrital de
Integracion Social para lo de su competencia.

ARTICULO CUARTO: Remitir a la Subdireccion de Gestion y Desarrollo del Talento Humano,
areas de nomina y prestaciones sociales, Administracién de personal y gestién documental, para
lo de su competencia.

ARTICULO QUINTO: La presente resolucién rige a partir de la fecha de su expedicion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

MARIA CAMILA DIAZ MARIN
Directora de Gestién Corporativa

Elaboré: Angela P. Ariza Nadjar - Profesional Contratista SGDTH

Revisé:  Keline Jassir Lima Amara — Abogada - Contratista SGDTH

Aprob6: Ana Maria Araujo Castro- Subdirectora de Gestién y Desarrollo del Talento Humano
Aprobd: José Luis Ramos Camacho — Profesional Contratista DGC

Buzén de radicacion electrénica: radicacion@sdis.gov.co
Cadigo postal: 110311

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.


about:blank
mailto:msandino@sdis.gov.co
mailto:jschroeder@sdis.gov.co

REGISTRO DE FIRMAS ELECTRONICAS

ENCARGO DIRECCION TRANSFERENCIAS Res. 3618 del 11
de noviembre de 2025

SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL

gestionado por: azsign.com.co

Id Acuerdo: 20251211-123019-b98a85-44495658 Creacion: 2025-12-11 12:30:19

- Escanee el codigo
Estado: Finalizado Finalizacion: 2025-12-11 15:30:24 para verificacion

Aprobacién: ANA ARAUJO

Acuerdo: 20251211-123019-b98a85-44495658

Firmado Electronicamente con AZSign
2025-12-11T15:30:25-05:00 - Pagina 6 de 8

BOGOT/\
2>

Pt

ANA MARIA ARAUJO CASTRO

39692820

aaraujoc@sdis.gov.co

SUBDIRECTORA DE TALENTO HUMANO
SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL

Revision: KELINE LIMA

klima@sdis.gov.co
Contratista

Elaboracion: ANGELA ARIZA

mé&%??}%mp

1098686292

apariza@sdis.gov.co

PROFESIONAL CONTRATISTA
SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Notificacion: SANDRA TORRES

B

SANDRA ROCIO TORRES MAYORGA
52228400

storresm@sdis.gov.co

auxiliar administrativo

TALENTO HUMANO
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maria camila diaz marin

1030562523
mcdiazm@sdis.gov.co

Aprobacién: JOSE RAMOS

s
JOSE LUIS RAMOS CAMACHO

4241705

jramosc@sdis.gov.co

CONTRATISTA

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL DE BOGOTA
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8 SANDRA ROCIO TORRES MAYORGA Env.: 2025-12-11 12:30:33
o storresm@sdis.gov.co Lec.: 2025-12-11 12:30:51
Notificacion . T Aprobado Res.: 2025-12-11 12:30:58
auxiliar administrativo IP Res.- 181.56.64.26
TALENTO HUMANO Canal- .I'Email' T
ANGELA PATRICIA ARIZA NADJAR Env.: 2025-12-11 12:30:58
Elaboracien | SP12a050s gov.co Aprobado | Roe.: 20081511 12.3054
PROFESIONAL CONTRATISTA P Ros.. 181 55 20,184
SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL Canal- 'I'Ema“' B
KELINE JASSIR LIMA AMARA Env.: 2025-12-11 12:32:55
klima@sdis.gov.co Lec.: 2025-12-11 12:38:20
Revision Contratista Aprobado Res.: 2025-12-11 12:38:44
IP Res.: 179.19.63.141
Canal: Email
ANA MARIA ARAUJO CASTRO Env.: 2025-12-11 12:38:44
SUBDIRECTORA DE TALENTO HUMANO P Ros. 45192 8.2
SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL Canal: Email
JOSE LUIS RAMOS CAMACHO Env.: 2025-12-11 15:11:14
CONTRAT'S,TA ) i IP Res.: 191.95.49.200
SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL DE BOGOTA Canal: Email
maria camila diaz marin Env.: 2025-12-11 15:20:32
. mcdiazm@sdis.gov.co Lec.: 2025-12-11 15:30:19
Firma Aprobado Res.: 2025-12-11 15:30:24
IP Res.: 191.156.233.230
Canal: Email
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